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1. OBJETIVOS

OBJETIVO GENERAL: Establecer la mayor coordinacion y armonia posible entre todos los estamentos de
esta Comunidad para lograr un mejor desarrollo en lo educativo, sin perjuicio de lo establecido en la
norma legal vigente.

Para ello nos proponemos los siguientes:

v" Inculcar y velar por el respeto a las personas, asi como a los objetos y lugares de convivencia.

v Promover el desarrollo de las actitudes y aptitudes de cada alumno y alumna en todos sus niveles,
académicos y personales.

v" Favorecer los hdbitos de trabajo y estudio, a fin de conseguir una mayor participacién del alumnado
en su tarea, al tiempo que se intentard consolidar las ideas de derecho y deber.

v" Fomentar las ideas de libertad, justicia e igualdad entre todos, dando a conocer el concepto

constitucional que establece que todos somos iguales ante la ley, sin discriminacién por razén de

nacimiento, raza, sexo, religion, opinién, o cualquier otra condicidn o circunstancia personal o social.

Dotar de transparencia cualquier tipo de gestion.

Ser agente dinamizador de todo el proceso educativo

Proporcionar respuestas coherentes y soluciones efectivas a las exigencias de funcionamiento que

plantee el Centro y su entorno en cada momento.

v" Incorporar las tecnologias de la informacién y la comunicacién a la gestion de la practica docente y a
la propia gestién del centro.

v" Dar a conocer a la Comunidad Educativa el presente ROF.

ANENEN

2. NORMATIVA LEGAL QUE REGULA EL FUNCIONAMIENTO DE LOS DISTINTOS ORGANOS
2.1. Principios legales

En cumplimiento de los dos principios legales basicos:

e La Constitucién Espafiolay

e Nuestro Estatuto de Autonomia.
El centro se regira siguiendo las bases legislativas especificas actuales y cuantas otras se promulgaran a lo
largo del curso completando o en su caso derogando alguna de las anteriores.

2.2. Legislacion general:

Estatal:

- Ley Organica 3/2020, de 29 de diciembre, por la que se modifica la Ley Orgéanica 2/2006, de 3 de
mayo, de Educacion.

- Real Decreto 217/2022, de 29 de marzo, por el que se establece la ordenacion y las ensefianzas
minimas de la Educacidn Secundaria Obligatoria.
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Real Decreto 984/2021, de 16 de noviembre, por el que se regulan la evaluacién y la promocion
en la Educacién Primaria, asi como la evaluacién, la promocién y la titulacién en la Educacion
Secundaria Obligatoria, el Bachillerato y la Formacién Profesional.

Andaluza:

Decreto 327/2010, de 13 de julio, por el que se aprueba el Reglamento Organico de los Institutos
de Educacién Secundaria.

Decreto 102/2023, de 9 de mayo, por el que se establece la ordenacién y el curriculo de la etapa
de Educacién Secundaria Obligatoria en la Comunidad Auténoma de Andalucia.

Orden de 30 de mayo de 2023, por la que se desarrolla el curriculo correspondiente a la etapa de
Educacién Secundaria Obligatoria en la Comunidad Auténoma de Andalucia, se regulan
determinados aspectos de la atencién a la diversidad y a las diferencias individuales, se establece
la ordenacién de la evaluacion del proceso de aprendizaje del alumnado y se determina el proceso
de transito entre las diferentes etapas educativas.

3. DERECHOS Y DEBERES DEL PROFESORADO

3.1. Derechos y deberes

El profesorado (funcionario o interino) tiene los derechos y deberes que establecen y desarrollan

las Leyes, Decretos, Ordenes, Resoluciones y demas disposiciones legales vigentes (TITULO II-CAPITULO
UNICO - Funciones, deberes y derechos del profesorado, Decreto 327/2010). Asi mismo el profesorado
viene obligado al cumplimiento de cuantos acuerdos tomen, en el ambito de sus competencias, el Consejo
Escolar, el Claustro de Profesores, el E.T.C.P., los equipos educativos y el Equipo Directivo.

No obstante, por su incidencia en la actividad diaria del centro y por su relacion con los Derechos

y Deberes propios de otros estamentos de la Comunidad Educativa, hacemos destacar de entre los
derechos y deberes que asisten al profesorado, los siguientes:

Dar igualdad de trato a todo el alumnado, sin distincidén de raza, sexo, filiacion o creencias.
Respetar la dignidad de cuantas personas formen la comunidad educativa.

Respetar el edificio, instalaciones, mobiliario, material del Centro asi como su entorno y medio
ambiente.

Asistir regular y puntualmente a las actividades docentes y justificar las ausencias ante la jefatura
de estudios.

Hacer sus programaciones de aula e impartir las ensefianzas de las materias a su cargo.

Asumir la tutoria de los alumnos encomendados para dirigir su aprendizaje ayudarles en las
dificultades que encuentren.

Aceptar los cargos y funciones que se les encomienden, asi como el desempafio de los mismos.
Cooperar y participar en las actividades educativas y de orientacién, aportando el resultado de sus
observaciones sobre las condiciones intelectuales y de caracter del alumnado.

Participar en actividades de Perfeccionamiento y Reciclaje con el fin de estar actualizado en todo
momento.
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Participar en las tareas educativas de Departamentos y Equipos Docentes, para lograr una accion
arménica del Centro en su labor informativa y asegurar de manera permanente su
perfeccionamiento cientifico y pedagégico, asi todo el material habra de presentarse en forma
digital conforme a las pautas marcadas por el equipo de trabajo en cuestion.

Colaborar voluntariamente en la organizacién y/o realizacion de actividades extraescolares en
beneficio de los alumnos y alumnas del centro.

Colaborar con la Direccién y la Jefatura de Estudios en el mantenimiento de la disciplina académica
del Instituto.

Asistir a las reuniones del Claustro y Organos Colegiados a los que esté nombrado, sesiones de
evaluacién y demas.

Controlar la asistencia del alumnado a su clase y seguir la rutina de control de absentismo
establecida.

Controlar el acceso de sus alumnos y alumnas a cualquier dependencia del Centro a fin de evitar
responsabilidades.

Velar porque en todo momento las dependencias usadas por el grupo de alumnos y alumnas a su
cargo queden en estado de orden y aseo, no permitiendo la estancia de alumnos y/o alumnas en
aulas o departamentos exentos de vigilancia.

Cooperar en la Educacién de todos los alumnos y alumnas aunque no estén bajo su tutoria.

A ser informados por la Direccion con la suficiente antelacién de los actos programados y demas
resoluciones que le afecten directa o indirectamente.

A ser consultados previamente por la Direccién ante la programacién de actividades de tipo
colectivo que puedan interferir la marcha de la propia programacién.

A disponer de los medios e instalaciones del Centro para el desempefio de su labor como
profesorado del mismo.

A ser respetados y valorados de acuerdo con el papel que representan en nuestra sociedad: el

derecho a recibir el respeto, la consideracion y la valoracidn social de las familias y de toda la

comunidad educativa, compartiendo entre todos la responsabilidad de la educacién y formacién.

A esperar de las alumnas y los alumnos el respeto que merece el profesor y a que se involucren

en su propia educacién, asumiendo la responsabilidad que les corresponde en funcién de su edad

y nivel de desarrollo.

3.2. Criterios para la asignacion de horarios y ensefianzas

Ademas de la asignacion de horas establecidas en la normativa vigente, siempre que sea posible (recursos
humanos y espaciales suficientes) se tendran en cuenta los siguientes criterios en la elaboracion del
horario del profesorado:

Priorizacidén de que el profesorado tenga asignadas las horas lectivas correspondientes.

En caso de que el profesorado tenga que asumir un numero mayor de 18 horas lectivas, se
procurard que sea asumida por aquellos profesores que tengan mayor nimero de horas de
reduccion por cargos de érganos de coordinacion docente en primer lugar, por el profesorado que
tenga menos horas con grupos completos de alumnado en segundo lugar y, por ultimo, por el
profesorado que imparta menos horas en 12y 22 de ESO.

Asignacién de las reducciones por cargos determinadas en este reglamento y cuantas determine
la normativa vigente.
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e Se priorizara la asignacion de jefaturas de departamentos y coordinaciones de planes y proyectos
a profesorado que tenga continuidad en el centro.

e Siempre que la legislacion y la plantilla de profesorado del centro lo permita, no existira la
acumulacién de cargos que conlleven reducciones horarias.

e La direccion del centro es la competente para la designacidn del profesorado responsable de la
aplicacion de las medidas de atencién a la diversidad, asignacién de tutorias y guardias de
profesorado.

e Distribucidon equitativa del nUmero de profesores y profesoras de guardia en toda la franja horaria
evitando concentracion en la mitad de la jornada escolar (1 profesor de guardia cada 10 grupos.
Los desdobles no tienen consideracion de grupo). Se procurara, siempre que la plantilla total del
profesorado lo permita, que los ocho tutores y tutoras de los grupos tengan una hora de guardia
menos y su exclusidn en el reparto de guardias de recreo.

e Simultaneidad en la asignacién de una hora semanal en jornada de mafiana en los horarios de los
miembros de un mismo departamento para la realizacién de las reuniones, siempre que la
disponibilidad horaria del profesorado lo permita. Simultaneidad en la asignacién de una sesion
semanal en los horarios de los tutores/as y jefatura del departamento de orientacion para la
realizacion de las reuniones de tutoria.

e Se procurara que los horarios de los profesores que compartan con otros centros sean adecuados,
tanto a la hora del traslado como de la imparticién de las materias que le correspondan, para ellos
deberan coordinarse los jefes de estudios de los centros implicados.

e Sereservard una tarde a la semana, coincidiendo el mismo dia (lunes), para disponer de una hora
de atencién a las familias, asi como para las reuniones de los distintos érganos.

e Todo el profesorado tendra una asignacién horaria para evaluaciones y reuniones de equipos
docente.

e Todo el profesorado tendrd una asignacién horaria para reuniones de Claustro.

e Los coordinadores de areas de competencias, jefatura de orientacion y jefatura de formacién,
evaluacién e innovacién educativa tendran una asignacion horaria para reuniones de Equipo
Técnico de Coordinacion Pedagégica.

e Loscoordinadoresy coordinadoras de areas de competencias tendran una asignacién horaria para
reuniones con las jefaturas de departamentos que corresponden a su area.

e Losrepresentantes del sector profesorado en el consejo escolar del centro tendran una asignacion
horaria para las reuniones del érgano colegiado correspondiente.

e Asignacion de horas para la realizacion de actividades complementarias y de formacién
atendiendo a las actividades programadas por cada departamento y reflejadas en el Plan Anual
de Centro.

e Asignacion de horas para la realizaciéon de actividades formacion y de perfeccionamiento
atendiendo a las actividades que se prevean realizar a lo largo del curso escolar.

En el primer Claustro del mes de septiembre, la Jefe de Estudios comunicara a los departamentos
didacticos y de orientacién las materias, mdédulos y ambitos encomendados a cada uno de ellos, asi como
el nimero de grupos segun los datos de matricula en el centro.

La asignacion de materias por departamentos se realizara teniendo en cuenta los siguientes criterios:
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v" Se haré siempre atendiendo a la adscripcién de especialidades segln la normativa vigente.
v Los departamentos asumiran sus ensefianzas obligatorias segin normativa aun conllevando

sobrecarga horaria (hasta las 21 horas semanales incluyendo reducciones horarias) para sus
miembros, exceptuando aquellos casos en los que haya otro departamento con insuficiencia
horaria que pueda asumir las citadas horas. Siempre que un departamento tenga que asumir horas
de otra especialidad por necesidades del servicio, se tendrd en cuenta la afinidad de la materia
con la especialidad del departamento destinatario y el curriculum de sus miembros para la
asuncion de esas horas.

Las materias sin una asignacion a especialidades se asignaran de manera equitativa entre los
departamentos con insuficiencia horaria, atendiendo también, si se diera el caso, a la afinidad de
materia y al curriculum de sus miembros

La distribucién de materias entre el profesorado de un mismo departamento se realizard teniendo en
cuenta los siguientes criterios:

v" Los departamentos, en reunién extraordinaria celebrada a continuacién del primer Claustro del

C.

mes de septiembre, propondran a la direccion del centro la distribucién entre el profesorado que
los compone de las materias, mddulos, ambitos, cursos y grupos que tengan encomendados
atendiendo a los criterios pedagdgicos anteriormente fijados. En caso de no existir acuerdo entre
los componentes del departamento en la distribucién de cursos, grupos, materias, médulos y
ambitos, los profesores y profesoras que estén en ese momento en el Centro, la propuesta saldra
de la eleccién segun un orden siguiendo el procedimiento que se establece a continuaciéon. En
casos de ausencia, por causas no imputables al mismo, podra delegar en cualquier otro profesor
o profesora que actuard en representacidn de éste. El orden de eleccion serd el siguiente:

Profesorado de Ensefianza Secundaria con la condicidn de catedratico con destino definitivo en el
Centro.

Profesorado de Ensefianza Secundaria, profesores técnicos de Formacidn Profesional, y Maestros,
con destino definitivo en el Centro.

Otros profesores.

Dentro de cada apartado a), b) y c) anteriores, la prioridad en la eleccién vendra determinada por la
antigliedad en el cuerpo al que pertenece el profesorado, y si existiera empate, la eleccidon vendra
determinada por la antigliedad en el Centro.

El procedimiento para seguir serd el que se describe a continuacién:

El profesor o profesora a quien corresponda, de acuerdo con el orden anteriormente establecido,

elegira un grupo de alumnos de la materia, mdédulo o ambito, y curso que desee impartir
preferentemente. A continuacién lo hara el profesor o profesora siguiente, y asi sucesivamente hasta
completar una primera ronda entre el profesorado del departamento presente en este acto. Finalizada la
primera ronda, se procederd a realizar otras sucesivas hasta que todos los profesores y profesoras
completen su horario lectivo o se hayan asignado todas las materias, mddulos, ambitos, grupos y cursos
gue correspondan al departamento.
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La eleccion de horario correspondiente a 12y 22, no se llevard a cabo hasta que no se haya cubierto
la totalidad del horario de 32 Y 42 de la Educacion Secundaria Obligatoria.
Una vez determinada la eleccion de nivel y materia que se desea impartir, cuando éste conlleve la
separacion en subgrupos o grupos flexibles, serd el profesorado implicado, mediante acuerdo, quien haga
el reparto de los mismos y, en caso de desacuerdo se priorizard conforme a los criterios generales
establecidos.
Cuando el reparto se realice en el seno de un departamento que no sea titular de esa materia pero
asignada al mismo (por falta de horario del departamento titular) y alguno de los docentes implicados en
dicho reparto pertenezca al departamento titular de la materia en cuestion, éste/a tendrd preferencia en
la eleccion del grupo flexible y a partir de ahi se aplicardn los criterios generales referidos anteriormente.

El profesorado que haya obtenido destino en el centro deberd estar presente para participar en las tareas
de organizacion del curso.

* Si después de lo descrito en el punto anterior, siguiese el desacuerdo entre los miembros de algtin
departamento, correspondera a la Direccidn del centro la asignacion de las ensefianzas a cada miembro
de este.

3.3. Ausencias del profesorado

Se llevaran de acuerdo con Circular de 11 de junio de 2021, de la Direccidon general del profesorado
y Gestidn de recursos humanos, sobre permisos, licencias y reducciones de Jornada del personal docente
del ambito de gestion de la consejeria de Desarrollo educativo y formacion profesional de Andalucia.

Asi pues, de las ausencias del profesorado se informara trimestralmente al Consejo Escolar y una
copia del parte mensual se expondra en el tablon de anuncios destinado al profesorado y estara expuesto
hasta que se exponga el del mes siguiente.

Las solicitudes de permiso se haran ante la direccidn del Centro, modelo Anexo I. Para las ausencias
autorizadas por la Direccidn, se comunicaran al centro con una antelacién minima de 24 horas, y se
entregara a la jefatura de estudios el material y/o actividades que se han de realizar con el alumnado en
las horas de ausencia. Asimismo, en una enfermedad sobrevenida, se informard a la mayor brevedad
posible, siempre antes de finalizar la primera hora de clase, con objeto de organizar la sustitucién de la
ausencia. En cualquier caso siempre se aportard documento que justifique dicha ausencia.

En las ausencias de larga duracidn en tanto no son cubiertas por la administracion, se recomienda
entregar o hacer llegar a la jefatura de estudios material suficiente para que el alumnado afectado pueda
seguir un ritmo de trabajo lo mas adecuado posible.

Se llevard un registro de entrada y salida del centro mediante un libro de firmas situado en la sala
de profesorado. Este registro tendrd en cuenta que el horario lectivo, la atencidn a las familias, el servicio
de guardias y las sesiones de evaluacion se realizardn de manera presencial y el resto del horario regular
no lectivo no sera de obligada permanencia en el centro segun las Instrucciones del 04 de octubre de 2022
de la Viceconsejeria de desarrollo educativo y formacidn profesional relativas a la modalidad de trabajo



IES Ciudad
de Dalias

Junta de Andalucia

no presencial en la parte del horario no lectivo del profesorado dependiente de la administracién
educativa andaluza.

La atencidn a las familias a través de las tutorias se llevara a cabo de forma presencial. Solo en
caso de solicitud expresa por parte de las familias, y siempre que existan medios tecnolégicos suficientes
para una adecuada atencidn se podra realizar la tutoria de forma telemadtica, no presencial en el centro,
en el horario establecido.

También se realizard un control de asistencia diaria del profesorado, en el libro de guardias que se
encuentra en la sala del profesorado, reflejdndose la ausencia en el horario lectivo con alumnado.

Para el resto de horario irregular las ausencias se reflejaran en los libros de actas de los drganos
colegiados correspondientes, y para la asistencia a Actividades extraescolares/complementarias y
Actividades de formacidn y perfeccionamiento, la jefatura de estudios realizara control del cumplimiento
del horario personal especificado, una vez finalizado el periodo escolar (Junio) para dar fe de su
cumplimiento con el visto bueno de la direccién.

De todas las ausencias (personal docente y no docente) se guardara registro en direccion, con los
documentos requeridos que las justifiquen.

3.4. Derechos y deberes del alumnado

Nos atendremos a lo expresado en el Decreto 327/2010 de 13 de julio en su TITULO | - CAPITULO
I y a las normas de convivencia del Centro quedan reflejadas en el Plan de Convivencia aprobado en
Consejo Escolar y que forma parte del Proyecto Educativo de nuestro I.E.S.

I Entrada a clase

- Las clases comienzan a las 08:15 h.; las puertas de acceso se cierran a las 08:25 h. A partir de este
momento el alumno o alumna debe entrar preferiblemente acompafnado por su padre /madre o
persona responsable del mismo o que aporte justificacidn escrita (existe un modelo en conserjeria
para tal efecto).

- Tres retrasos sin justificar seran causa de amonestacion.

- La entrada y salida del alumnado se realizard por la puerta corredera de la fachada principal. De
haber algun alumno o alumna con impedimento fisico, el acceso lo hara por la puerta trasera, que
se abrira para tal efecto, ya que el acceso se hace a través de una rampa.

- Todos los desplazamientos que sean necesarios se haran de forma ordenada sin correr ni gritar.

- Asistir al centro educativo con el material y equipamiento necesarios.

- Siunalumno o alumna se incorpora al centro 15 minutos después del inicio de clase, permanecera
fuera del aula hasta la siguiente hora, atendido por el profesorado de guardia para no interrumpir
ni alterar el desarrollo de la clase.

- Se tomara registro de las entradas y salidas fuera de las horas de clases establecidas, mediante un
control de firmas de entrada y salida que se ubica en conserijeria.
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Puntualidad/Orden

El alumnado estara sentado y con el material necesario sobre la mesa a la llegada del profesorado.
El tiempo entre clases se debe emplear para preparar el material de la siguiente drea o materia.
Nunca se saldra del aula hasta que el/la docente lo indique, ya que el toque de sirena es para avisar
a los docentes de la finalizacién de la clase.

El alumnado no se desplazard a talleres, desdobles u optativas antes de finalizar la clase.

Cuando falte un profesor o profesora, el alumnado permanecerd en su aula, en silencio y con la
puerta abierta, hasta la llegada del profesor o profesora de guardia. Si transcurridos diez minutos
no se ha incorporado profesorado alguno, el delegado o delegada del grupo, bajara a la sala de
profesores para avisar de la incidencia.

En ningun caso se utilizara la puerta de comunicacidn entre aulas, sélo para lo que esta establecida,
las emergencias.

Cualquier problema que surja en el aula debera ser el delegado o delegada del grupo quien lo
comunique al profesorado de guardia.

No se podra comer en las aulas.

Cada alumno/alumna sera responsable del estado del material escolar que le sea asignado por su
tutor/tutora, y no podra cambiar de ubicacidn sin autorizacién del profesorado que imparte clase
en ese momento.

Recreo

Se hara de 11:15 a 11:45 h,, al toque de la sirena, en el patio central y en la pista deportiva y en
ninguln caso se podra entrar en las clases sin autorizacion del profesorado de guardia en el recreo.
Durante el recreo sélo se podran utilizar los servicios de la primera planta previa autorizacién del
profesorado de guardia.

Ningun alumno o alumna puede permanecer en las aulas durante este periodo, serd el profesorado
de guardia del recreo quien se asegurara de que asi ocurra. Caso de haber algin alumno o alumna
gue quiera utilizar este tiempo para trabajar, lo podra hacer en la biblioteca del Centro.

Dispositivos maviles, tabletas o dispositivos digitales similares:

La regulacién del Centro sobre dispositivos méviles y dispositivos digitales queda recogida en la
INSTRUCCION DE 4 DE DICIEMBRE DE 2023 DE LA VICECONSEJERIA DE
DESARROLLO EDUCATIVO Y FORMACION PROFESIONAL SOBRE DETERMINADOS
ASPECTOS PARA LA REGULACION DEL USO DE LOS TELEFONOS MOVILES EN LOS
CENTROS EDUCATIVOS DEPENDIENTES DE LA CONSEJERIA DE DESARROLLO
EDUCATIVO Y FORMACION PROFESIONAL. A partir de esta:
O Se prohibe al alumnado el uso del teléfono madvil en las dependencias del Centro. Caso
de hacerlo se le sancionara conforme al plan de convivencia. Ademas, el alumno o
alumna depositard el aparato apagado en Jefatura de Estudios/Direccion y le sera
devuelto a los padres/madres o representantes legales. Solamente se permitira su uso
para las tareas escolares dentro del aula con autorizacion previa del profesorado.
O Se recuerda que para emergencias se debe utilizar el del Instituto, previa
autorizacion.
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O Asi mismo, queda prohibido el uso en el centro de, grabadoras, MP3, MP4 y demas
instrumentos de sonido e imagen, salvo si es para una actividad escolar programada. Si
se hace uso de los mismos se actuara como en el primer caso.

V. Faltas de asistencia

- Las faltas de asistencia deben justificarse por escrito todas, las que sean por enfermedad con el
correspondiente certificado médico y las que no lo sean, por los padres, exponiendo el motivo de
la ausencia, y el tutor o tutora considerara la justificacién.

- Losjustificantes se entregaran en todo caso al tutor o tutora.

- Lassalidas de los alumnos o alumnas, una vez iniciado el horario escolar, sélo se permitiran cuando
el padre, madre, tutor o persona responsable y autorizada para ello venga personalmente a
recogerle, debiendo firmar el soporte confeccionado por la direccién de centro al respecto, tras lo
cual se dara orden al o la conserje para que acuda al aula correspondiente a avisar al alumno o
alumna. En ningln caso, persona ajena podrd acceder a las aulas.

- Respecto a las pruebas de evaluacién, para tener derecho a una repeticion en otra fecha, se ha de
presentar justificacion de la ausencia por causa médica para ser aceptada por el tutor o tutora del
grupo del discente.

- La acumulacién de cinco faltas mensuales implica la inclusién en el protocolo de absentismo.

De acuerdo con lo establecido en el articulo 5 de la Orden 19 de septiembre de 2005, por la que se
desarrollan determinados aspectos del Plan Integral para la Prevencidn, Seguimiento y Control del
Absentismo Escolar (BOJA 17-10-2005):

e Se considerara que existe una situacion de absentismo escolar cuando las faltas de asistencia sin
justificar al cabo de un mes sean de veinticinco horas de clases en Educaciéon Secundaria
Obligatoria, o el equivalente al 25% de dias lectivos o de horas de clase, respectivamente.

e Sin perjuicio de lo recogido en el apartado anterior, cuando a juicio de los tutores o tutoras y del
equipo docente que atiende al alumnado, la falta de asistencia al centro puede representar un
riesgo para la educacién del alumno o alumna, se actuara de forma inmediata.

e Portanto, ateniéndonos a la normativa citada, los padres y/o tutores legales tienen la obligacién
de notificar previamente, siempre que sea posible, la ausencia a clase del alumno.

e En todo caso, ante cualquier falta de asistencia del alumno/a, los padres y/o tutores legales,
deberdn justificarla por escrito en los tres dias siguientes, entregando el documento justificativo
al tutor/a.

e Faltas por enfermedad:

- Silaausencia por enfermedad o visita médica comprende de 1 a 5 dias al mes, consecutivos
0 no, se presentarad justificante por escrito de los padres, madres, tutores o guardadores
legales.

- Cuando la falta de asistencia al centro educativo por visita médica o por enfermedad sea
de mas de 5 dias al mes, la justificacion debera estar apoyada por el justificante médico
correspondiente.
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VI.

- Se considerard falta justificada por enfermedad prolongada la situacién de los menores
gue se encuentran convalecientes en domicilio u hospitalizados por periodos superiores a
un mes, y conste en el centro educativo el justificante médico correspondiente.

A efectos generales, se contemplard un periodo de un mes de convalecencia como minimo para
poder solicitar la atencién educativa domiciliaria, destinada al alumnado enfermo con
imposibilidad de asistencia al centro educativo, por prescripcién médica.

De manera excepcional, se podrdn justificar aquellas situaciones en las que la familia exponga la
imposibilidad de que su hijo/a asista a clase. Esta situacidn de excepcionalidad no podra repetirse
en el tiempo, salvo criterio razonado por parte del tutor/a.

Cuando estas faltas de asistencia sean muy numerosas y reiteradas, haya antecedentes de
absentismo con permisividad de los padres, madres, tutores o guardadores legales, el/la
profesor/a tutor/a o la jefatura de estudios podra requerir a la familia una justificacién adicional
de caracter técnico-oficial. Si se considera necesario, el equipo directivo podra realizar las
actuaciones que considere oportunas para verificar la justificacién de la falta de asistencia.
Cuando el motivo de las faltas de asistencia esté provocado por viaje, los padres, madres, tutores
o guardadores legales, deberan firmar un documento en el centro donde conste tanto la fecha de
partida como la fecha de regreso. Estas faltas quedaran registradas en Séneca como faltas
injustificadas siempre que estén bien motivadas, no ddndose inicio (en ese momento) al Protocolo
de Absentismo.

Cuando llegada la fecha de regreso, el alumno/a no se haya incorporado al centro educativo, se
iniciara protocolo de Absentismo.

Del mismo modo, en aquellos casos en que los padres, madres, tutores/as o guardadores legales
viajen por causas de fuerza mayor y no cuenten con ninguna persona en quien puedan delegar el
cuidado de los menores, debiendo viajar los menores con ellos/as, tendrdn la obligacién de
justificar esta ausencia de manera fundamentada (motivos laborales, fallecimiento de familiar...).
El limite que se establece para estas ausencias es de siete dias.

NO SE CONSIDERARAN FALTAS JUSTIFICADAS:
- Las faltas de asistencia por acompafiar a los padres, madres o tutores legales a cualquier
actividad laboral o cualquier gestidn a realizar por los mismos.
- Las faltas de asistencia para realizar actividades propias de adultos.

Actividades Complementarias y Extraescolares

-Las primeras, salvo causa justificada, son de obligado cumplimiento, por tanto si algin alumno o
alumna faltase o entorpeciera el desarrollo de cualquiera de las programadas, la Jefatura de
Estudios tomara las medidas oportunas.

-Las actividades extraescolares, la participacion es voluntaria, pero es obligada la asistencia a clase
de aquellos alumnos que no asistan a las mismas.

-Utilizar adecuadamente y conservar las instalaciones, materiales y recursos educativos durante la
realizacion de las actividades extraescolares o complementarias.

10



IES Ciudad
de Dalias

Junta de Andalucia

VII.

VIII.

Convivencia

Participar y colaborar en la promocidn de un adecuado ambiente de convivencia escolar, asi como
conocer y respetar las normas de convivencia y el plan de convivencia del centro.

Mantener una higiene personal adecuada.

Utilizar adecuadamente y conservar las instalaciones, materiales y recursos educativos del centro,
asi como los bienes y pertenencias de los miembros de la comunidad educativa.

Respetar al profesorado y reconocer su autoridad, tanto en el ejercicio de su labor docente y
educativa como en el control del cumplimiento de las normas de convivencia y de las de
organizacién y funcionamiento del centro.

Respetar y no discriminar a ningn miembro de la comunidad educativa por razén de nacimiento,
raza, sexo, lengua o por cualquier otra circunstancia personal o social.

Responsabilizarse de las comunicaciones que se establezcan entre la familia y el centro educativo.

Conductas contrarias

El alumno o alumna que no cumpla las normas del Centro especificadas en el Plan de Convivencia,
sera sancionado con las medidas educativas y/o disciplinarias especificadas en dicho Plan.

Las faltas se clasifican en: Graves y Muy Graves. La acumulacién de dos faltas menores constituird
una de rango superior. La aplicacién del reglamento puede implicar, segun la gravedad del hecho,
la expulsidn del Centro entre uno y veininueve dias, sancion impuesta por el Director, informando
a la Comisién de Convivencia del Consejo Escolar (en la que intervienen el Director, Jefe de
Estudios, miembros del claustro de profesores, padres y/o madres de alumnos y alumnas y estos
ultimos).

El profesorado que redacte el parte de falta comunicara a los padres, mediante envio de copia del
parte de amonestacién a través de ipasen y/o con una llamada telefdnica si lo consideran mas
eficaz, con objeto de poner en conocimiento de los mismos el hecho acontecido y puedan poner
los medios a su alcance para que no vuelvan a suceder. En ultima instancia es el tutor o tutora el
responsable de asegurarse de que la comunicacidn a los padres se ha realizado.

Cuando un alumno o alumna sea expulsado de clase, el/la delegado/a o alumnado designado por
la profesora o profesor correspondiente, avisara al docente de guardia para que acompaiie al
alumno o alumna con su amonestacidn y tarea correspondientes a la dependencia habilitada para
ello.

El alumnado con conductas contrarias a la norma, podra perder su derecho a participar en las
actividades extraescolares (incluido el viaje de estudios).

4. LAS FAMILIAS

En cumplimiento de lo expresado en el DECRETO 327/2010 de 13 de julio en su TITULO Il - CAPITULO
UNICO, donde se trata la participacién de las mismas en el proceso educativo, articulos 12 y 13.

Con respecto a la A.M.P.A del I.E.S “Ciudad de Dalias”, “Balcén de la Alpujarra”, en relacién con lo
expresado en los cinco puntos del articulo 14 del mismo capitulo, tendrd derecho a:
a) Serinformada, por la Direccion del Centro, de las actividades y funcionamiento del mismo a través

de los siguientes medios:
1. Através de sus representantes en el Consejo Escolar del Centro (prioritariamente).
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2. Através del tablén de anuncios del Centro destinado a los padres/madres del alumnado
3. En casos puntuales:

a. Mediante comunicacion escrita u oral a la presidencia.

b. Mediante escrito informativo que se entregara al alumnado.

Si por cualquier causa la Asociacidn no tuviese representantes en el Consejo Escolar la informacion
referida en el apartado a.1 se dirigiria por escrito a la presidencia de la asociacién.

Independientemente de lo expuesto con anterioridad, cualquier miembro de la Comunidad Educativa
puede personarse en el Centro y a peticidn propia serd informado por la Direccién del Centro o persona
gue le competa de todo aquello relacionado con lo resefiado en este apartado.

b) Conocer la programacién general del Centro asi como la Memoria Final de Curso (de acuerdo con
lo establecido en el apartado a).

c) La A.M.P.A podra utilizar las instalaciones del Centro para realizar actividades de su competencia,
a cuyo efecto la Direccidn del Centro facilitard la integracidon de dichas actividades a la vida escolar,
respetando siempre el normal desarrollo de la misma. En todo caso el Consejo Escolar del Centro
debe ser informado.

La utilizacién de las instalaciones del Centro por parte de la A.M.P.A, se atendra a las siguientes normas:
a) La Direccidn de la Asociacion lo solicitara a la Direccion del Centro de acuerdo con:

1. La actividad se desarrolla en horario lectivo o en horario de obligada permanencia del
profesorado y la actividad estd incluida en la programacién general (incluida en el PAC): se
desarrollara de acuerdo a lo programado. Si por cualquier causa surgiera algun inconveniente
por el que no se pudiera desarrollar la actividad, A.M.P.A y Centro se pondran en contacto
para ver las dificultades y si no se puede desarrollar se anulard. De las causas de anulacion,
el Presidente del Consejo Escolar informaré al Organo.

2. Laactividad no esta incluida en el horario del apartado anterior y no esta incluida en el P.C: El
Equipo Directivo acordara si se concede o no hasta que se reldna el Consejo Escolar y, en base
a la normativa legal vigente al respecto, decida si se autoriza o no.

Para la realizacidon de actividades culturales y deportivas éstas deberdan estar incluidas en el Plan de Centro
y siempre estaran abiertas a la totalidad del alumnado del centro, independientemente de que sean o no
socios de la A.M.P.A. Ninguna actividad tendrd animo de lucro. De los gastos derivados de las mencionadas
actividades se responsabilizara la A.M.P.A. Ante cualquier litigio entre A.M.P.A y Centro resolverd la
Delegacion de Educacién y Ciencia.

5. SERVICIOS ADMINISTRATIVOS Y CONSERJERIA.

El personal de administracidn y servicios y de atencién educativa y complementaria de los institutos de
educacién secundaria tendrd los derechos y obligaciones establecidos a tal efecto el Capitulo Unico del
Titulo IV del Decreto 327/2010, ademas de lo reflejado en la legislacion del personal funcionario o laboral
que le resulte de aplicacion. EI PAS estara a las rdenes inmediatas del Secretario/a del Centro.
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Son funciones del personal administrativo:

a. Llevar a cabo todos los trabajos correspondientes a la correcta administracidn de la
Secretaria del Centro.

b. Atender al publico correctamente.

Prestar colaboracion al profesorado en el marco de sus funciones.

d. Colaborar con el equipo directivo en todas aquellas actividades necesarias para el
funcionamiento correcto de la administracién del Centro, dentro de sus competencias
laborales.

o

Funciones de los conserjes:

Custodiar el mobiliario (mesas, sillas, armarios...) dando cuenta a la Direccién del Centro de
cualquier anomalia o cambio que se produzca.

Custodiar las maquinas, asi como la utilizacién de las que se le encomienden.

Custodiar instalaciones y locales.

Mantener bajadas las persianas de las distintas dependencias desde la finalizacidn de la jornada
escolar hasta la préxima jornada.

Comunicar a la Direccién del Centro el uso inadecuado de las instalaciones del Centro asi como la
utilizacidn de las mismas por personas ajenas al propio Centro

Supervisar y mantener el orden estructural de las distintas dependencias del Centro, en especial
cuando en estas se celebren reuniones fuera del horario lectivo o de permanencia del profesorado.
Custodiar las llaves de oficinas, despachos, aulas..., asi como tenerlas debidamente identificadas,
de manera que cualquier miembro del Claustro sepa de qué dependencia es cada llave en cada
momento.

Controlar la entrada de las personas ajenas al Centro, recibir sus peticiones e indicarles a qué
dependencia o persona deben dirigirse.

Vigilar los puntos de acceso a las distintas dependencias del Centro.

Recibir, conservar y distribuir los documentos, objetos y correspondencia que a tales efectos se le
encomiende.

Realizar, dentro de las distintas dependencias y de unas a otras, los traslados de material,
mobiliario o enseres que fuesen necesarios.

Realizar los encargos relacionados con el servicio que se le encomiende, dentro o fuera del edificio.
Manejar maquinas reproductoras, multicopistas, fotocopiadoras, encuadernadoras y otras
analogas cuando sea autorizado, comunicando al responsable de las mismas cualquier tipo de
anomalia que surja.

Prestar, en su caso servicios adecuados a la naturaleza de sus funciones, en archivos, biblioteca,
franqueo de correspondencia, etc.

Atencion y cuidado del alumnado del Centro, en especial en las entradas y salidas.

Atender el teléfono en horario de permanencia del profesorado asi como en aquellas ocasiones
gue para ello sea requerido por el Equipo de Direccién del Centro.

Debera atender, cuando se le encomiende, a la reposicién del material fungible.

Abrir las puertas principales de acceso al Centro con la suficiente antelacidon (nunca mas de diez
minutos) antes del inicio de las clases, asi como cerrarlas, dejando un espacio de tiempo prudencial
desde la hora de finalizacion de clases y el cierre de las puertas citadas.

Control de horarios de entradas y salidas de alumnos del Centro (incluidos recreos) haciendo sonar
la sirena de acuerdo con el horario que a tal fin determine la Direccion.

Distribuir el material fungible y llevar control de su consumo cuando asi se le encomiende.
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e Encendido y apagado de los interruptores de alimentaciéon de electricidad siguiendo las
indicaciones de la Direccidn del Centro.

e Comunicar a la Direccién del Centro cualquier anomalia que se produzca fuera del horario lectivo,
muy especialmente las derivadas del uso anormal de las dependencias por parte de los
responsables de la realizacidn de actividades ajenas al Centro.

e En general cualesquiera otras tareas de caracter analogo que por razén del servicio se le
encomienden.

Deberda permanecer en el Centro desde que abre las puertas principales (en cualquier tipo de jornada)
hasta que tiene que cerrar las mismas (cuando finaliza el horario de permanencia del profesorado o
cuando se celebre cualquier tipo de reunién relacionada con la labor educativa), teniendo en cuenta,
siempre, el horario de su jornada laboral. Asi pues comunicara cualquier tipo de ausencia que tenga que
realizar, durante su jornada laboral, al Equipo de Direccidn del Centro.

6. CAUCES DE PARTICIPACION DE LOS DISTINTOS SECTORES DE LA COMUNIDAD EDUCATIVA

Ya que los centros educativos no deben ser solamente instituciones cerradas, en las que el Unico objetivo
sea la ensefianza de los conocimientos que la administracion tiene regulados en los diferentes curriculos
de los estudios que se imparten, nuestro Centro debe, ademds, dar una formacidn integrada e integral al
alumnado, intentando satisfacer las expectativas de una sociedad en la que debe estar totalmente
involucrado.

Para ello nos proponemos promover la participacion efectiva de todos los sectores de la comunidad
educativa en el funcionamiento del Instituto, con especial énfasis hacia el alumnado y sus representantes
y facilitar la cooperacion mutua entre las distintas entidades del entorno y el Instituto.

Las relaciones con los diferentes agentes que interactlan pueden mejorar la convivencia, abriendo el
centro a actividades de colaboracidn con los agentes sociales del entorno (Padres y AMPA; asociaciones
locales juveniles, culturales, etc; Asociaciones no gubernamentales; centros educativos de la zona;
Centros educativos en general, Ayuntamiento y organizaciones dependientes; centro sanitario; Centro de
profesorado; Empresas de la zona, Bancos o Cajas de Ahorro y proveedores...)

1. Participacion de los Padres y Madres

La implicacién de las familias en el desarrollo de la calidad educativa es imprescindible; |a labor educativa
es una tarea colectiva en la que cada sector tiene unas funciones con un objetivo comun. La primera
responsabilidad de las familias es conocer al tutor o tutora para compartir informacion y conocer las lineas
generales de tutoria para plantear el apoyo que ha de darle. Asi, también es la participacién en todas las

reuniones que se organicen desde el centro, con una actitud constructiva.

La principal via de comunicaciéon entre profesorado y familias sera ipasen.
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La participacién conlleva dos aspectos:

a)

b)

Por un lado el intercambio de la informacién sobre el/la alumno/alumna y el proceso educativo,
para lo cual se desarrollardn a lo largo del curso al menos una reunidén general de tutoria al inicio
de curso, con un orden del dia prefijado y presidida por el tutor o tutora del grupo.

Se comunicaran las calificaciones obtenidas al finalizar cada trimestre. También se comunicara el
resultado de las tres evaluaciones intertrimestrales que realizaremos en las que se enviard
informacién a las familias de la evolucion del alumnado que no cumpla los objetivos propuestos.
Las familias o alumnado mayor de edad, de forma presencial, telefénica o mediante Ipasen, podran
requerir la oportuna informacién de los procesos de revisién de las calificaciones una vez
comunicadas oficialmente.

La principal via de comunicacion serd Ipasen tanto para pedir informacion por parte de las familias
como para enviarla por parte de los profesores.

El centro también posee teléfonos de comunicacion cuyos numeros son 950.579.808
(Administracién) 671530501 (conserjeria); estardn a disposicién de las familias en caso de que sea
necesario que nos comuniguen algo y no sea posible usar ipasen. En lo que respecta a las ausencias
del alumnado la comunicacién se hara de forma inmediata a través de la plataforma ipasen.
Ademas de las anteriores se realizardn todas aquellas comunicaciones con las familias que por
circunstancias se requieran, reflejadas en el plan de convivencia, celebraciones de actividades
extraescolares o complementarias y cuantas otras sean necesarias para un normal desarrollo de
la actividad.

Por otro el funcionamiento del centro en lo que se refiere a su gestién (administrativa o de
funcionamiento en general).

Las familias pueden participar a través del Consejo Escolar, en la Junta econdmica y en cuantas
comisiones se creen dentro del consejo escolar y ademas en la participacion de los diferentes
proyectos que se lleven a cabo bien de forma individual o bien a través de la A.M.P.AL. La

1Funciones:

Articulo 14. Decreto 327/2010. Asociaciones de madres y padres del alumnado.

1.

Las madres, padres y representantes legales del alumnado matriculado en un instituto de educacidn secundaria podran asociarse, de acuerdo con
la normativa vigente.
Las asociaciones de madres y padres del alumnado tendran las finalidades que se establezcan en sus propios estatutos, entre las que se
consideraran, al menos, las siguientes:

a)  Asistir a los padres, madres o representantes legales del alumnado en todo aquello que concierna a la educacién de sus hijos e hijas o

menores bajo su guarda o tutela.

b)  Colaborar en las actividades educativas del instituto.

c)  Promover la participacion de los padres y madres del alumnado en la gestidn del instituto.
Las asociaciones de madres y padres del alumnado tendran derecho a ser informadas de las actividades y régimen de funcionamiento del centro,
de las evaluaciones de las que haya podido ser objeto, asi como del Plan de Centro establecido por el mismo.
Las asociaciones de madres y padres del alumnado se inscribiran en el Censo de Entidades Colaboradoras de la Ensefianza, a que se refiere el
Decreto 71/2009, de 31 de marzo.
Se facilitara la colaboracion de las asociaciones de madres y padres del alumnado con los equipos directivos de los centros, y la realizacién de
acciones formativas en las que participen las familias y el profesorado.

Mecanismos de comunicacién Centro-AMPA. Formas concretas de cooperacion del Centro con la AMPA:

- Ofrecer la maxima informacién del funcionamiento y organizacion del IES a los padres y madres a través de sus representantes, buscando la claridad y la
transparencia de todo Centro publico.

- Facilitar un lugar adecuado para las reuniones de la AMPA y un buzén de sugerencias.

- Participar en los actos de inauguracién y clausura del curso, dia de la Constitucién, Dia de Andalucia, actividades extraescolares y complementarias,
encuentros de padres y madres y profesorado.

- Receptividad por parte del Equipo Directivo a cuantas sugerencias y aportaciones busquen el perfeccionamiento y mejora de la organizacion y
funcionamiento del Centro.
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informacién que se recibe en todo caso se hara por todas las vias a nuestra disposicién: contactos
personales, mensajes a través del alumnado, correo ordinario o en mano, telefénica o mediante
las nuevas tecnologias en el BLOG o pagina Web del centro y redes sociales.

2- Participacion de Asociaciones locales, culturales, etc: se trabaja sobre todo en cuanto a la colaboracién
en las distintas actividades programadas tanto por parte de las asociaciones como por parte del centro.
Cabe destacar la estrecha relaciéon de nuestro I.E.S. con la asociacion cultural TALIA para todo tipo de
actividades sobre todo la confeccién del periddico escolar DALIITO.

3- Participacion de Asociaciones No gubernamentales: la colaboracion con asociaciones, programando
actividades desde las recaudatorias (participando en obras de teatro, carreras o similares) para colaborar
estas en la financiacién de proyectos, y realizando charlas informativas a lo largo del curso. Asi también,
colaboramos con la asociacién cultural local “TALIA”, con la que compartimos un proyecto comun de
periddico escolar, y en todo lo que se nos requiere por parte de la misma.

4- Participacion centros educativos de la zona: Centros educativos en general: en particular la relacién
mas intensa sera con el Centro de Primaria de nuestra localidad, del que recibimos a la mayoria de nuestro
alumnado. Esta relacién se realiza en cuanto a:

- Intercambio de comunicacién de todo tipo ya sea escolar como de funcionamiento.

- Participacién en actividades conjuntas.

- Desarrollo del Plan de transicion de primaria a secundaria.

Con centros educativos en general.

- Dentro del plan de orientacién académica y profesional.

- Desarrollo de actividades extraescolares/complementarias de forma conjunta.

5- Participacion del Ayuntamiento: con el ayuntamiento del municipio las relaciones hasta el momento
son muy cordiales, anualmente se desarrollan distintas actividades que van desde:

- Utilizacidn de espacios municipales para realizar actos (teatro, instalaciones deportivas...).

- Cesidn de nuestras instalaciones y recursos para actividades programadas por el ayuntamiento o
instituciones que dependen del mismo.

- Participacién conjunta en la celebracion de actividades culturales, encuentros o efemérides.

- Colaboracion en la seguridad de alguna de las actividades escolares celebradas fuera del centro.

- Colaboracion en la financiacidn de alguna de las actividades y de mantenimiento del edificio del
centro.

- Participacién de un representante en el Consejo escolar

6- Con el resto de agentes sociales: La colaboracién se hara en funcidon de cada una de las actividades
tipicas que desarrollan, desde las funciones basicas de los centros de profesores, de las empresas del
entorno, los servicios de Bancos o Cajas, del centro de asistencia sanitaria y de los distintos proveedores
gue tienen relaciones comerciales con nosotros.

El uso de las dependencias del centro no estara permitido para el desarrollo de actividades por parte de
otros organismos o asociaciones durante el horario lectivo del alumnado.

- Ofrecer orientacion y sugerencias a los padres y madres, sobre las posibilidades y perspectivas laborales de sus hijos y de sus hijas, en colaboraciéon con el
Departamento de Orientacion.
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7. LAS ESTRUCTURAS ORGANIZATIVAS Y FUNCIONALES DE NUESTRO CENTRO

Los Centros docentes publicos tendran los siguientes drganos de gobierno y de participacién en el control

y gestion:
1. Equipo directivo
2. Organos colegiados de gobierno
a. Consejo Escolar
b. Claustro del Profesorado
3. B.3.-Organos de coordinacién docente.
a. Equipos docentes.
b. Areas de competencias:
e Area social-linglistica
e Area cientifico-tecnoldgica
e Area artistica,
4. Departamento de orientacién
5. Departamento de formacidén, evaluacidon e innovacion educativa.
6. Equipo técnico de coordinacién pedagodgica.
7. Tutoria
8. Departamentos de coordinacion didactica:
a. Departamento de Lengua
b. Departamento de Matematicas.
c. Departamento de C. Sociales.
d. Departamento de C. Naturales.
e. Departamento de Inglés.
f. Departamento de Francés.
g. Departamento de E. Fisica.
h. Departamento de Tecnologia.
i. Departamento de Dibujo.
j. Departamento de Musica.
9. Departamento de actividades complementarias y extraescolares

1.Equipo directivo

El equipo directivo de los institutos de educacién secundaria es el drgano ejecutivo de gobierno de dichos
centros y trabajara de forma coordinada en el desempeiio de las funciones que tiene encomendadas,
conforme a las instrucciones de la persona que ocupe la direccidén y a las funciones especificas legalmente
establecidas.

La composicion del equipo directivo sera la siguiente: una direccidn, una jefatura de estudios y una
secretaria.

El equipo directivo tendra las funciones y competencias establecidas en el CAPITULO V, Articulos 70 a 80,
del Decreto 327/2010.
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2.0rganos colegiados de gobierno

2.a. Consejo Escolar

Estard compuesto por los siguientes miembros:

a. Eldirector o la directora del instituto, que ostentara la presidencia.

b. Eljefe olajefa de estudios.

c. Seis profesores o profesoras.

d. Cuatro padres, madres o representantes legales del alumnado, de los que uno sera designado por la

asociacion de madres y padres del alumnado con mayor nimero de personas asociadas.

Tres alumnos o alumnas.

Una persona representante del personal de administracion y servicios.

g. Una concejalia o persona representante del Ayuntamiento del municipio en cuyo término se halle
radicado el instituto.

h. El secretario o la secretaria del instituto, que ejercera la secretaria del Consejo Escolar, con voz y sin
voto.

I 0]

En cuanto a lo relativo a la aprobacién de actas:

*En una primera sesién se podra aprobar el acta o el borrador del acta.

*En la segunda sesidn se leera el acta cuyo borrador se aprobd en la primera o directamente el acta, caso
de que en la primera sesién referida no se aprobase el borrador.

En los O0.CC, Comisiones creadas en su seno y ETCP, las actas de las sesiones, una vez aprobadas por el
Organo o Comisidn, seglin proceda, las firmaran el Secretario con el V2B2 del Presidente de ese Organo,
Comisién o ETCP. En cualquier caso, cualquier miembro del ETCP, de un Organo Colegiado o de una
Comision creada en su seno, puede solicitar el que algin componente mas firme el acta?. En el resto de
6rganos de coordinacion y funcionamiento (Departamentos, Equipos Educativos,...) las actas las firmara
el jefe o jefa del departamento, siempre y cuando en un érgano especifico no se acuerde otra modalidad
de firma; si se acordara otra modalidad, en el acta de la sesidon se recogera quién o quiénes y como se
firmara3.

Las actas se subiran al repositorio de séneca para su consulta.
OTROS ORGANOS:

En el seno del Consejo Escolar?, para mejor cumplimiento de sus atribuciones, funcionaran las siguientes
comisiones®:

2La peticidn se sometera a votacién en Organo Colegiado o Comisién creada en su seno y para que se lleve a cabo deberd aprobarse por mayoria cualificada.

Una vez aprobada la peticion, el Organo o Comision correspondiente debera decidir, por mayoria simple, quién o quienes, ademas del Secretario con el VB2
del Presidente, y cdmo se firma el acta.

3. En cualquier caso, siempre firmard el Presidente de la Sesidn o responsable del actoy, como minimo, un miembro del érgano.

4. Sin perjuicio de que un determinado momento este Organo pueda nombrar otras.

5. a) Todas las Comisiones que funcionen en el Seno del Consejo Escolar funcionaran por el periodo de tiempo que este Organo estime necesario y nunca
superior al mandato del Consejo Escolar vigente.

b) Para los acuerdos que tengan que tomar las Comisiones que funcionen en el seno del Consejo Escolar se aplicaran los mismos criterios de votacion y
acuerdos que se aplican en el Claustro.
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Comision Permanente:

La comision permanente integrada por:

El director o directora.

El jefe o jefa de estudios.

Un profesor o profesora.

Un padre, madre o representante legal del alumnado y
Un alumno o alumna.

Elegidos por los representantes de cada uno de los sectores en dicho organo.

Serdn competencias de La Comisién Permanente:

Tratar cuantas materias de indole econdmica se le encomiende, teniendo siempre presentes las
Ordenes e instrucciones que las Consejerias de Economia y Hacienda y Educacién, dictan al
respecto.

Estudiar el Proyecto de Presupuesto de ingresos y gastos del Centro para el curso e informarlo.
Estudiar las modificaciones del Presupuesto de ingresos y gastos del Centro e informarlas.
Analizar las justificaciones de ingresos y gastos y la correcta aplicacién del Presupuesto aprobado
por el Consejo Escolar, informando de su realizacion y evaluando la gestion realizada.

Estudiar y proponer proyectos de inversiones y equipamientos con el presupuesto especifico de
inversiones, informandose al Consejo Escolar.

Gestionar subvenciones.

Decidir el importe maximo de las compras de material inventariable sin que se tenga que contar
con la aprobacion de la Comisién.

La Admisién de alumnos y alumnas, siempre que existan problemas de escolarizacidn. Se actuara
conforme al Decreto 53/2007 de 20 de febrero y Orden de 24 de febrero de 2007.

La gestion y supervision del programa de gratuidad de los libros de texto y del material TIC 2.0.
Revisar, de manera extraordinaria, cuando la premura del asunto asi lo exija, cualquier actividad
cultural que haya de introducirse o eliminarse del Plan de Centro.

Esta Comisién se reunira tantas veces como sea necesario para garantizar el correcto funcionamiento de
sus competencias, minimo una vez al trimestre. La Comisidn se reunira siempre cuando la convoque su
Presidente, bien a iniciativa propia, bien cuando lo soliciten, al menos, dos de sus miembros.

Comision de Convivencia.

Estarad formada por:

*El Presidente del Consejo Escolar (Serd el Director o Directora)

*El Jefe o Jefa de Estudios.

*Dos representantes del personal docente

*Dos representantes de los padres/madres

*Dos representantes del alumnado

*El Secretario o Secretaria del Consejo Escolar que actuard con voz pero sin voto.

Esta Comisidn se reunird al menos una vez al trimestre, y cada vez que sea necesario, por causa de temas
disciplinarios o lo requieran un tercio de los miembros. Sera convocada por su Presidente.
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Las funciones de la misma se especifican en el Plan de Convivencia.
Comisidn de salud y prevencién de riesgos laborales.

Estarad formada por:
e *El Presidente del Consejo Escolar (Serd el Director o Directora)
e *Un representante del personal docente
e *Un representante de los padres/madres
e *Un representante del PAS
e *Un representante del alumnado
e *El Secretario/a del Consejo Escolar, todos miembros del C.E..

Y el coordinador del centro del Plan Andaluz de Salud laboral prevencién de riesgos laborales, que actuard

con voz pero sin voto.

Funciones:

a. Promover las acciones que fuesen necesarias para facilitar el desarrollo e implantacién del | Plan
Andaluz de Salud Laboral y Prevencién de Riesgos Laborales del personal docente de los centros

publicos.
Supervisar la implantacién y desarrollo del Plan de Autoproteccion.

Hacer un diagndstico de las necesidades formativas en materia de autoproteccion, primeros
auxilios, promocidn de la salud en el lugar de trabajo y prevencién de riesgos laborales, asi como
proponer el plan de formacion que se considere necesario para atender al desarrollo de dichas
necesidades. En tal sentido, se solicitard al Centro de Profesorado que corresponda la formacién

necesaria.

d. Determinar los riesgos previsibles que puedan afectar al Centro, en funcién de sus condiciones
especificas de emplazamiento, entorno, estructuras, instalaciones, capacidad, actividades y uso,
utilizando la informacién facilitada por la Consejeria de Gobernacién y el Servicio de Proteccidn Civil,

atendiendo a los criterios establecidos por el Plan Territorial de Emergencia de Andalucia.

e. Catalogar los recursos humanos y medios de proteccidn, en cada caso de emergencia y la

adecuacién de los mismos a los riesgos previstos en el apartado anterior.

f. Proponer al Consejo Escolar las medidas que considere oportunas para mejorar la seguridad y la
salud en el Centro, garantizando el cumplimiento de las normas de autoproteccion, canalizando las
iniciativas de todos los sectores de la comunidad educativa y promoviendo la reflexion, la
cooperacion, el trabajo en equipo, el didlogo y el consenso de los sectores de la misma para su

puesta en practica.

g. Cuantas acciones se deriven del desarrollo e implantacion del | Plan Andaluz de Salud Laboral y
Prevencion de Riesgos Laborales del personal docente de los centros publicos, y le sean

encomendadas por la Administracion educativa.
Comisidn de evaluacion.
Estara integrado por:

e el equipo directivo
e lajefatura del departamento de formacidén, evaluacién e innovacion educativa

e por un profesor o profesora (con el siguiente orden de preferencia: coordinador/a de area; jefe
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o jefa de departamento y resto de profesorado miembro del C.E.)
e porunalumno o alumna.
e por un padre o madre.
e unrepresentante del P.A.S.

Estos cuatro ultimos, seran propuestos por cada uno de los sectores de la comunidad educativa que
participan en el Consejo Escolar de entre sus miembros, y elegidos en sesidn del 6rgano.

*La comision de evaluacidn se reunird, al menos, una vez al inicio de curso para estudiar las propuestas
de mejora para su aprobacion en C.E; al finalizar el curso para confeccionar la memoria de autoevaluacién,
y al inicio del segundo y tercer trimestre para analizar los resultados hasta el momento, y siempre que lo
convogque su presidente o que lo solicite al mismo, al menos, un tercio de sus miembros.

2.b. El Claustro

El Claustro de profesorado es el érgano propio de participacién de los profesores y profesoras en el
gobierno del centro y tiene las competencias que en dicha normativa se especifican.

El Claustro estara integrado por la totalidad del personal docente que preste servicios en el Centro (sin
excepciones)®.

Régimen De Funcionamiento

Sin perjuicio de lo establecido en la normativa vigente, se tendra en cuenta lo siguiente:

v" Sera presidido por el Director o Directora’ y actuard como Secretario o secretaria el Secretario o
secretaria del Centro®.

v"El Claustro se reunira, al menos, una vez al trimestre y siempre que lo convoque su Presidente o
que lo solicite al presidente, al menos, un tercio de sus miembros.

v' La asistencia al Claustro sera obligatoria para todos sus componentes y por tanto, de las ausencias
guedara constancia en el libro de ausencias del personal docente asi como en el parte de ausencias
de ese personal generado por el programa SENECA.

v" Sipor alguna razén fuese necesario establecer una reglamentacion interna la redactaria el E.T.C.P.

y posteriormente pasaria al Claustro para su aprobacioén, si procede.

8. EL PLAN DE ACTIVIDADES EXTRAESCOLARES Y COMPLEMENTARIAS

6Si un docente que presta servicios en este Centro comparte sus servicios con otro Centro, hay que tener en cuenta:

a) Tendrd el derecho de asistir al Claustro (con todos los derechos y deberes) atin cuando no esté incluido en la plantilla del Centro.
b)  Tendra el deber de asistir si pertenece a la plantilla del Centro.
A efectos de lure del claustro,(sélo para lo especificado en el apartado a, resefiado anteriormente), ésta sera de un miembro mas cuando asista y de un

miembro menos cuando no asista.
En el .I.E.S Ciudad de Dalias (Almeria) cuando, por las razones que fueren, no esté presente el Director, el claustro sera presidido por el Jefe de Estudios, caso
de faltar ambos, el Claustro serd presidido por el miembro mds antiguo del Centro y que esté presente en la sesién. Si hay empate, el de mayor edad. De
persistir el empate se sorteard entre los implicados.
Si por la causa que fuere no se encontrara presente el Secretario o Secretario Delegado, actuara como Secretario del Organo el miembro menos antiguo en el
Centro y que se encuentre presente. Caso de empate, el de menor edad. Si persistiera el empate por sorteo entre los implicados.
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Las actividades extraescolares y complementarias de cardcter general para el centro, se llevaran a cabo
en los siguientes términos:

a. Las actividades Complementarias seran de obligado cumplimiento para todos.

b. Las actividades extraescolares son voluntarias y se realizardn, si en el momento de empezar su
organizacion hay profesorado, alumnado y presupuesto econémico para poder llevarlas a cabo®. La
participacién del alumnado en las mismas estara sujeto a lo reflejado en el Plan de Convivencia,
excepto el Viaje de estudios, que tiene un conjunto de normas elaboradas por el profesorado y el
propio alumnado, aprobadas en sesién del Consejo Escolar, a saber:

A continuacidn, se describe el protocolo de actuacidn y normas que, amparadas en el Plan de Convivencia
del Centro, rigen, conforman y deciden la participacién en los vigjes de estudio que sucedan en nuestro
IES:

e El Equipo Directivo se reserva, en ultima instancia, el derecho de participacion de los alumnos/as en
el citado viaje de estudios. Para ello y para llegar a una ultima decisién firme, la Direccidn del Centro
recabard la siguiente informacidn y estimara las opiniones y razonamientos de todos y cada uno de
los responsables implicados en esta decisién y que, a continuacién, se describen

e Valoracion del Equipo Docente acerca del rendimiento escolar del alumno/a; no sélo el aspecto
académico, sino especialmente el interés mostrado por el proceso general de ensefianza-aprendizaje,
la asistencia regular al Centro (por tanto, quedan excluidos alumnos/as que estén incluidos en el
Protocolo del Absentismo, o que hayan estado incluidos en el mismo en algin momento durante el
curso de celebracién del viaje de estudios)

e Valoracion del Equipo Docente acerca del comportamiento, actitud general y madurez del alumno/a,
tanto en las distintas clases ordinarias, como en las actividades complementarias y en la vida cotidiana
del Centro, opinando —segln este analisis- sobre el grado adecuado, o no, de responsabilidad y
educacidn, asi como ser merecedor/a de la confianza necesaria para participar con normalidad en un
viaje de este calibre.

e Informe de la Jefatura de Estudios acerca del historial de faltas cometidos por el alumno/a durante el
curso escolar en curso. El Plan de Convivencia del Centro establece la posibilidad de sancionar con la
prohibicién de la participacion en actividades extraescolares pero, en el caso del viaje de estudios, tal
y como queda aqui plasmado, las sanciones relacionadas seran las siguientes:

® Ffalta muy grave: cometer una falta de esta envergadura en cualquier momento del curso en
gue se celebre el viaje, supondra la privacion del derecho de participacion en el mismo.

= Sucesion continuada de faltas graves y/o leves: la continuidad, previa al viaje y desde el inicio
del curso, de este tipo de faltas en un alumno/a, supondrd la privacién del derecho de
participacién en el viaje de estudios.

= Expulsion/es del Centro producidas durante el curso: las expulsiones de un alumno/a previas al
viaje de estudios son sanciones impuestas por haber cometido faltas graves o muy graves (en

Para todas y cada una de las actividades extraescolares habra de entregar el Jefe o Jefa de Departamento en Direccidn, con la antelacidn suficiente (minimo
2 dias lectivos), la programacion de la actividad, las autorizaciones de los alumnos y alumnas, asi como los documentos preparados al respecto, que a
continuacion se reflejan, firmado por el tutor/es de los alumnos y alumnas participantes.
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este ultimo caso, no ha lugar este punto) que tienen un periodo de cumplimiento y, como tal,
de expiracién. Por tanto no son impedimentos para poder realizar un viaje de estudios si el
alumno/a acaba demostrando su arrepentimiento, responsabilidad y madurez para realizarlo.
Pero, en cualquier caso, el haber sufrido una expulsién del Centro se considera, a priori, como
un antecedente que serd tenido en cuenta por el Equipo Docente a la hora de valorar la
participacidn o no de un discente en el viaje.

Informe de viabilidad por parte de la Jefatura de Actividades Complementarias y Extraescolares. El
Jefe/a de este Departamento expondra un informe, tanto al Equipo Docente, como a la Direccidn del
Centro, en el que se describa los antecedentes —si estos existiesen- del comportamiento,
responsabilidad y madurez del alumno/a durante su participacion en actividades complementarias
y/o extraescolares, bien sea durante el curso escolar en curso o en cursos anteriores.

Valoracién del profesorado participante en el viaje de estudios. Los profesores/as que ese afio irdn
y desarrollaran el viaje de estudios, también tendran su espacio ante el Equipo Docente y la Direccién
del Centro, para que puedan expresar sus consideraciones oportunas sobre el alumnado implicado
en algun proceso de este tipo y éstas sean incluidas en el informe final que realice la Direccién del
Centro.

El retraso en la entrega de cualquier documento o ingreso econémico que se explicite ha de ser
entregado/ingresado con fecha limite determinada, no se admitira bajo ningin concepto con unasola
excepcion: si el alumno/a ha avisado de algun tipo de problema que le impida la entrega en el tiempo
determinado del documento/s o el ingreso de la cantidad especificada y, una vez hecho esto, la
Jefatura del DACE da por justificados los hechos expuestos y se hace cargo de la situacidn, siendo
consciente del retraso en los documentos o ingresos. Si los hechos expuestos no se consideran
suficientemente justificados y cimentados, no se estimara la posibilidad de ese retraso particular.

La decisidn de privacidn de la participacién en el viaje de estudios puede ser tomada en cualquier
punto del desarrollo del curso escolar previo a la realizacion del viaje. Esto hace necesario aclarar los
siguientes puntos en cuanto al caracter econdmico:

O Se devolverdn los ingresos econémicos particulares que no hayan sido utilizados —ya en ese
momento- para comprar billetes, asegurar reservas, alquilar servicios o medios de
transporte.

O El dinero del fondo comun conseguido mediante las diversas ventas de loteria, productos,
etc, quedard en el propio fondo comun puesto que es una cantidad tenida en cuenta para
gestionar y reducir el gasto comun de todo el alumnado participante.

Siempre que se realice una actividad quedara prevista en su programacién la forma de atender al
alumnado que no participe en la misma por distintas causas. Asi pues se daran clases de repaso con el
profesorado que imparte docencia en esa franja horaria o bien, realizardn las actividades de estudio
proporcionadas a tal efecto por el profesor o profesora titular de la asignatura, ausente por la actividad,
supervisadas por el profesorado que cubre esa ausencia. y que en primer lugar sera aquel que tendria
clase con el grupo ausente, participe de la actividad, (a criterio de |a jefatura de estudios, no excediendo
en ningun caso de su horario personal), y en segundo lugar, la ausencia sera cubierta por el profesorado
de guardia en ese momento.
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Asimismo, en caso de que haya alumnado asistente al centro, que no participa en la actividad, de los
grupos implicados en la misma, se les atendera mediante clases de repaso.

Se valorara positivamente tanto la asistencia a la actividad, como la asistencia al centro para aquellos/as
que no participan.

Las clases en ningln caso se veran interrumpidas o alteradas para el alumnado asistente al centro por
causa alguna, ya sean actividades extraescolares, jornadas de huelga, etc., siempre y cuando haya
disponibilidad de profesorado para asi llevarla a cabo.

Con respecto al alumnado privado de la asistencia a actividades extraescolares por incumplimiento de las
normas de convivencia, se desarrollard un programa de atencion individualizada para el refuerzo de la
competencia clave social y ciudadana. Este programa serd coordinado desde la Direccidn del Centro y
consistird en la realizacion de actividades encaminadas a la adquisicion de un nivel minimo de dicha
competencia, que seran planificadas por el Departamento de Orientacion y ejecutadas por el profesorado
gue determine la Jefatura de Estudios, sin perjuicio del desarrollo de la actividad ordinaria de clases.

Asi mismo para las jornadas lectivas cercanas a los periodos vacacionales se impartiran clases de forma
ordinaria, salvo la dedicada a la entrega de notas que se distribuira el profesorado intentando dejar libre
a los tutores y tutoras el tiempo necesario para la entrega de los boletines, contabilizando las ausencias y
actuando con los mismos criterios expresados en el apartado anterior.

INFORME SOBRE ALUMNADO SANCIONADO
D/Diia XX como tutor/a del grupo X E.S.O.“ X “emite el presente informe sobre los alumnos y alumnas

sancionados con la no participacidn en la actividad abajo indicada, tal y como contempla el Reglamento
de Organizacion y Funcionamiento del Centro.

DATOS DE LA ACTIVIDAD:

DENOMINACION DE LA
ACTIVIDAD:

FECHA DE LA ACTIVIDAD:

HORA DE
LUGAR DE SALIDA: SALIDA:
HORA APROX.
LUGAR DE REGRESO: REGRESO:
RELACION DE ALUMNOS Y ALUMNAS SANCIONADOS:
NOMBRE APELLIDOS
En Dalias, a de de 20
Fdo:
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PROPUESTA DE ACTIVIDADES COMPLEMENTARIAS Y EXTRAESCOLARES

1.-DENOMINACION

[ Extraescolar

Y TIPO DE O Complementaria
ACTIVIDAD
2.-FECHAS, FECHA INICIO: HORA INICIO:
HORARIOS Y | FECHA FIN: HORA FIN:
LUGARES LUGARES ACTIVIDAD:
3.-PERSONAL
DIRIGIRA Y
PARTICIPARA
4.-ALUMN@S
PARTICIPANTES
(NUMERO)
COSTE
5.-COSTE Y |POR FINANCIACIO
FINANCIACION ALUMN@ N:
6.-MEDIO DE | JAutomovil OBarco [JGtros:
TRANSPORTE CJAutobus OAvidn
OBIJETIVOS:
ACTIVIDADES A
REALIZAR:
7.-PROGRAMACION CRITERIOS:
DE LA ACTIVIDAD EVALUACION*: INSTRUMENT
0s:
ALUMNADO NO
ASISTENTE*
INCLUIDO EN PLAN | OSi FECHA DE
ANUAL DE CENTRO: |[ONo APROBACION
INCLUIDO EN LAS
PROGRAMACIONES:
AUTORIZACIONES PATERNAS DEBIDAMENTE .
QSi ONo
CUMPLIMENTADAS:
CARTA DE INFORMACION DETALLADA A LOS PADRES Y .
QSi COONo
MADRES:
INFORME DEL TUTOR SOBRE ALUMN@S CON ALGUNA s ONo
SANCION

*Unicamente se tendra en cuenta para las ACTIVIDADES COMPLEMENTARIAS, es decir, aquellas que se
realizan en su totalidad dentro del horario lectivo (8:30-15:00 horas)

En Dalias, a
Fdo.

de

de 20

(Responsable de la propuesta)
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9. LA ORGANIZACION DE LOS ESPACIOS, INSTALACIONES Y RECURSOS MATERIALES.

9.1. UTILIZACION DE ESPACIOS DE USO COMUN

El uso de espacios comunes en el centro (salén de actos, aula de musica, laboratorio, aula de informatica,
Aula del Futuro, ...) se hard de acuerdo a la programacién a cargo de la jefatura de estudios, una vez
conocidas las necesidades del profesorado, que las pondrdn en conocimiento de éste con la antelacién
suficiente para incluirlas en la misma. Si se trata de usos puntuales, en los cuales estos espacios quedan
libres, deberd registrarse en el cuadrante de secretaria de igual forma que para los materiales TDE.

9.2. NORMAS DE USO Y PRESTAMO DEL EQUIPAMIENTO INFORMATICO TDE

a) Normas generales de uso con el alumnado

1. Eluso de los elementos informaticos queda restringido a la actividad académica y nunca podra ser
utilizada para otros fines.

2. El profesorado que utilice el equipamiento TIC deberd estar presente en todas las actividades
realizadas con los equipos.

3. El profesorado pondra especial atencién en el buen uso de los equipos informaticos. El alumnado
debera reponer el deterioro causado por negligencia.

4. Se procurara que el alumnado permanezca siempre en el mismo puesto y utilice el mismo equipo.
Una vez distribuidos los equipos correspondientes se anotara el nombre de cada alumno/a vy la
referencia del equipo que va a utilizar

5. Cada estudiante deberd comprobar el estado del equipo al comenzar la sesidn vy, si encontrase
alguna anomalia, debera comunicarla al profesor o profesora encargado del aula, quien rellenara
el parte correspondiente, de no ser asi la responsabilidad del deterioro recaera sobre dicho
alumno/a.

6. En caso de incidencia en el transcurso de la sesién de trabajo, deberd comunicarse
inmediatamente al profesor o profesora encargado/a del aula, quién rellenara el parte
correspondiente.

7. Las llaves de los cuartos de almacenamiento de los portétiles se encontraran en conserjeria.

8. Los profesores/as deberdn comprobar, una vez terminada la actividad y que todos los portatiles
estdn conectados a la red eléctrica.

9. Queda prohibida la realizacién de cualquier cambio en la configuracién de los equipos de las aulas
especificas. La instalacion de software especifico en los equipos de estas aulas deberad ser
consensuado con el coordinador TIC del centro.

10. El alumnado deberd utilizar medios externos a los equipos para el almacenamiento de
informacidn, o hacer copia de la almacenada en ellos, para que en el caso de recuperacién no la
pierdan.

El procedimiento para garantizar el acceso seguro a internet del alumnado, de acuerdo con lo
dispuesto en el Decreto 25/2007, de 6 de febrero, por el que se establecen medidas para el fomento, la
prevencion de riesgos y la seguridad en el uso de internet y las tecnologias de la informacién y la
comunicacion (TIC) por parte de las personas menores de edad se realiza a través del filtro de contenidos
instalado por la J.A., “GESUSER”, asi como la prohibicién de paginas de Juegos; Redes Sociales y aquellas
gue por su configuracidén permitan saltar PROXY.
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b) Indicaciones al profesorado

1. El profesorado debera prever con antelacion la utilizacidn de las aulas portatiles y dejarlo reflejado
en el estadillo de planificacién de uso de equipamiento TDE disponible en moodle centros,
indicando el nombre del profesor/a, el curso o grupo en el que va a realizar la actividad y el nimero
de ordenadores que utilizard previsiblemente. Tendrdn preferencia en su uso las clases de
Computaciéon y Roboética, Tecnologias de la informacidn y comunicacién y Tecnologia y
Digitalizacion.

2. Cada profesor/a debera comprobar el estado del equipo al comenzar la sesion vy, si encontrase
alguna anomalia, deberd comunicarla al coordinador del proyecto TDE a través del registro de
incidencias TIC disponible en la pagina web del centro.

3. Sidurante la sesion de trabajo se produjese algtiin problema de configuracion o averia que no pueda
resolverse, debera comunicarse la incidencia al coordinador/a del proyecto TDE, mediante el
registro correspondiente.

4. El profesorado del centro deberda formarse en la utilizacion de estos medios digitales para disponer
de ellos como otro medio mas en su metodologia.

5. Cualquier medio digital, blogs, wiki o red social creado por alumnado y/o profesorado que use el
nombre del centro, debera tener la autorizacion del Director/a del centro.

c) Préstamo de equipos

Durante la evaluacion inicial los tutores realizaran una recogida de informacion sobre el equipamiento del
gue dispone el alumnado. En caso de que se detecte algin caso de alumnado con brecha digital se
realizara el préstamo del equipo informatico siguiendo el protocolo establecido en la circular del 6 de
septiembre de 2021 sobre Dotacién Puestos Educativos en el Hogar, siempre que el alumnado no sea
absentista y se tenga certeza de sus dificultades en el acceso a Internet o de que no dispone de un
equipamiento tecnoldgico que le permita acceder a los recursos educativos digitales.

Para conformar el préstamo de este equipamiento en Séneca, una vez asignados los equipos al alumnado
vulnerable, se procedera a la generacién y descarga del compromiso digital para cada alumno o alumna
receptor. Este documento se firmara por el alumnado o por sus representantes legales, en caso de ser
menor de edad, quedando vinculado a la ficha del dispositivo en Séneca.

En el caso de que todo el alumnado vulnerable del centro esté asistido con la dotacién entregada y queden
equipos sin asignar, estos dispositivos quedan a disposicidn del centro de forma temporal.

En caso de préstamo de equipos para el profesorado se priorizara en el reparto a aquellos que formen
parte del Equipo de Transformacion Digital Educativa.

d) El profesorado y alumnado que reciba préstamo de equipos se compromete a:
1. Ladevolucion del equipamiento en la fecha establecida, procediéndose a registrar la devolucion
y el estado del equipo, teniendo como plazo maximo el 30 de junio o hasta que termine su
vinculacion con el centro durante este curso escolar.
1. Comunicar cualquier incidencia a la persona encargada de la coordinacién #TDE para su gestion.
2. Silaincidencia es por pérdida o sustraccion del dispositivo debera notificarse de inmediato a la
persona que ejerza las funciones de direccién en su centro educativo.
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10.

En general, hacer un uso correcto del equipamiento; en caso contrario, cualquier deterioro
deberd ser reparado a su cargo, debiendo reintegrar un equipo nuevo en caso de un desperfecto
qgue lo haga inutilizable.

No realizar ninguna modificacién de hardware o software en el dispositivo (incluido Sistema
Operativo).

Reintegrar el equipo limpio de contenidos propios.

Utilizar el dispositivo Unicamente para fines profesionales y académicos.

No conectar el dispositivo a redes abiertas o que no sean de confianza.

No almacenar datos de cardcter personal. En caso de ser necesario, la informacién deberd estar
encriptada.

No usar la opcidn "guardar contrasefnas" de los navegadores para las credenciales de acceso a
aplicaciones corporativas, como por ejemplo Séneca o el correo corporativo.

Adoptar las medidas necesarias para evitar dafios o sustraccién, asi como el acceso por parte de
personas no autorizadas.

9.3. NORMAS DE USO DE LA BIBLIOTECA ESCOLAR

1. Horario
El servicio de biblioteca se llevara a cabo todos los dias, de lunes a viernes, durante los recreos (de 11:15
a 11:45) y segun disponibilidad horaria del profesorado.

2. Uso de la sala de la Biblioteca

No se puede entrar hasta que la persona encargada de la Biblioteca esté presente.

En la Biblioteca no se puede comer, ni beber. (Desde luego, no se podrd comer ningun tipo de
chucherias).

Se debe mantener una conducta adecuada y guardar silencio.

Los libros no se pueden dejar en las estanterias ni en las mesas. Si no recuerdas donde estaba el
libro, pregunta a tu profesor@ o al bibliotecari@.

Cuando haya necesidad de consulta directa de material bibliografico por parte del alumnado en
alguna materia, y si el profesor o profesora lo estima oportuno, podra impartir su clase en la
biblioteca, siempre que el alumnado quede bajo la tutela directa del profesor o profesora
encargado de la misma.

El alumnado no podra permanecer dentro de la Biblioteca fuera del horario de recreo, salvo bajo
la tutela directa de un profesor o profesora.

Si os interesa algun articulo, documento o actividad de un libro o revista, se puede fotocopiar, si
lo pedis; pero no escribais o arranquéis ninguna pagina.

3. Servicio de préstamo
La condicién de usuario se demuestra con la posesién del carné expedido por la Biblioteca del IES “Ciudad
de Dalias”, y para poder realizar el préstamo (y la devolucién de los libros) se necesita la presentacién del

mismo.

4. Documentos objeto del servicio de préstamo.-

Todos los materiales bibliograficos son susceptibles de ser prestados; pero algunos podran ser
excluidos del préstamo o sometidos a un régimen de préstamo restringido.
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De forma general, quedaran excluidos del préstamo: guias, enciclopedias, tomos sueltos,
diccionarios, periddicos, revistas, atlas,...

5. Duracion y condiciones del préstamo

La duracidn del préstamo sera de 15 dias naturales y prorrogables por siete dias mds, cuando se
solicite.

El préstamo habitual serd, como maximo, de dos libros por persona, simultaneamente.

Para la correcta conservacién y uso de los libros, no se puede escribir, subrayar, colorear, ni abrir
en exceso.

6. Incumplimiento de las normas del préstamo

Elalumno o alumna tiene la obligacidn de devolver los libros en préstamo dentro de la fecha limite,
siempre que no haya realizado una prdrroga del mismo.

En caso de incumplimiento del plazo, la Biblioteca requerira al alumno o alumna para que devuelva
el libro. En segundas instancias, se le podra requerir a los padres/madres desde la Jefatura de
Estudios.

En el caso de no devolucién o deterioro, el alumno o la alumna deberd reponer el libro prestado
por otro ejemplar de la misma edicion. Hasta que todo eso no se cumpla, el alumno o alumna
quedard excluido temporalmente del servicio de préstamo. Asimismo, se aplicara el Plan de
Convivencia de este IES, como deterioro grave del material del Centro; por lo que el alumno o la
alumna podra ser privado/a de asistencia al Centro por un periodo estimado.

La no devolucidn reiterada de libros a la Biblioteca conllevara a la suspension de la condicidn de
usuario del servicio.

En el caso de que no se cumpla la devolucién o la renovacién, en el plazo correspondiente, el
usuario tendra que abonar cinco céntimos por libro y dia de retraso. El dinero asi recaudado se
destinard a ampliar el fondo bibliografico o a comprar material para la biblioteca.

Estas condiciones también podran ser aplicadas al inadecuado uso de fondos bibliograficos en la
sala de Biblioteca.

7. Uso de las tecnologias de la informacidn y de la comunicacidn en la biblioteca:

La biblioteca como centro de informacion te ofrece acceso gratuito a Internet a través de ordenadores
conectados a la red. Su uso debe ser compatible con la funcién educativa de un establecimiento de
ensefanza publico. Por eso, no esta permitido visitar paginas de contenido pornografico, o que incita a
comportamientos prohibidos por la ley, tales como el elogio del racismo, de la xenofobia, de la violencia
o del consumo de drogas.

Los ordenadores sélo podran usarse para:

utilizar el software instalado (tratamiento de textos, hoja de célculo, etc.)
navegar para buscar informacién
enviar o leer el correo a través de paginas web

Ademas, hay que usar los ordenadores de forma correcta e informar lo antes posible de cualquier
anomalia al profesorado encargado.
Algunas normas que deben ser respetadas en el uso de los ordenadores

El ordenador del profesor queda reservado exclusivamente para la catalogacion y demas tareas
relacionadas con la organizacién de la biblioteca.
Las consultas se realizaran de forma individual o con dos alumnos/as como maximo por ordenador.
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Para guardar archivos en el disco duro deberds pedir permiso al profesor encargado de la
biblioteca en ese momento.

Queda expresamente prohibido instalar programas o modificar configuraciones que afecten al
funcionamiento de los programas o del sistema operativo, asi como comprar o suscribirse a webs
de pago a través de Internet o realizar practicas de pirateria informatica.

Cuando haya mucha demanda, el uso de Internet quedara reducido a 20 minutos por persona.

8. Otras cuestiones de interés.

-Colocar la silla antes de marcharte.

-En el buzén de sugerencias podéis hacernos llegar de forma andnima vuestras propuestas o
criticas que nos servirdn para intentar mejorar el servicio.

-La biblioteca no debe permanecer abierta si no hay un profesor o profesora responsable de la
misma. A él/ella le corresponde velar por el cumplimiento de estas normas y deberd cerrar la
puerta con llave al salir.

OTROS USOS: La biblioteca del Centro también estd a disposicion del profesorado que desee utilizarla para
realizar alguna actividad especifica con los alumnos y alumnas en sus horas de clase. Se trata del uso de
la biblioteca como aula. En estos casos hay que notificarlo con cierta antelacién para evitar que se
produzca la confluencia de varios grupos.
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9.4. NORMAS DE USO DEL AULA DEL FUTURO: MAKER Y DEL AULA DEL FUTURO: MARIE CURIE

NORMAS DE USO
DE LOS EQUIPOS
INFORMATICOS
Aula del Futuro

2
Eluso de los equipos informaticos queda . 02

restringido a la actividad académica.

Debes permanecer siempre en
el mismo puesto y utilizar el
mismo equipo de trabajo.

Debes comprobar el estado del

equipo al comenzar la sesion y en

caso de anomalia, comunicarlo

inmediatamente al profesor/a asi

como cualquier incidencia en el

transcurso de la sesion de trabajo Queda prohibida la realizacion
de cualquier cambio en la
configuracion de los equipos
informaticos como instalar
programas o cambiar el fondo,
salvapantallas o tipografias.

Deberas utilizar medios externos a los

equipos para el almacenamiento de la
informacion que generes. O 6

Debes utilizar en tus trabajos
recursos de licencia abierta y ser

' consciente de la importancia de
07 la proteccion de datos personales
y los peligros del uso de la red.

Al finalizar la clase los equipos deben
quedar correctamente apagados y el

equipamiento recogido. | =
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e Al comienzo de cada curso escolar y una vez configurado el horario general de alumnado y
profesorado, la Jefatura de Estudios establecera un calendario y un horario para el uso del Aula del
Futuro: Maker y del Aula del Futuro: Marie Curie, asegurando que todos los departamentos tengan
acceso equitativo y organizado al espacio y sus recursos.

9.5. PROGRAMA DE GRATUIDAD DE LIBROS DE TEXTO

1. El programa de gratuidad de libros de texto esta regulado por la orden de 27 de abril de 2005 y las
instrucciones que todos los afios publica la Direccién General de Participacién e Innovacién
Educativa.

2. La Direccion del Centro elaborara el listado de profesores que acompafiaran y ayudaran a los
tutores en su labor de entrega y de libros de texto al inicio de curso.

3. En el calendario final de curso se fijard un dia y una hora para la entrega de libros.

4. Normas de cuidado y conservacion:

e Los libros pertenecen a la Consejeria de Educacién y son un préstamo para el alumnado, que
debera devolver al final del curso en el mismo estado de conservacidon en que se le
entregaron.

e Ellibro que se devuelva deteriorado tendra que ser repuesto por la familia.

e Se intentard que el alumnado reciba para el siguiente curso escolar libros de texto en un
estado de conservacién parecido a como los entregd el afo anterior.

e El alumnado debe forrar los libros de texto que le sean prestados, y poner su nombre y
apellidos en el espacio reservado para ello dentro del sello del centro.

5. Los libros de texto quedaran en cada tutoria hasta el curso siguiente.

6. Aspectos de conservacion observables para el pago del libro de texto:

e Escribir o dibujar en el libro.

e Subrayar o marcar en el libro.

e Romper paginas o portadas del libro Manchar el libro

e Modificar el nombre del propietario o propietaria del libro.

e Pérdida del libro de texto

7. Aquellas familias que no repongan el libro deteriorado no recibiran préstamos de libros de texto
en el siguiente curso escolar.

8. Aquellas familias que no deseen libros de texto de préstamo deben renunciar a ellos por escrito
en el Instituto a la mayor brevedad posible.

10. LA ORGANIZACION DE LA VIGILANCIA EN LOS PERIODOS DE ENTRADA Y SALIDA, GUARDIAS Y
RECREO

10.1. Entradas y salidas de alumnos/alumnas en el centro

Las entradas y salidas de alumnado, salvo circunstancias concretas y especiales, coincidiran con el horario
de entrada y salida de los distintos grupos que cada afio académico elaborara el Centro.

Tanto la entrada como la salida'® de los alumnos y alumnas deberd hacerse de la forma mas ordenada
posible y asi:

10 En horario final o intermedio

32



IES Ciudad
de Dalias

Junta de Andalucia

La entrada de cada grupo estara controlada por el docente que en esa franja horaria le corresponda
impartir clase a ese grupo'!, en esa misma linea, la salida del grupo estara controlada por el docente que
ha finalizado la clase con ellos.!?

10.2. Entradas y salidas fuera del horario de clases

Al ser todo el alumnado de Ensefianza Obligatoria éstos no podran ausentarse del Centro, bajo ningln
concepto, si no tienen autorizacidn expresa’3.

*Entradas "especiales": Un alumno o alumna no entra con el resto de sus compaferos en el horario
indicado, por la razén que sea, presentando el justificante de retraso debidamente cumplimentado, que
a tal efecto se les proporciona en conserjeria, o acompafnado por sus tutores familiares, debera esperar a
la finalizacion de la clase que se esté impartiendo en ese tramo horario, y se incorporara al inicio de la
clase siguiente.

*Salidas "especiales": Se tendrdn en cuenta dos casos:
a) El alumno/alumna tiene que ausentarse por enfermedad:

a.1.-Si hay que llevarlo al médico desde el Centro, caso de no poder contactar con la familia, lo
acompanfara el docente de guardial® (siempre que esté autorizado por los tutores legales el hacerlo), y
este asi lo reflejara en el parte de diario de guardias en el apartado de incidencias/observaciones.

a.2.-Si se lo lleva su padre/madre o tutor legal o personal autorizada para recogerlo se atendra a
lo especificado en el punto b) de este apartado.

b) Si el alumno/alumna tiene que salir por razones ajenas al Centro (siempre tendra que venir a
recogerlo una persona mayor de edad, el alumno/alumna no saldra solo del Centro®®) la persona
que lo recoja debera dejar firmado un documento donde conste que se lleva al alumno/alumna?®.

El centro tiene establecido un modelo a disposicidn en conserijeria.

Para los casos excepcionales nos remitimos al apartado V(Faltas de asistencia) de las normas de
convivencia del centro en el capitulo de derechos y deberes del alumnado.

10.3. Guardias
Guardias docentes:

Los docentes de guardia tendran las siguientes funciones:
e Velar por el cumplimiento del normal desarrollo de las actividades docentes y no docentes.

11 Si por cualquier causa ese docente no se encontrara en el Centro, la entrada la controlara el docente de guardia.

12 Sélo en el caso de que los alumnos/alumnas finalizaran el horario tras un periodo de recreo la salida no estara controlada por el profesor que tuvo
clase con ellos antes del periodo de recreo, sino que estara controlada por el profesor de guardia.

13 Autorizacién por parte del personal docente del Centro o por tener previa autorizacion de los padres o tutores legales con el V2 B2 de la Direccion
del Centro.

14 Si no estuviese el docente de guardia, por la razén que fuere, lo acompafiara el docente que esté disponible para ese menester en ese momento.
15 Excepto, si por circunstancias familiares no pudiesen venir a recogerles, pueden firmar un documento que les proporcionara con el que autorizan

la salida de su hijo/hija solo/a, y en el dia de la fecha lo indique mediante una llamada telefénica al centro, identificandose.
16 a) La persona que lo recoja debe ser mayor de edad y tener algin tipo de relacion con el alumno/alumna.

b) En el documento que firme debera constar, al menos, el nombre, apellidos, DNI del adulto asi como la relacién/parentesco que tiene con el alumno/alumna.
También constara la hora y fecha en que se lo lleva. La responsabilidad de que éste documento quede debidamente firmado y completo le compete al docente
a cuyo cargo esté el alumno/alumna en ese momento.
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Dedicar una mayor atencién a los alumnos y alumnas del primer ciclo de la Educacién Secundaria
Obligatoria, incluyendo los recreos, a fin de garantizar su integracién en el Instituto en las mejores
condiciones posibles.

Procurar el mantenimiento del orden en aquellos casos en que por ausencia del profesorado sea
necesario, asi como atender a los alumnos y alumnas en sus aulas.

Anotar en el parte correspondiente las incidencias que se hubieran producido, incluyendo las
ausencias o retrasos del profesorado.

Auxiliar oportunamente a aquellos alumnos y alumnas que sufran algun tipo de accidente,
gestionando en colaboracién con el Equipo directivo del Centro el correspondiente traslado a un
Centro sanitario en caso de necesidad y comunicarlo a la familia.

Coordinar, junto con los docentes que en cada caso les competal’, las entradas y salidas de
alumnos/alumnas.

Mantener el orden del alumnado en los cambios de clases.

En la confeccion del horario del servicio de guardia se procurard una distribucidon proporcional del
profesorado, garantizando, al menos, en todo caso, la relacion de un profesor o profesora de guardia por
cada 10 grupos de alumnos/alumnas. Los desdobles no se consideran grupos en dicha contabilidad. Caso
de producirse varias incidencias por cubrir y no haya suficiente profesorado de guardia, se atenderd al
alumnado siguiendo una alternancia entre el profesorado con actividad en el horario regular no lectivo y
a continuacion con el horario regular lectivo de no docencia(a tal efecto la jefatura de estudios preparara
un listado).Ante cualquier otra incidencia la direccion o jefatura de estudios determinara la cobertura de
la misma, siempre prevaleciendo la atencién al alumnado por encima de cualquier otra actividad.

Los empleados con condicidon de maestro, en primer lugar priorizaran la cobertura de los grupos de
12/2°ESO en caso de ausencia de su profesor correspondiente.

La puntualidad en el inicio de la guardia de clase es un factor especialmente importante en esta
funcién, ya que, en caso contrario, es muy probable que algunos/as compafieros/as sufran
dificultades afiadidas para el buen comienzo y desarrollo de sus clases. Debemos entender esta
funcidon como una cobertura necesaria entre compafieros/as para un mejor cumplimiento de la
actividad que nos es propia y especifica. En consecuencia:

O Laguardia comenzara al sonar el timbre, esperando un tiempo prudencial aproximado de
cinco minutos, desde que haya sonado, informandose por el parte de faltas e incidencias
de las posibles ausencias de compafieros/compafieras u otras circunstancias que hagan
necesaria su colaboracion e iniciando las medidas necesarias para cubrir esas tareas, y
finalizara con la misma senal.

O En un primer momento el objetivo de la guardia sera: hacer que los alumnos y alumnas
esperen a su profesor/a en el aula correspondiente y detectar las faltas de asistencia del
profesorado.

Tras detectar las faltas de asistencia, el alumnado cuyo profesor titular falta, siempre ha de estar
acompaiado por algun profesor o profesora de guardia. En todo caso, éste, como responsable
de ese grupo de alumnos/alumnas:

O Tiene la obligacidn de controlar las faltas de asistencia entre el alumnado de ese grupo y
orientar las actividades docentes y didacticas del grupo.

17

Ver apartado de entradas y salidas de alumnos de este ROF
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e Laguardia dura todo el periodo de clase. En este sentido, en cualquier momento, el profesorado
de guardia tiene la obligacidn de interesarse por cualquier alumno/alumna que esté fuera de clase,
y, Si es necesario, tomar las medidas que juzgue oportunas para garantizar el orden y un mejor
funcionamiento del centro.

e Se recomienda que los departamentos tengan previstas actividades que se puedan desarrollar
durante la guardia. Estas actividades seran obligatorias para los alumnos/alumnas; cualquier
manifestacion en contra de la realizacidn de estas actividades debera ser puesta en conocimiento
del tutor/tutora quién tomara las medidas disciplinarias adecuadas, bien a nivel individual, bien a
nivel grupal.

e En cumplimiento del apartado d) de las funciones, en la sala de profesores, se encontrara el Libro
de Guardias, donde los docentes de guardia anotaran, preferentemente al finalizar la misma:

- Lasincidencias destacables que ocurran durante ese periodo,

- El profesorado que haya faltado a sus clases. Estas ausencias tienen que anotarse
siempre con independencia de la justificacidn de las mismas.

- Los profesores/profesoras que se retrasen a partir de los ocho minutos desde el sonido
del timbre que indicd el final de la clase anterior. Estos retrasos tienen que anotarse
siempre con independencia de la justificacidon de los mismos.

Guardias de recreo:

Los alumnos y alumnas disfrutardn de un periodo de recreo en el patio central en horario de 11:15 a
11:45h. Para el acceso a la cantina se hara en fila manteniendo la distancia de seguridad y de uno en uno
siempre comenzando por los grupos de menor nivel. No podran permanecer en la cantina mds tiempo del
necesario para la retirada de los alimentos.

No podran permanecer en: aulas, pasillos ni vestibulo de entrada, salvo excepciones justificadas.

La funcion de la guardia de recreo tendra como objetivo general velar porque se cumplan las normas de
convivencia y de seguridad establecidas, tanto en el plan de convivencia en cumplimiento de esta
determinacion de nuestra comunidad escolar, asi como velar por el buen comportamiento de los alumnos
y alumnas durante el periodo de recreo (relaciones sociales, limpieza, etc...)..

e Los profesores, en un primer momento de la guardia de recreo, velaran para que los
alumnos/alumnas no se queden en aulas, pasillos, vestibulo de entrada ni servicios, siempre que no
se de algln motivo o causa que justifique la permanencia.

e Desde el comienzo de la guardia de recreo, los profesores de esa guardia velaran por el uso
correcto y adecuado de los aseos correspondientes (primera planta a los cuales sélo se podra
acceder con su autorizacion.

® En un segundo momento, velaran por el buen comportamiento de los alumnos y alumnas en el
patio y el acceso a la cantina.

e Los profesores y profesoras una vez finalizada la guardia reflejardn en el Libro de Guardias de
Recreo, que se encontrara en la sala del profesorado, las incidencias que consideren destacables,
gue hayan surgido en este tiempo.

Guardia de Biblioteca:
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La Biblioteca del centro debe ser, en la medida de lo posible, un lugar privilegiado en el centro para el
estudio, la consulta de informacidn y las actividades de investigacion intelectual. En consecuencia, la
funcién de un profesor en su Guardia de Biblioteca sera garantizar que en ese espacio puedan llevarse a
cabo las actividades intelectuales sefialadas, asi como ayudar en la medida de sus posibilidades al
desarrollo de las mismas. En consecuencia:
e Cuando no haya un profesor responsable en la Biblioteca, ésta permanecera cerrada.
e La Guardia de Biblioteca comienza a los cinco minutos desde el sonido del timbre que indica el
final de la clase anterior y el profesor debe permanecer en la biblioteca durante todo el periodo de
su guardia.

En esta guardia el profesor:

e Colocarad al alumnado de manera que se eviten los corros y toda configuracion que pueda
favorecer un uso inadecuado de la biblioteca. En este espacio los alumnos y alumnas deben estar
ocupados en tareas de estudio y consulta. Por lo tanto velaremos para que todos los usuarios de
la Biblioteca: se sienten correctamente, estén en silencio, no coman ni beban y usen de modo
correcto y cuidadoso tanto el mobiliario como los libros que se ponen a su disposicion.

e También en un primer momento, realizard una inspeccion ocular del estado de la Biblioteca y
anotard en el parte de incidencias cualquier desperfecto y suciedad resefiable con que se
encuentre, o cualquier incidencia que considere necesario hacer constar

e Atenderd a los usuarios en el servicio de consulta, préstamo y devolucién de libros.

e Alfinalizar esta guardia:

® El profesor ordenara recoger los libros de consulta.

® Revisara que no se ha estropeado o ensuciado nada. En caso contrario, lo anotara en el
parte de incidencia haciendo constar el autor o autores.

® Hard salir ordenadamente al alumnado y cerrard la Biblioteca.

10.4.Plan de sustitucion para las ausencias en el Centro

Tanto las bajas de corta, como de larga duracién, siempre que no sean cubiertas por la Delegacién, se
cubrirdn con los profesores/profesoras de guardia, teniendo en cuenta que su misién sera la del cuidado
del alumnado, que no la de impartir la materia que corresponda en esa franja horaria que cubre.

Asi mismo, durante la realizacién de las actividades extraescolares, el alumnado asistente al Centro cuyo
profesorado se encuentre en dicha actividad, sera atendido por el resto de profesorado que en su horario
tendria clase con los grupos de la misma (bajo distribucion horaria realizada por la Jefatura de Estudios,
sin alteracién en ningun caso, del nimero de horas de los afectados, y en la que se podra optar por
reagrupamientos del alumnado) en primer lugar, y a continuacién cubriendo cualquier incidencia el
personal de guardia. En caso que aun quedaran grupos de alumnado sin atender, la J.E. cubrira estos
puestos de no haber profesorado disponible sera algin miembro del E.D con disponibilidad el que se hara
cargo.

El régimen de suplencia en el caso de que falte el director del centro sera el siguiente: Jefe/a de estudios,
Secretario/a/, y coordinadores de area.
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11. CRITERIOS PARA LA TOMA DE DECISIONES PARA LOS DISTINTOS ORGANOS DE GOBIERNO Y
COORDINACION DOCENTE.

Formulas De Votacion

Todos los acuerdos, referidos al tema que sea, dentro de las competencias de cada érgano se intentaran
gue se tomen por consenso general antes de recurrir a la votacién, si bien, llegada a ésta, se procedera
de la siguiente forma:
a. Todas las votaciones seran a mano alzada. Sélo votaran los presentes y el voto, salvo norma de
rango superior a este ROF que indique otra férmula, nunca sera delegable.
b. Excepcionalmente una votacion serd directa, secreta y no delegable, cuando lo solicite algun
miembro del érgano, o cuando una norma de rango superior a este ROF asi lo determine.

Independientemente del procedimiento de votacién, para la toma de acuerdos se tendradn en cuanta las
siguientes mayorias (salvo norma que dicte un tipo especifico de acuerdo):

Caso de empate en una votacién dirimird la misma el voto de Calidad del Presidente del Organo.

Los tipos de acuerdos serdan:
Para Consejo Escolar, Claustro, ...

Mayorias!® Cualif. Absoluta Simple
-Para su valida constitucién X

-Adopcion de acuerdos X
-Aprobar el Plan de Centro X

-Aprobacion del proyecto de presupuesto y su liquidacion X

Lo anteriormente expuesto sera también valido para el resto de Organos de Coordinacién del Centro, asi
como comisiones creadas en el seno de los diferentes Organos.

En los O0.CC, Comisiones creadas en su seno y ETCP las actas de las sesiones, una vez aprobadas por el
Organo o Comisidn, seglin proceda, las firmaran el Secretario con el V2B2 del Presidente de ese Organo,
Comisién o ETCP. En cualquier caso, cualquier miembro del ETCP, de un Organo Colegiado o de una
Comisidn creada en su seno, puede solicitar el que algiin componente mas firme el acta’®. Las actas de
reuniones de departamento se firmardn sélo por el jefe o jefa del mismo. En otros drganos de
coordinacion y funcionamiento como los Equipos Educativos, las actas las firmaran todos y cada uno de
los asistentes, junto con el responsable de levantar la precitada acta, siempre y cuando en un drgano

18

Siempre que una normativa especifica no determine el modelo de acuerdo. Asi mismo, y en base a lo establecido en los articulos 52 y 69 del Decreto.327/2010,
habra sesiones Ordinarias y Extraordinarias y en base a lo establecido en la Ley 30/1992 de 26.11 el Centro establece las convocatorias Urgentes que seran
aquellas que se convoquen con el tiempo estrictamente necesario de avisar a todos los componentes del drgano, asi también se actuara en base a la Ley
9/2007 de 22 de Octubre de la Administraciéon de la Junta de Andalucia.

En todas las convocatorias se podra prever una segunda convocatoria con un tiempo de diferencia de 1.30 horas maxima, pudiendo constituirse el érgano y
tomar los acuerdos que, dentro de la norma, pueda tomar.

19

La peticion se sometera a votacién en Organo Colegiado o Comisién creada en su seno y para que se lleve a cabo debera aprobarse por mayoria cualificada.
Una vez aprobada la peticién, el Organo o Comision correspondiente debera decidir, por mayoria simple, quién o quienes, ademés del Secretario con el VB2
del Presidente, y cémo se firma el acta.
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especifico no se acuerde otra modalidad de firma; si se acordara otra modalidad, en el acta de la sesién
se recogera quién o quiénesy como se firmara?. .

12. EQUIPO DE EVALUACION

Tal y como consta en el Articulo 28.5 del decreto 327/2010: Para la realizacion de la memoria de
autoevaluacion se creard un equipo de evaluacion que estard integrado, al menos, por el equipo directivo,
por la jefatura del departamento de formacidn, evaluacion e innovacion educativa y por un representante
de cada uno de los distintos sectores de la comunidad educativa elegidos por el Consejo Escolar de entre
sus miembros, de acuerdo con el procedimiento que se establezca en el reglamento de organizacion y
funcionamiento del centro.

En nuestro Centro, por tanto, para la realizacién de la memoria de autoevaluacion se creard un equipo de
evaluacién que estard integrado, al menos, por el equipo directivo, la Jefatura de departamento de
formacidn, evaluacién e innovacidn educativa y por un representante de cada uno de los sectores de la
comunidad educativa elegidos por el consejo escolar de entre sus miembros siguiendo el siguiente
procedimiento:

1. Se procederd a solicitar voluntarios de cada uno de los sectores de la comunidad educativa.

2. Si hay mas de un voluntario se procedera a la votacidn entre los asistentes pertenecientes a dicho
sector. Si se produjera empate en la votacidén se resolvera eligiendo a la persona que no se
encuentra en ninguna otra comision. Si se mantuviera el empate se resolvera por sorteo.

3. Sino haycandidatos la direccién del centro designara a las personas que considere mas adecuadas
y siempre se intentard que exista una paridad en el equipo.

CONSIDERACIONES FINALES

Primera: Cuando por cualquier norma superior (RD, Decreto, Orden, Resoluciones, instrucciones...) algun
apartado de este ROF quedara fuera de la norma, quedara, automaticamente derogado y entrara en vigor
la norma recibida, sin que previamente tenga que ser aprobada por el Consejo Escolar, aunque éste
Organo si debera ser informado.

Segunda: Presentacion de enmiendas.

Al presente ROF se podran presentar enmiendas siempre que lo soliciten los 2/3 de los miembros de
Consejo Escolar o cuando lo estime necesario el Presidente del mencionado Organo.

De cualquier forma, el ROF se revisard, al menos, una vez cada curso escolar.

Tercera: Todo lo relativo, en este ROF, sera de aplicacién para el I.E.S Ciudad de Dalias (Almeria).

20
En cualquier caso, siempre firmara el Presidente de la Sesion o responsable del acto y, como minimo, un miembro del érgano.
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CAPITULO 1: IDENTIFICACION, TITULARIDAD Y EMPLAZAMIENTO

1.1. Nombre, titularidad y emplazamiento del centro

Datos generales de identificacion

Nombre del centro: Ciudad de Dalias Cédigo: 04700557
Direccion: Avenida de las Alpujarras, 254

Localdiad: Dalias Provincia: Almeria
C.P.: 04750

Titularidad del edificio: Consejeria de Educacion

Denominacion de la
actividad del centro: Instituto de Educacién Secundaria

1.2. Direccioén del Plan

Personas responsables ante una emergencia o alarma Teléfono
Responsable Fernandez Morales, Pablo David 697952399
Suplente 1 Ferndndez Morales, Pablo David 637289558
Suplente 2 Rojas Muro, Agustin 687217951

1.3. Definicion, objetivos, elaboracion y aprobacion del Plan de Autoproteccién
Definicion del Plan de Autoproteccién

El Plan de Autoproteccién del centro es el instrumento con el que se planifica el conjunto de medidas de seguridad
tendentes a neutralizar o minimizar situaciones de emergencia, los accidentes y sus posibles consecuencias,
hasta la llegada de las ayudas externas. Su cometido es organizar los medios humanos y materiales disponibles
en el centro, para conseguir la prevencion de los riesgos existentes, garantizar la evacuacion y la intervencién
inmediata, en caso de siniestro.

Objetivos del Plan de Autoproteccion del centro o servicio educativo

El objetivo fundamental del Plan de Autoproteccion del centro es la proteccién de las personas y los usuarios del
centro, asi como los bienes, estableciendo una estructura y unos procedimientos que aseguren las respuestas
mas adecuadas ante las posibles emergencias.

Facilitar, a la estructura organizativa del centro, los instrumentos y recursos en relacién con la seguridad y control
de las posibles situaciones de emergencia.

Concienciar y sensibilizar a la comunidad educativa sobre la importancia de establecer protocolos de actuacion y
habitos de entrenamiento para solventar situaciones de emergencia de diversa indole.

Conocer el centro y su entorno (edificio e instalaciones), los focos de peligro reales, los medios disponibles y las
normas de actuacion en el caso de que ocurra un siniestro, estudiar las vias de evacuacién y las formas de
confinamiento, y adoptar las medidas preventivas necesarias.

Garantizar la fiabilidad de todos los medios de proteccion y disponer de un equipo de personas informadas,

organizadas, formadas y adiestradas que garanticen rapidez y eficacia en las acciones a emprender ante las
emergencias.
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Facilitar el mantenimiento preventivo, la deteccion y eliminacion de los riesgos, definiendo una organizacion que
mantenga y actualice el Plan de Autoproteccién.

Posibilitar la coordinacion entre los medios de emergencias externos y el centro, para optimizar los
procedimientos de prevencion, proteccion e intervencién, garantizando la conexion con los procedimientos y
planificacién de ambito superior, planes de autoproteccién locales, supramunicipales, regionales o autonémicos y
nacionales.

Otros objetivos especificos del centro:

a) Evitar las causas origen de las emergencias.

b) Disponer de personas organizadas, formadas y adiestradas que garanticen rapidez y eficacia en las acciones a
emprender para el control de las emergencias.

c) Tener informados a todos los ocupantes del edifico de como deben actuar ante una emergencia y en
condiciones normales para su prevencion.
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CAPITULO 2: DESCRIPCION DEL CENTRO Y SU ENTORNO

2.1. Actividades y usos

El centro, actividades y usos

| Numero de edificios: | 3 | m2 del solar del centro:
Maodulo |
Coédigo: 04700557-a
Superficie Afio de construccion Afio de la Gltima reforma
2116 m2 2003
Actividad general
Ensefanza-aprendizaje
Médulo Il
Codigo: 04700557-b
Superficie Afio de construccion Afio de la Gltima reforma
461 m2 2003
Actividad general
Ensefianza-Aprendizaje
Maodulo I
Codigo: 04700557-c
Superficie Afio de construccion Afio de la Gltima reforma
1145 m2 2003
Actividad general
Ensefanza-Aprendizaje. Educacion Fisica
Dependencias, actividades y usos
Mddulo | |
Planta Dependencia Actividad general Superficie
Planta 1 | Almacén 5,12 m2
Planta 1 | Aseo profesores 16,71 m2
Planta 1 | Aseos minusvalidos 5,28 m2
Planta 1 | Aula Apoyo 68,05 m2
Planta 1 | Aula diversificacion 25,03 m2
Planta 1 | Aulario genérico (para inventario) 89,79 m2
Planta 1 | Conserjeria 10,35 m2
Planta 1 | Departamento CCSS 15,34 m2
Planta 1 | Departamento de Orientacion 15,34 m2
Planta 1 | Departamento Lengua 15,34 m2
Planta 1 | Direccion 23,49 m2
Planta 1 | Jefatura de Estudios 19,42 m2
Plantal |RAC 5,24 m2
Planta 1 | Recibidor 212,28 m2
Planta 1 | Sala profesorado 40,27 m2
Planta 1 | Salén de actos 198,53 m2
Planta 1 | Secretaria 45,89 m2
Planta 1 | Servicios personal 19,48 m2
Planta 2 | Aseo alumnas 15,61 m2
Planta 2 | Aseo alumnos 15,53 m2
Planta 2 | Aseo profes 5,45 m2
Planta 2 | Aula Informatica 60 m2
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Moédulo |

Planta Dependencia Actividad general Superficie
Planta 2 | Aula Musica 62,68 m2
Planta 2 | Aula Plastica 60,92 m2
Planta 2 | Aula 1°A 50 m2
Planta 2 | Aula 1°B 50 m2
Planta 2 | Aula 3°A 50 m2
Planta 2 | Aula 3°B 50 m2
Planta 2 | Departamento Francés 15,67 m2
Planta 2 | Departamento Inglés 15,37 m2
Planta 2 | Departamento Matematicas 15 m2
Planta 2 | Departamento Naturales 15,28 m2
Planta 2 | Departamento Tecnologia 15,11 m2
Planta 2 | Pasillo segunda planta 64,7 m2
Planta 2 | Recibidor segunda planta 231,42 m2
Planta 2 | Servicios personal 2 5,45 m2
Planta 3 | Aseo alumnas3?® 15,61 m2
Planta 3 | Aseo alumnos3 15,53 m2
Planta 3 | Aseo profesorado3 5,22 m2
Planta 3 | Aseo profes3? 5,45 m2
Planta 3 | Aula 2°B 50 m2
Planta 3 | Aula 4°A 50 m2
Planta 3 | Aula 4°B 50 m2
Planta 3 | Aulas 2°A 50 m2
Planta 3 | Pasillo tercera planta 64,7 m2
Otras

Médulo Il
Planta Dependencia Actividad general Superficie
Plantal | Almacén 42,17 m2
Planta 1 | Biblioteca 60,15 m2
Plantal | Cantina 42,36 m2
Planta 1 | Laboratorio 60,15 m2
Planta 1 | Patio recreo 1596,14

m2

Planta 1 | Tecnologia 100,18 m2
Planta 2 | Departamento E.F 18,34 m2
Planta 2 | Ducha profes 13,52 m2
Planta 2 | Duchas alumnas 42,06 m2
Planta 2 | Duchas alumnos 37,79 m2
Otras

Mddulo I
Planta Dependencia Actividad general Superficie
Planta 1 | Aeso pista 9,98 m2
Planta1 | Pabellon 334,75 m2
Planta 1 | Pista 800 m2
Otras

Actividades y horarios

HORARIO DE ACTIVIDADES DOCENTES

Desde Hasta
Mafiana 8:30 15:00
Tarde 0:00 0:00
Noche 0:00 0:00
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Actividades docentes en periodo no lectivo:

El centro dispone de los siguientes planes:
- Otro planes

Actividad: PROA

Numero de personas afectadas: 11

Lugar: Aula de informatica

Dependencia: Informatica

Observaciones: Martes y jueves en dias lectivos

HORARIO DE ACTIVIDADES DOCENTES
Desde Hasta

Mafana

Tarde 16:30 18:30

Noche

Actividad: Reuniones profesorado

Numero de personas afectadas: 25
Lugar: Sala de profesores
Dependencia: Sala
Observaciones: Lunes, dias lectivos

HORARIO DE ACTIVIDADES DOCENTES
Desde Hasta

Mafiana

Tarde 16:15 19:00

Noche

2.2. Dependencias e instalaciones

Clasificacion de los edificios del centro

La finalidad de esta clasificacion es la de saber a qué categoria pertenece nuestro centro. Si los edificios
pertenecen a los grupos Il y lll, ademas de los contenidos especificos de este Plan de Autoproteccién, sera de
aplicacién los contenidos del anexo | del Real Decreto de 393/2007 de 23 de marzo, por el que se establece la
Norma Basica de Autoproteccion.

Clasificacion de los edificios de uso docente:

- Grupo 0: Edificios cuya altura no sea superior a 7 metros y cuya capacidad no sea superior a 200 personas.

- Grupo |: Edificios cuya altura no sea superior a 14 metros y cuya capacidad no sea superior a 1000 personas.
- Grupo llI: Edificios cuya altura no sea superior a 28 metros y cuya capacidad no sea superior a 2000 personas.
- Grupo llI: Edificios cuya altura sea superior a 28 metros o cuya capacidad sea superior a 2000 personas.

Edificio Cédigo Clasificacién
Médulo | 04700557-a Grupo |
Médulo I 04700557-b Grupo 0
Médulo il 04700557-c| Grupo O

Espacios de uso comun

Los datos sobre los espacios de uso com(in del centro que pueden ser Utiles en caso de emergencia, o bien, que
pueden ser especialmente sensibles son:
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Espacio coman Ndmero
Aula de informatica

Aula de musica

Aula de plastica o dibujo

Aula de tecnologia

Aula ordinaria

Aulas de pequefio grupo
Biblioteca

Comedor

Despacho de direccién
Gimnasio

Laboratorio

Otros despachos

Pista polideportiva

Sala de profesores

Sala de usos mdltiples
Secretaria y archivo

Tutoria, departamento o semin.

O™ RR RN RIR R RIR N0 R R P

Gimnasios
Gimnasio cubierto: Si

NUmero de vestuarios: Numero de duchas: Ndamero de aseos:
Capacidad aproximada de personas: 31

Vestuarios

NUmero de vestuarios: 4 Namero de duchas: 15 Numero de aseos: 14
Capacidad aproximada de personas: 31

Aseos

NUmero de aseos: 14
Capacidad aproximada de personas: 31

Salén de actos o de usos multiples
NUmero de duchas: NuUmero de aseos: 2

Superficie aproximada del mismo en m2:
Capacidad aproximada de personas: 3

Aula especifica de musica
Esté insonorizada: No

Sefial luminosa de alarma: No

Estructura, cerramiento, cubierta y caracteristicas

Estructura: elemento que sirve de sustentacion a un edificio, es el esqueleto del edificio.
Cerramiento: vertical que cierra y termina el edificio por la parte exterior.
Cubierta: es el elemento exterior que delimita y aisla el edificio por su parte superior (es el tejado azotea).

Los datos constructivos (caracteristicas constructivas) del centro son:

Médulo I
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Tipo de estructura: Tipo de cerramiento:

Hormigén armado Fabrica de ladrillo

Tipo de cubierta:

Cubierta no transitable

Caracteristicas Namero
Dispone de escaleras que discurren por el exterior del edificio Si 1
Dispone de escaleras que discurren por el exterior del edificio de uso No
exclusivo en caso de emergencia
El edificio permite el acceso y el transito de personas discapacitadas No
El alumnado con discapacidad esta en la planta rasante (planta baja) Si 1
Numero de asientos del sal6n de actos No
Mddulo |
Tipo de estructura: Tipo de cerramiento: Tipo de cubierta:
Hormigon armado Fabrica de ladrillo Cubierta no transitable
Caracteristicas Numero
Dispone de escaleras que discurren por el exterior del edificio Si 3
Dispone de escaleras que discurren por el exterior del edificio de uso No
exclusivo en caso de emergencia
El edificio permite el acceso y el transito de personas discapacitadas Si 1
El alumnado con discapacidad esta en la planta rasante (planta baja) No
Numero de asientos del salon de actos Si 200
Mddulo Il
Tipo de estructura: Tipo de cerramiento: Tipo de cubierta:
Mixta Fabrica de ladrillo Cubierta no transitable
Caracteristicas NUumero
Dispone de escaleras que discurren por el exterior del edificio No
Dispone de escaleras que discurren por el exterior del edificio de uso No
exclusivo en caso de emergencia
El edificio permite el acceso y el transito de personas discapacitadas Si 1
El alumnado con discapacidad esté en la planta rasante (planta baja) Si 1
Numero de asientos del salén de actos No

Alturay huecos verticales de los edificios

Rasante: el nivel de la calle donde se encuentra la planta de acceso

Huecos Verticales: son los espacios de comunicacién interna para instalaciones de servicio (ascensores, aire
acondicionado, fontaneria, saneamiento y electricidad). La importancia de estos espacios radica en la posibilidad

de propagacion vertical de humos en caso de incendio.

Maédulo |

Numero de plantas sobre rasante incluida la planta de acceso: 3
Numero de plantas bajo rasante (por debajo de la planta de acceso principal): 0

Ascensores o montacargas del edificio

En uso Candado o
llave

Recorrido

Teléfono interno y linea
independiente
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Ascensores o montacargas del edificio

Recorrido En uso Candado o Teléfono interno y linea
llave independiente
A/M1 De la Planta 1 a la Planta 3 Si Si Si

Huecos verticales de instalaciones
(lugares por los que discurren el cableado, tuberias, etc.)

Recorrido

Escaleras

Banda antideslizante. Cinta que sirve para evitar el deslizamiento sobre superficies resbaladizas.

Contrahuella. Plano vertical del escalén o peldafio.

Tabica. Contrahuella de un peldafio o escalon.

Escaleras protegidas. Escalera de trazado continuo desde su inicio hasta su desembarco en planta de salida del
edificio que, en caso de incendio, constituye un recinto suficientemente seguro para que permitir que los ocupantes
puedan permanecer en el mismo un determinado tiempo.

Nunca se utilizaran los ascensores para la evacuacion.

Las escaleras del centro y su recorrido son las siguientes:

Médulo |
Escalera 1: De la Planta 1 a la Planta 2 Ancho util: 1,7 Altura:

Discurre por el interior del edificio: Si  Dimensiones/Informacion: Escalera principal situada a la
izquierda del mddulo. 170cm anchura

Son protegidas: No
Tiene banda antideslizante: No
Tiene tabica o contrahuella: Si

Tiene barandilla: Si Dimensiones/Informacién: En ambos laterales
Escalera 2: De la Planta 2 a la Planta 3 Ancho atil: 1,7 Altura:

Discurre por el interior del edificio: Si  Dimensiones/Informacion: Escalera principal situada a la
izquierda del mddulo. 170cm anchura

Son protegidas: No
Tiene banda antideslizante: No
Tiene tabica o contrahuella: Si

Tiene barandilla: Si Dimensiones/Informacion: En ambos laterales
Escalera 3: De la Planta 1 a la Planta 2 Ancho atil: 1,61 Altura:

Discurre por el interior del edificio: Si  Dimensiones/Informacion: Escalera une los recibidores del
centro médulo. 161cm anchura

Son protegidas: No
Tiene banda antideslizante: No

Tiene tabica o contrahuella: Si
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Tiene barandilla: Si Dimensiones/Informacién: en un lateral
Escalera 4: De la Planta 2 a la Planta 3 Ancho atil: 1,46 Altura:

Discurre por el interior del edificio: Si  Dimensiones/Informacion: Escalera fondo que une el aulario
2°y 3° planta. 146cm anchura

Son protegidas: No
Tiene banda antideslizante: No

Tiene tabica o contrahuella: Si

Tiene barandilla: Si Dimensiones/Informacién: en un lateral
Maodulo I
Escalera 1: De la Planta 1 a la Planta 2 Ancho atil: 1,7 Altura:

Discurre por el interior del edificio: N

Son protegidas: No
Tiene banda antideslizante: No

Tiene tabica o contrahuella: Si Dimensiones/Informacién: Escalera exterior sin barandilla.
170cm anchura

Tiene barandilla: No

Observaciones especificas sobre las escaleras:
Escalera exterior

Instalaciones y acometidas

Acometida. Instalacién por la que se deriva hacia un edificio u otro lugar parte del fluido que circula por una
conduccion principal.

Las caracteristicas de algunos elementos de las instalaciones que dispone el centro son:
Médulo |

Otras acometidas:

Otras acometidas: No

Médulo 1l

Otras acometidas:

Otras acometidas: No

Modulo 1l
Otras acometidas:

Otras acometidas: No
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2.3. Clasificacion de usuarios

Identificacion de las personas usuarias

Las caracteristicas de las personas usuarias del centro ante una emergencia son:

El centro es el lugar de trabajo y estudio de alrededor de 28 docentes, 2 conserjes, 1 administrativo/a, 3 personas
de la limpieza y alrededor de 220 alumnos/as, de Educacién Obligatoria Gratuita comprendidos entre los 12 y 17
afos, siendo su capacidad maxima de 240 alumnos/as.

2.4. Entorno del centro
Ubicacién urbanistica del centro
El centro con respecto a su entorno tiene la siguiente configuracion:

- Edificio dentro del casco urbano, de uso exclusivo y sin edificaciones colindantes.
- Envarios edificios, pero en el mismo solar o manzana.

Caracteristicas del entorno

Geologia:

El pueblo de Dalias y su barrio de Celin se sitian en la fachada suroccidental de la sierra de Gador, b6veda caliza
sobre una base de filitas y esquistos de cuyo contacto surgen las exurgencias de agua que dan vida al valle y al
campo desde tiempos inmemoriables. El ndcleo urbano y la vega ocupan un fértil valle-cafiada de rellenos
cuaternarios, enmarcado por un sistema de fallas que comunican el Campo con el sinclinal de la Alpujarra, aislando
e individualizando la sierra de Gador.

El Centro esta enclavado en la vega de Dalias, en una zona de nueva urbanizacién relativamente llana y poco
pedregosa, sin accidentes del terreno resefiables. La parte central del patio y la pista polideportiva estdn hechos
principalmente con materiales de relleno.

Hidrologia:

Dalias se encuentra situada en la cabecera del valle intramontano de su mismo nombre, protegido de los vientos,
principalmente de poniente, combina el aire fresco de su sierra con la brisa templada del Mediterraneo, con una
extraordinaria tierra para el cultivo y un manantial natural de excelente calidad, conocido como el arroyo y situado
en el paraje denominado Barranco de las Fuentes.

El arroyo brota en la parte baja del barranco a lo largo de unos doscientos metros, observandose hasta cinco
puntos donde brota el agua, que finalmente es encauzada y destinada al regadio de la vega, hoy abandonada en
gran parte, pero hasta no hace muchos afios, sembrada en su totalidad, unos diecinueve mil celemines, de parras
que se regaban por el sistema de a manto establecido en tandas o ramales. Una vez al afio regaba lo
aumentados, tierras préximas a la vega que eran de secano y solamente se regaban una vez al afio, como ocurria
con el Campo de Dalias, hoy municipio de El Ejido, a donde iba el agua, a través de la acequia del campo, y cada
afio regaba una de las cuatro cafiadas en que estaba dividido.

Junto al arroyo hay excavada una galeria, conocida como galeria de la Palma, de donde se obtiene el agua para el
consumo de la poblacion, el agua es encauzada en el interior de la galeria y conducida hasta los depdésitos, donde
con un tratamiento poco severo se potabiliza.

El caudal del arroyo es de 120 litros por segundo, no presentando alteraciones perceptibles de caudal, ni siquiera
cuando la sequia ha durado varios afios.

Segun estudios geologicos e hidrolégicos, la naturaleza del terreno que configura la sierra, la hacen comportarse

como una esponja, asi como en otras estribaciones de Sierra Nevada las aguas del deshielo forman riachuelos, en
esta zona toda el agua se filtra en el terreno.
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La existencia de agua en la sierra viene corroborada por otras fuentes que nacen en la sierra y a una altura
considerable, concretamente Fuente Alta se encuentra a 1.750 metros de altitud.

Hacia finales del siglo XIX , una vez pasada la época de la mineria, algunas de las sociedades mineras buscaron
el agua, una de ellas fue Fuente Nueva, cuya agua se canaliz6 hacia el Ejido convirtiéndose en el auténtico motor
de arranque de todo el desarrollo agricola de esa zona. Otras galerias son la de la Mosca y la de la Hormiga.

En el ultimo cuarto del siglo XX, se realizan varias prospecciones buscando agua, dandose la paradoja de que
brotan por si solas a alturas considerables, como se ha visto y sin embrago las perforaciones se van a cerca de los
cuatrocientos metros para encontrarla. Actualmente se encuentran en funcionamiento los pozos de Nueva
Esperanza, los Llanos y los Madrilefios, el primero en la parte baja del valle, en las proximidades de la rambla
Almecete y los dos segundos en la parte noroeste, casi al pie mismo de la sierra.

Los acuiferos de la parte norte de El Ejido, en las estribaciones de la sierra y sobre los que se establece una red
de extracciones, se nutren en parte de las aguas subterraneas de Sierra de Gador, asi como las numerosas
fuentes existentes en la vecina localidad de Berja, situada al noroeste de Dalias.

Ecologia:

La zona de Dalias tiene un alto valor ecolégico sobre todo lo que constituye la zona montafiosa de la parte norte,
donde se alcanzan alturas superiores a los dos mil metros y donde las temperaturas llegan a alcanzar hasta veinte
grados bajo cero. La vegetacion de la sierra se estructura en un primer piso donde hay pinos, no son demasiado
abundantes por la naturaleza rocosa del terreno; en un segundo plano hay restos de bosque mediterraneo con
algunas encinas, en la parte més alta el tipo de vegetacion es el matorral.

En la zona de Dalias existen algunos endemismos, como es el mastuerzo gadorensis, una plante pequefa, de
floracion blanca y con una raiz pivotante cercana al metro. Esta planta crece en la zona del Sabinal donde existe
una balsa natural, asi pasa parte del afio sumergida bajo el agua, en verano cuando el agua es mas escasa es
pisada y comida por el ganado lanar que va a abrevar a ese lugar.

En general se puede decir que a nivel ecolégico, tenemos un medio ambiente rico y variado. Afortunadamente no

se han producido incendios u otros desastres que tanto perjudican y mas en un clima mediterraneo donde la
recuperacion es mucho més dificil, hara unos cuarenta y cinco afios aproximadamente que se produjo un gran
incendio que afectd sobre todo a la zona de Sierra de Gador en Berja, hacia Dalias llegé a volcar por la zona
noroeste y aun no se ha recuperado el bosque que se quemo6 en aquella ocasion, en su mayoria pinos y encinas.

En la zona de Dalias, al hablar de riesgos naturales son fundamentalmente dos, los terremotos y las lluvias
torrenciales.

Meteorologia:

La Sierra de Gador ocupa una gran parte de este término, encontrandose la Ciudad a los pies de la sierra, a unos
411 metros sobre el nivel del mar. La distancia a la costa es de 12 kilometros. En el término se enclavan dos
nucleos de poblacion, Dalias y Celin, y cuenta con unos 4000 habitantes. El Clima es Mediterrdneo, constituyendo
el valle un microclima caracterizado por la ausencia de vientos, aunado la salubridad del clima de montafia con la
templanza que da la cercania a la costa. Algo que hace mejor vivir en Dalias, disfrutar de nuestro suave clima en
todas las épocas del afio.

Climatolégicamente, el pequefio valle de Dalias siempre ha sido considerado como un paraiso térmico, dada la
bondad de sus temperaturas invernales, siendo practicamente desconocidas las heladas. El régimen de lluvias es
algo escaso, en el afio 2005 se han recogido alrededor de los 210 I/m.

Las lluvias torrenciales: Aunque no son demasiado frecuentes en Dalias, constituyen también un riesgo natural a
tener en cuenta, ya que Dalias esta atravesada por una rambla que hasta la fecha no ha sido desviada hacia otro
cauce, asi en el afio 1936, la conocida como nube de Santa Rosa se llevé la parte trasera del Ayuntamiento y la
rambla Almecete, que atraviesa la vega y que en otro tiempo sirvié de cauce al arroyo, enterré todos los parrales
que habia en sus margenes.
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Sismicidad:

Los accidentes geolégicos vienen a demostrar la actividad de la zona; de hecho, no son desconocidos los
episodios sismicos, tanto en los momentos actuales como en el asolador y terrorifico de 1804, que ocasiond 162
muertos y cuya violencia quedo grabada en la memoria histérica, asi como en diciembre de 1993 y enero de 1994
se produjeron dos importantes terremotos, situado en el grado cinco con cuatro en la escala de Richter el mayor y
por supuesto las consiguientes réplicas. En esta ocasién no hubo dafios personales y los materiales tampoco
fueron dignos de mencion.

Otros:
RED VIARIA.

La mejor forma de llegar a Dalias es a partir de la carretera nacional N-340, en el tramo que une Almeria y Malaga.
Al paso por El Ejido, hay que tomar la carretera A-358 sentido Berja. Dalias se encuentra a 9 Km. Siguiendo esta
misma carretera se accede a la Alpujarra media y alta.

INSTALACIONES SINGULARES.

Cercanas al centro no existen instalaciones singularmente peligrosas, ya que la gasolinera mas cercana se
encuentra a un kilbmetro y medio aproximadamente y a unos trescientos metros una fabrica de hielo. Quizas sea la
cercania de un invernadero en la parte norte de nuestras instalaciones, la que ocasione en determinadas épocas
del afio malos olores debido al uso de abonos y productos fitosanitarios.

2.5. Accesos al centro
Accesibilidad al centro

Los accesos al centro se encuentran reflejados en el plano n° 4 - Plano de planta y puertas de acceso exteriores.
Plano donde se reflejan las tres puertas de entrada al centro desde el exterior, siendo la de vehiculos de
emergencia la que se sitla en el aparcamiento junto al gimnasio

La aproximacion de los vehiculos de emergencia al centro puede realizarse por las siguientes calles:

Avenida de las Alpujarras, 254
NUmero de puertas de acceso 11
Puerta doble enrejada de acceso a zona de aparcamiento
Ancho m2 Alto m2 Reja Huecos
/ventanas(1)
Puerta 1 4,20 Si No
Puerta 2 Si No
Puerta 3 Si No

(1) Huecos verticales o ventanas practicables

Accesos a los edificios

Las caracteristicas de los accesos a cada uno de los edificios, diferenciando los accesos de uso exclusivo de
emergencia son:

Médulo |
Puertas de acceso o salida del edificio (sin contar las de uso exclusivo de emergencia)
Ancho atil m2 | Apertura a favor (1) |Observaciones
Salida 1 0,87 Si 2 Puertas simples acristaladas de acceso al recibidor
planta 2
Salida 2 1,83 Si 3 Puertas dobles acristaladas de acceso al recibidor
planta 1
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Salida 3 1,28 Si 1 Puerta simple acristalada de acceso a la escalera
principal junto Salén de Actos planta 1

Salida 4 1,74 Si 2 Puertas dobles acristaladas de acceso al recibidor
planta 2

Salidas de uso exclusivo de emergencia
Ancho util m2 | Apertura a favor (1) |Observaciones

Salida 1 0,95 Si 1 Puerta acristalada de acceso al Salén de actos planta
Salida 2 1,70 Si 1 Puerta acristalada de acceso al Salén de actos planta
Salida 3 0,87 Si 1 Puerta simple acristalada de acceso al fondo, sector a

(1) Sentido de apertura a favor de la evaluacion

Moédulo I
Puertas de acceso o salida del edificio (sin contar las de uso exclusivo de emergencia)

Ancho atil m2 | Apertura a favor (1) |Observaciones

Salida 1 0,93 Si 1 Puerta simple madera acceso almacén de Tecnologia
plana 1

Salida 2 1,28 Si 4 Puertas 1.5 madera acceso Tecnologia, biblioteca,
laboratorio planta 1

Salida 3 1,83 Si 1 Puerta acristalada doble acceso cantina planta 1

Salida 4 0,93 No 1 Puerta simple madera vestuario minusvalidos acceso
a pista planta 1

Salida 5 0,93 No 4 Puertas simples madera acceso pasillo: departamento
y vestuarios planta 2

(1) Sentido de apertura a favor de la evaluacion

Maodulo I

Puertas de acceso o salida del edificio (sin contar las de uso exclusivo de emergencia)

Ancho uatil m2 | Apertura a favor (1) | Observaciones

Salida 1 1,83 Si 2 Puertas dobles (1 fija) metalicas acceso a pista
Salidas de uso exclusivo de emergencia
Ancho uatil m2 | Apertura a favor (1) | Observaciones

Salida 1 0,90 Si 1 puerta simple metalica trasera

(1) Sentido de apertura a favor de la evaluacion

2.6. Planos de informacién general

Relacién de planos y sus emplazamientos

A continuacion, se relacionan los planos de situacion y los planos descriptivos por plantas de todos los edificios del
centro, asi como una breve descripcion de estos.

En los planos descriptivos estan sefialados los talleres, aulas, laboratorios, cocinas, almacenes de productos,
dependencias, etc. en que tiene lugar las actividades especificas.

N.° Concepto Descripcion
1 Mapas de evacuacién del Médulo | 6 Mapas detallados por plantas y secciones de evacuacion
del Médulo |
Mapas de evacuacion del Médulo I 2 Mapas detallados por plantas de evacuacion del Modulo I
Mapa evacuacion del Madulo llI Evacuacion del gimnasio
Plano de planta y puertas de acceso | Plano donde se reflejan las tres puertas de entrada al centro
exteriores desde el exterior, siendo la de vehiculos de emergencia la
que se sitda en el aparcamiento junto al gimnasio
5 Plano confinamiento Plano donde se refleja el confinamiento general interior en el

aparcamiento frente al gimnasio y exterior en el
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aparcamiento
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Ref.Doc.: PaeCaplll

Cod.Centro: 4700557

Fecha Generacién: 09/05/2024

A Junta deAndalucta Consejeria de Desarrollo Educativo y F.P.

I.E.S. Ciudad de Dalias
CAPITULO 3: IDENTIFICACION Y ANALISIS DE RIESGOS

3.1. Elementos, instalaciones y procesos de riesgo. Localizacion
Zonas o dependencias de mayor riesgo y/o vulneralibilidad

Las zonas o dependencias de riesgo del centro son:

Riesgo o vulnerabilidad Numero |Enterrado | Revision |Tipos especificos Capacidad
periédica (m3)

Aula Informatica 4 No No

Aula Musica 6 No No

Aula Plastica 7 No No

Cuadro eléctrico general 1 No Si

Cuadro eléctrico secundario 3 No Si

Cuarto de los productos de 2 No Si

limpieza

Laboratorio 5 No No

Tecnologia 8 No No

Riesgo o vulnerabilidad Nimero | Localizacion en el centro

Aula Informéatica 4 Médulo I. Planta 2.

Aula Musica 6 Modulo I. Planta 2

Aula Plastica 7 Mddulo I. Planta 2.

Cuadro eléctrico general 1 Moldulo I. Planta 1. Dentro de conserjeria

Cuadro eléctrico secundario 3 Médulo I. Planta 1, entrada junto Conserjeria. Planta 2, recibidor .
Planta 2 y planta 3;, pasillos de aularios. Médulo Il. Planta 1.
Tecnologia. Laboratorio. Cantina. Planta 2. Vestuario profesor.
Médulo Ill. Pabellon

Cuarto de los productos de 2 Modulo I. Plantal. Bafios del ala derecha del modulo junto

limpieza despachos de direccion y jefatura de estudios

Laboratorio 5 Médulo IlI. Planta 1.

Tecnologia 8 Mddulo Il planta 1.

Riesgos propios y externos del centro

Riesgo o vulnerabilidad Numero | Consecuencias
Aula Informatica 4 No se perciben riesgos
Aula Musica 6 No se perciben riesgos
Aula Plastica 7 No se perciben riesgos
Cuadro eléctrico general 1 Cortocircuitos. Incendio
Cuadro eléctrico secundario 3 Cortocircuitos. Incendio
Cuarto de los productos de 2 Intoxicacion por inhalacion de gases o ingestion. Productos
limpieza inflamables.
Laboratorio 5 Intoxicacion por ingestion o inhalacién de productos téxicos.
Productos corrosivos o inflamables.
Tecnologia 8 Heridas por cortes, golpes.
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3.2. Riesgos propios y externos del centro

Identificacion de otros riesgos potenciales

Los riesgos se identifican basandose para ello en criterios objetivos, tales como los datos recopilados sobre la
informacion general de los edificios (tanto exterior como interior), los andlisis histéricos de accidentes ocurridos
(tanto en los propios edificios como en otros de caracteristicas similares), y las revisiones e inspecciones de
mantenimiento preventivo de las instalaciones.

Riesgos naturales: Su desencadenante son fendmenos naturales, no directamente provocados por la presencia o
actividad humana.

Sismicos

Consecuencias:

Ej.: Atrapamientos, golpes y caidas.

Estimacién y consecuencia del riesgo. Descripcién segun la experiencia:

La sismicidad de la zona se puede considerar de tipo medio, son frecuentes los terremotos de baja intensidad
debido al choque de las placas tecténicas africana y euroasiatica, siendo muy excepcionales los terremotos de
intensidad elevada, no obstante se tiene constancia de un terremoto catastréfico en 1804 y una serie de
terremotos entre diciembre de 1993 y enero de 1994 cuyo grado maximo fuer de 5.4 en la escala de Richter,
sin dafios personales y los dafios materiales tampoco fueron dignos de mencién.

Inundaciones

Consecuencias:

Ej.: Ahogamientos y golpes.

Estimacién y consecuencia del riesgo. Descripcién segun la experiencia:

Las lluvias torrenciales no son frecuentes en Dalias, no obstante excepcionalmente se han producido
episodios de inundaciones debido a que la localidad esta atravesada por una rambla que en otros tiempos
sirvié de cauce a un arroyo. No se presenta estancamiento de agua debido a la pendiente pronunciada del
terreno sobre el que se sitda la localidad

Riesgos antrépicos: Se relacionan directamente con la actividad y comportamientos de las personas.
Incendios
Consecuencias:
Ej.: Quemaduras, asfixias, golpes y caidas.
Estimacién y consecuencia del riesgo. Descripcién segun la experiencia:

Posibilidad de incendio por cortocircuito en el sistema eléctrico, incendio por sustancias inflamables o quema
de productos comburentes.

Epidemias y Plagas
Consecuencias:
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Ej.: Bioldgicas (Enfermedades).
Estimacién y consecuencia del riesgo. Descripcién segun la experiencia:

Epidemias o pandemias declaradas a nivel nacional o internacional causadas por virus o bacterias

Actividades deportivas

Consecuencias:

Ej.: Golpes y caidas

Estimacién y consecuencia del riesgo. Descripcidén segun la experiencia:

Contusiones corporales por caidas o golpes en la practica deportiva, esguinces y fracturas.

Accidentes y desaparecidos

Consecuencias:
Ej.: Golpes y atrapamientos
Estimacién y consecuencia del riesgo. Descripcién segun la experiencia:

Accidentes por caidas en espacios comunes del Centro ocasionando contusiones, golpes o fracturas.

3.3. Identificacién, cuantificacion y tipologia de las personas del centro.

Identificacion de personas usuarias

Edificio: Médulo 11

N.° Docentes 4 N.° Alumnado 100
'N.° Personal no docente 1 N.° de Visitantes 1
N.° Personal de Administracion y Servicios N.° Personas Discapacitadas

'Otras personas que pueden estar en el centro

Ocupacion:

La ocupacion total de cada planta se calcula sumando la ocupacion de cada dependencia de dicha planta (aulas,
departamentos, talleres, etc. suponiéndolas ocupadas al maximo). En caso de que el alumnado o personas que la
ocupan se desplacen de una dependencia a otra a lo largo de la jornada, se utiliza la ocupacion maxima.

La densidad de ocupacion se obtiene dividiendo el nimero de usuarios entre la superficie de cada planta
(usuarios/m2).

Planta N.° Personas Superficie Densidad de ocupacion

Planta 1 69 305,01 0,2262
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Planta 2 31 117,71 0,2633
Planta 1 31 334,75 0,0926
Planta 1 245 830,95 0,2948
Planta 2 204 798,19 0,2555
Planta 3 114 306,81 0,3715

Edificio: Médulo |

N.° Docentes 26 N.° Alumnado 208
'N.° Personal no docente 3 N.° de Visitantes 5
N.° Personal de Administracion y Servicios |3 N.° Personas Discapacitadas

'Otras personas que pueden estar en el centro

Ocupacion:

La ocupacion total de cada planta se calcula sumando la ocupacién de cada dependencia de dicha planta (aulas,
departamentos, talleres, etc. suponiéndolas ocupadas al maximo). En caso de que el alumnado o personas que la
ocupan se desplacen de una dependencia a otra a lo largo de la jornada, se utiliza la ocupacion méxima.

La densidad de ocupacién se obtiene dividiendo el numero de usuarios entre la superficie de cada planta
(usuarios/m2).

Planta N.° Personas Superficie Densidad de ocupacion
Planta 1 69 305,01 0,2262
Planta 2 31 117,71 0,2633
Planta 1 31 334,75 0,0926
Planta 1 245 830,95 0,2948
Planta 2 204 798,19 0,2555
Planta 3 114 306,81 0,3715

Edificio: Modulo 111

N.° Docentes 1 N.° Alumnado 30
N.° Personal no docente N.° de Visitantes

N.° Personal de Administracion y Servicios N.° Personas Discapacitadas

|Otras personas que pueden estar en el centro

Ocupacion:

La ocupacion total de cada planta se calcula sumando la ocupacion de cada dependencia de dicha planta (aulas,
departamentos, talleres, etc. suponiéndolas ocupadas al maximo). En caso de que el alumnado o personas que la
ocupan se desplacen de una dependencia a otra a lo largo de la jornada, se utiliza la ocupacion méaxima.

La densidad de ocupacion se obtiene dividiendo el nimero de usuarios entre la superficie de cada planta
(usuarios/m2).

Planta N.° Personas Superficie Densidad de ocupacion
Planta 1 69 305,01 0,2262
Planta 2 31 117,71 0,2633
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Planta 1 31 334,75 0,0926
Planta 1 245 830,95 0,2948
Planta 2 204 798,19 0,2555
Planta 3 114 306,81 0,3715

Ocupacion total

Se hace una estimacion, ya que se trata de un dato muy cambiante en funcién de la estructura y organizacién del
centro, y de la época en la que se produjera la emergencia. El Jefe de Emergencias, sera el que traslade el dato
real a los equipos de apoyo externo.

N.° Docentes 31 N.° Alumnado 338
N.° Personal no docente 3 N.° de Visitantes 6
N.° Personal de Administracion y Servicios 4 N.° Personas Discapacitadas

Otras personas que pueden estar en el centro

Cod.Centro: 4700557
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PLAN DE AUTOPROTECCION
DEL CENTRO

CAPITULO 4: MEDIDAS Y MEDIOS DE AUTOPROTECCION

4.1. Medidas y medios humanos. Estructura organizativay operativa.
Centro operativo. Servicios externos de emergencia.
4.2. Medidas y medios materiales: Informacién preventiva, avisos y sefializacion.
Catalogo de medios y recursos
4.3. Zonificacion.
4.4. Planimetria.
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CAPITULO 4: MEDIDAS Y MEDIOS DE AUTOPROTECCION

4.1. Medidas y medios humanos: Estructuras organizativa y operativa. Centro Operativo.
Servicios externos de emergencia

Comision de salud y prevencion de riesgos laborales

La Comision de Salud y Prevencion de Riesgos Laborales es el érgano colegiado que en el seno del Consejo
Escolar impulsard, desarrollara y planificara toda la accién preventiva del centro.

Presidente de la comision Secretario o Secretaria
Profesor o Profesora ) y
. Director Directora del centro (Profesor o Profesora
del Consejo escolar 2 :
Jefe o Jefa de Emergencia del Consejo escolar)

Comision de salud y prevencion de riesgos laborales

Coordinador o coordinadora
de centro del | Plan Andaluz de Salud
Laboral y Prevencion de Riesgos
Laborales del Profesorado
(Jefe o Jefa de Intervencion)

Personal de Administracion
y Servicios
del Consejo escolar

Padre o madre
del Consejo escolar

<
<

Profesorado N.E.A.E
ylo personal de atencion
educativa complementaria

Representante del alumnado
del Consejo escolar

Comision de salud y prevencioén de riesgos laborales

Nombre Funcion
Director o Directora Fernandez Morales, Pablo David Jefe o Jefa de Emergencia
Coordinador o coordinadora PRL Bonillo Viciana, José Manuel Jefe o Jefa de Intervencién

Funciones:

- Promover las acciones que fuesen necesarias para facilitar el desarrollo y seguimiento del | Plan Andaluz de
Salud Laboral y Prevencién de Riesgos Laborales.

- Participar en el proceso de elaboracion del Plan de Autoproteccion, supervisar el desarrollo de este y su
implantacion, proponiendo la realizacion de actividades formativas ajustadas a las necesidades detectadas.

- Hacer un diagnostico de las necesidades formativas en materia de autoproteccion, primeros auxilios,
promocion de la salud en lugar de trabajo y prevencion de riesgos laborales, asi como proponer el plan de
formacién que se considere necesario para atender al desarrollo de dichas necesidades y solicitar, al Centro de
Profesorado que le corresponda, la formacién necesaria.

- Determinar los riesgos previsibles que puedan afectar al Centro, en funcion de sus condiciones especificas de
emplazamiento, entorno, estructuras, instalaciones, capacidad, actividades y uso, utilizando la informacién
facilitada por la Consejeria de Gobernacion y el Servicio de Proteccion Civil, atendiendo a los criterios
establecidos por el Plan Territorial de Emergencia de Andalucia.

- Promover la conservacién y renovacion de las instalaciones y equipos, y de los medios de proteccion.
Impulsar la obtencion de los recursos necesarios.

- Proponer al Consejo Escolar las medidas que considere oportunas para mejorar la seguridad y la salud en el
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Centro, garantizando el cumplimiento de las normas de autoproteccion y canalizando las iniciativas de todos los
sectores de la comunidad educativa.

- Cuantas acciones se deriven de la implantacion del Plan de Salud Laboral y Prevencion de Riesgos Laborales
del Personal Docente de los Centros Publicos, y le sean encomendadas por la Administracion educativa.

Unidad de Autoproteccion, en periodo lectivo

Presidente de la comision Secretario o Secretaria
Profesor o Profesora ) )
. Director Directora del centro (Profesor o Profesora
del Consejo escolar = -
Jefe o Jefa de Emergencia del Consejo escolar)

Comision de salud y prevencion de riesgos laborales

L}

Coordinador o coordinadora .

Personal de Administracion de centro del | Plan Andaluz de Salud i
y Servicios .

del Consejo escolar

Padre o madre

Laboral y Prevencion de Riesgos
y 9 del Consejo escolar

Laborales del Profesorado
(Jefe o Jefa de Intervencion)

<

4

Profesorado N.E.A.E
ylo personal de atencion
educativa complementaria

Representante del alumnado
del Consejo escolar

Comision de salud y prevencion de riesgos laborales

Equipo operativo del centro (Periodo lectivo y horario de clase de mafiana)

Responsabilidad Nombre Cargo

Jefe o Jefa de Emergencia Fernandez Morales, Pablo David Director / A

Jefe o Jefa de Intervencion Bonillo Viciana, José Manuel Jefe / a de Departamento
Jefe o Jefa de Intervencion Bonillo Viciana, José Manuel Docente de Secundaria

Control de Comunicaciones (Periodo lectivo y horario de clase de mafiana)

Funciones especificas del Responsable de Control de Comunicaciones:
- Comunicar con los equipos de apoyo externo (Proteccion Civil 112) las incidencias que le indique el Jefe o Jefa
de Emergencia.

- Comunicar al Jefe o Jefa de Emergencia las instrucciones, recomendaciones e incidencias que reciba del
equipo de apoyo externo (bomberos, policia o proteccidn civil).

Responsable de desconectar instalaciones y abrir y cerrar las puertas (Periodo lectivo y horario de clase de
mafana)

Funciones:

El Jefe o Jefa de Emergencias designara a una o varias personas, que se responsabilizaran de abrir y cerrar las
puertas de acceso del edificio y desconectar las instalaciones generales.
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- Responsabilidad de desconectar las instalaciones. Preferiblemente ha de ser una persona que no sea
responsable directamente de algin grupo de alumnado. Se recomienda que sea la persona que desempefie
funciones de mantenimiento, que tendra acceso a las llaves y conocimiento de las instalaciones. La desconexién
de las instalaciones se hara en el orden:

1. Gas.

2. Electricidad.

3. Suministro de gasoleo.

4. Agua, pero solo en el caso de que el suministro a los hidrantes sea independiente de la red general.

5. Otras.

- Responsabilidad de abrir y cerrar las puertas de acceso del edificio o edificios, en caso de evacuacion y de
confinamiento.

Equipos de Emergencia (Periodo lectivo y horario habitual de clase)

Equipo de Primera Intervencion (EPI)
Responsabilidad Nombre Cargo
Jefe o Jefa de Intervencion Bonillo Viciana, José Manuel Jefe / a de Departamento
Jefe o Jefa de Intervencion Bonillo Viciana, José Manuel Docente de Secundaria

Funciones generales de los equipos de emergencia:

- Estar informados del riesgo general y particular correspondiente a las distintas zonas del edificio.

- Comunicar las anomalias que observen y verificar que sean subsanadas.

- Conocer las instalaciones, los medios de proteccion, los primeros auxilios y sus normas de empleo y uso.
- Cumplir las funciones especificas asignadas a cada uno de los equipos.

Funciones especificas de los equipos de emergencia:
Equipo de Primera Intervencion (EPI):

Este equipo tiene una importante labor preventiva, ya que conoceran las normas fundamentales de la prevencion
de incendios. Combatirdn los conatos de incendio con extintores portatiles u otros sistemas de extincién
disponibles en su zona de actuacion, sin correr riesgos innecesarios, para lo cual deben estar adecuadamente
formados en conocimiento del fuego, métodos de extincién, agentes extintores, extintores portatiles, practicas de
extincién con extintores portatiles, operaciones en sistemas fijos de extincién BIEs (Boca de Incendio Equipada) y
Plan de Actuacién ante Emergencias. Actuaran siguiendo las instrucciones del Jefe o Jefa de Intervencion al que
informaran debidamente.

Funciones:

- Prevenir los siniestros e intervenir de forma inmediata.

- Acudir inmediatamente al lugar donde se ha producido la emergencia para controlarla.

- Tomar las decisiones ajustadas al problema y adoptar las medidas para reducir sus consecuencias.

- Una vez detectado el siniestro, se dirigiran al punto de alarma y evaluaran sus condiciones. En caso de conato
de incendio, lo sofocaran o tomaran las medidas de prevencion necesarias con los medios manuales de extincion
a su alcance.

Equipo de Alarmay Evacuacion (EAE):

Los miembros del Equipo de Alarma y Evacuacién actuaran como responsable de planta, preferentemente, el que
esté situado en el aula mas proxima a la salida o escalera de evacuacion, en el momento de la emergencia.

Capitulo 4 - Pag. 4 de 14



Ref.Doc.: PaeCaplV

Cod.Centro: 04700557

Fecha Generacién: 09/05/2024

Funciones:

Consejeria de Desarrollo Educativo y F.P.

- Garantizar el funcionamiento de la alarma.
- Ocuparse de la evacuacion, o bien del confinamiento, completo o parcial, (dependera de la situacion) de todo el
personal, de forma ordenada y controlada.
- El responsable de planta preparard la evacuacién, entendiendo como tal la comprobacion de que las vias de
evacuacion estan expeditas. Designara la via o vias de evacuacion segln la emergencia y las 6rdenes del Jefe o
Jefa de Intervencion. Dara las 6rdenes para el turno de salida. Verificara que no queda nadie en ninguna de las
aulas, servicios, laboratorios, y demas dependencias de la planta. Evacuara la planta en ultimo lugar. Una vez
terminada la evacuacion de la planta, daré parte al Jefe o Jefa de Intervencion y al Jefe o Jefa de Emergencia.

Equipo de Ayuda a Personas con D

iscapacidad (EAPD):

|.E.S. Ciudad de Dalias

Tendra como funcion evacuar a las personas con discapacidad (temporal o definitiva). Deberan conocer el lugar
donde se encuentra el alumnado con NEE (Necesidades Educativas Especiales), durante la jornada escolar y
evacuaran a estas personas, actuando de forma coordinada con el Equipo de Alarma y Evacuacién. Una vez
finalizada la evacuacién se dara parte al Jefe o Jefa de Intervencion y de Emergencia.

Equipo de Primeros Auxilios (EPA):

Su misién es prestar los primeros auxilios a las personas accidentadas durante una emergencia, para lo cual
deberan estar adecuadamente formados y adiestrados.

Funciones:

- Prestar los primeros auxilios a las personas lesionadas que hubiera en situaciéon de emergencia.
- Valorar si la persona esta gravemente herida y requiere su traslado.
- Informar de las posibles personas lesionadas en la evacuacién y de la localizacion de los heridos (si los
hubiera), informando de ello al responsable del control de las comunicaciones, para que sean atendidos por el
personal especializado de los servicios externos de emergencia.

Equipos Operativo del centro (en horario no lectivo)

Responsabilidad Nombre Cargo
Jefe o0 Jefa de Emergencia Ferndndez Morales, Pablo David Director / A
Equipos de Emergencia (en horario no lectivo)
Equipos Operativo del centro (periodo vacacional o festivo)
Responsabilidad Nombre Cargo
Jefe o Jefa de Emergencia Fernandez Morales, Pablo David Director / A

Toda actividad que se realice en periodo vacacional estara sujeta al Decreto 195/2007 de 26 de junio, BOJA n°

137 de 12 de julio de 2007.

Centro operativo. Componentes.

Responsabilidad

Nombre

Cargo

Jefe o Jefa de Emergencia

Fernandez Morales, Pablo David

Director/a del centro o servicio

Suplente

Jefe o Jefa de Intervencién

Bonillo Viciana, José Manuel
Bonillo Viciana, José Manuel

Coordinador/a de centro del | Plan
Andaluz de Salud Laboral y
Prevencion de Riesgos Laborales
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Responsabilidad

Nombre

Cargo

Suplente

Responsable del Control de
comunicaciones

Secretario o Secretaria
Subdirector o Subdirectora

Suplente

Servicios externos de Emergencias

Servicios Teléfono Persona de contacto
Emergencias 112 112

Policia Local 950494411 653954937

Bomberos 950580080 El Ejido

Guardia Civil 950495095 Local

Cruz Roja 950483752 El Ejido

Hospital 950022500

Centro de Salud 950579680 792680

Ayuntamiento 950494411

Proteccién Civil

4.2. Medidas y medios materiales: Informacién preventiva, avisos y sefializacion. Catdlogo de medios y
recursos

Sistemas de alarma y aviso del centro

A continuacién, se enumeran los medios de alarma y aviso para cada uno de los colectivos que se encuentran
implicados en una emergencia.

Los sistemas de aviso e informacién son, entre otros, los siguientes: tablén de anuncios, megafonia, sirena, timbre,
periédico del centro, folletos, campanas, silbatos y otros.

Los sistemas de alarma son, entre otros, los siguientes: megafonia, sirena, timbre, campanas, silbatos,
sefializacion luminosa, sistemas de alarma especifico para personas con discapacidad, teléfono (para conato de
emergencia o fase de alerta) y otros.

En el centro se utilizan los siguientes sistemas de alarma y avisos:

- Una central de 4 zonas, modelo: NK-704. Ubicacién: conserjeria

- 4 sirenas interiores, modelo: SK-07. Ubicacién: Médulo | (Hall de la planta baja, Hall de primera planta, Pasillo
aulas de primera y segunda plantas, fachada entrada principal).

- 7 Detectores Opticos, modelo E1003. Ubicacion: Modulo | (Conserjeria, Sala de profesorado, Aula de PT, aula
de informatica), Mddulo Il (Laboratorio de ciencias, Biblioteca, Tecnologia)

- 9 Pulsadores de fuego rearmables, modelo: ZT-300. Ubicacion: Modulo | (1 Hall de planta baja y 2 primera
planta, 1Pasillo de aulas de primera y 2 segunda planta, 1 Pasillo de direccion, 1 Planta baja del ala derecha junto
a la puerta del Salon de actos), Modulo ll(Tecnologia)

Informacién preventiva. Ubicacion de la sefializacién

Las sefiales de seguridad son el sistema de proteccion colectiva utilizado para preservar a las personas, de
determinados riesgos, que no han podido ser eliminados por completo, y que permite identificar y localizar los
mismos, asi como los mecanismos e instalaciones de proteccion y de auxilio, en caso de emergencia. La
Sefializacién de seguridad proporciona una indicacidon o una obligacion, relativa a la seguridad o a la salud en el
trabajo, mediante una sefial en forma de panel, un color, una sefial luminosa, acustica, una comunicacion verbal o
una sefial gestual, etc., segun proceda.
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Sefial de Advertencia. Simbolo grafico que avisa de la existencia de un peligro. Tiene forma triangular, con el
pictograma negro sobre fondo amarillo y bordes negros.

Sefial de Obligaciéon. Simbolo grafico que impone la observancia de un comportamiento determinado. Tiene
forma redonda, con el pictograma blanco sobre fondo azul.

Sefial de Prohibicion. Simbolo grafico que no permite un comportamiento susceptible de provocar un peligro.
Tiene forma redonda, con el pictograma negro sobre fondo blanco, bordes y banda (transversal descendente de
izquierda a derecha) rojos.

Sefial de Salvamento o Socorro. Indicacidn relativa a salidas de socorro o primeros auxilios o los dispositivos de
salvamento. Estan concebidas para advertirnos del lugar donde se encuentran las salidas de emergencia, lugares
de primeros auxilios o de llamadas de socorro, emplazamiento para lavabos o luchas de descontaminacién. Tienen
forma rectangular o cuadrada y pictograma blanco sobre fondo verde.

Sefiales relativas a los equipos de lucha contra incendios. Estan concebidas para indicarnos la ubicacion
donde se encuentran los dispositivos o instrumentos de lucha contra incendios, como extintores, mangueras, etc.
Su caracteristica es forma rectangular o cuadrada. Pictograma blanco sobre fondo rojo.

Se sefalizan convenientemente los lugares o espacios que pudieran ser escenarios de riesgo (ubicacion de
depésito de gas, gasoil y canalizaciones de estos, instalaciones que conlleven riesgos potenciales).

Se sefializan los medios de proteccién contra incendio de utilizacion manual, que no sean facilmente localizables
desde algun punto de la zona protegida por dicho medio. De tal forma que desde dicho punto la sefial resulte
facilmente visible.

Se sefaliza con las sefiales de seguridad: obligacidn, advertencia, prohibicién, salvamento y extincion de
incendios, las zonas o lugares que luego vayan a contemplarse en la planimetria, al objeto que puedan servir de
aviso e informacion a todos los miembros de la comunidad educativa.

Se sefaliza, de forma coherente y homologada, en cuanto a su color, tamafio y forma, conforme a la norma UNE
23-034 y UNE 23-033, y en cuanto a su tamafio se sigue los criterios de la norma UNE 81-501.

En los pasillos se colocaran sefiales de incendio que indicaran la ubicacion o lugar donde se encuentran los
dispositivos o instrumentos de lucha contra incendio, como extintores, mangueras, etc. También se colocaran las
sefiales de salvamento y socorro, concebidas para advertir del lugar donde se encuentran las sefiales de
emergencia y lugares de primeros auxilios o de llamadas de socorro.

En todos los casos, los pictogramas de sefializacion se colocaran perpendicularmente a la pared y a una altura
superior a 1,70 m. para que puedan ser visualizadas con facilidad en caso de emergencia, sin perjuicio de la
colocacioén de otros, ademas, sobre salidas de emergencia, etc.

- Se sefializaran las salidas de recinto, planta y edificio, los tipos de acceso, los dispositivos, las instalaciones y
dependencias.

- Se dispondra de sefiales indicativas de direccion de los recorridos que deben seguirse desde todo origen de
evacuacion hasta un punto desde el que sea directamente visible la salida o la sefial que la indica y, en particular,
frente a toda salida de un recinto con ocupacion mayor que 50 personas.

Edificio: Médulo I

Planta Sefializacién de seguridad Tipo de sefial (obligacion,
Tipo de instalacion o dependencia advertencia, ...)

Es util elaborar notas informativas preventivas sobre las normas y recomendaciones, asi como las instrucciones a
seguir para los distintos riesgos detectados por el centro. Estos anuncios, carteles, pictogramas, mapas
conceptuales, sefial de "Usted esta aqui", etc., se colocaran en sitios visibles para que puedan ser seguidos por
todas las personas usuarias del centro y las posibles visitas, en caso de producirse una emergencia.

Edificio: Modulo |
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-Pulsadores incendios
- Flujos de direccion
- Planos de vias de evacuacion en todas las dependencias

- Extintores
- Planos de vias de evacuacion en todas las dependencias

- Extintores
- Planos de vias de evacuacion en todas las dependencias

Medios de proteccién

Otros:

1 Bomba de agua situada en Médulo | planta baja, dentro del aula de P.T.
6 Bocas de incendios situadas en Médulo |; 2 planta baja, 2 planta primera (zona de aulas especificas), 1 planta
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primera (aulario), 1 planta segunda (aulario)

Extintores

Numero de edificios: 3

Médulo |

Polvo ABC
1 11 |Consultar plano 6 07/06/21
2 7 Consultar plano 6 07/06/21
3 2 Consultar plano 6 07/06/21
Nieve carbdnica (CO2)
1 5 Consultar plano 2 07/06/21
2 0 Consultar plano
3 0 Consultar plano
Otros
1 0 Consultar plano
2 0 Consultar plano
3 0 Consultar plano
Maodulo I

Polvo ABC
1 9 Consultar plano 6 07/06/21
2 3 Consultar plano 6 07/06/21
Nieve carbdnica (CO2)
1 0 Consultar plano
2 0 Consultar plano
Otros
1 0 Consultar plano
2 0 Consultar plano
Médulo il

Polvo ABC
1 \2 \Consultar plano ]6 \ \ 07/06/21
Nieve carbénica (CO2)
1 \O \Consultar plano ] \ \
Otros
1 0 |Consultar plano | \ |

BIE (Boca de Incendio Equipada)
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1 2 Consultar plano  |En uso No Si 07/06/21

2 3 Consultar plano  |En uso No Si 07/06/21

3 1 Consultar plano  |En uso No Si 07/06/21
Maodulo I

1 0 Consultar plano No No
2 0 Consultar plano No No
Maodulo Il

0 Consultar plano

Botiquines

1 Modulo | 1 - Material genérico de cura de golpes 19/10/20
y/o heridas

2 Modulo | 2 - Material genérico de cura de golpes 19/10/20
y/o heridas

3 Modulo 1l 1 - Material genérico de cura de golpes 19/10/20
y/o heridas

4 Modulo 1l 1 - Material genérico de cura de golpes 19/10/20
y/o heridas

5 Médulo il 1 - Material genérico de cura de golpes 19/10/20
y/o heridas

Centro operativo. Medios

Teléfono fijo: Si

Teléfono movil: Si

Fax: Si

Ordenador (Correo electrénico): Si

Emisora de radio: No

Walkie-talkie: No

Interfonos: No
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Megafonias: Si

Otros: No

4.3. Zonificacion
Vias de evacuacion. Salidas de emergencia

Se eligen y describen las vias o recorridos de evacuacion y las salidas de emergencia por plantas y dependencias
de cada edificio, asi como el orden que se debe seguir en la evacuacién de cada uno de los espacios a evacuar.
Se aportan fotos que faciliten el proceso descriptivo de las vias de evacuacion.

Se aportan fotos que faciliten el proceso descriptivo de las vias de evacuacion.

Modulo |

Planos n°: 1
Densidad de ocupacion: 0,12

Salidas de evacuacion: Puertas de acceso al hall de planta baja, puertas de acceso exteriores al salén de actos,
puertas de acceso al hall de primera planta y puerta de acceso de emergencia situada al fondo del pasillo de
aulario de primera planta

Vias de evacuacién: - Planta baja (excepto salén de actos); salen de dependencia - hall de planta baja y por

escalera exterior derecha al edificio se sube a la zona de confinamiento (patio central)

- Planta baja salén de actos; se sale por las dos puertas de acceso exteriores al salén de actos y girando a la
derecha se accede a la zona de confinamiento (patio central)

- Primera planta (clases especificas y departamentos); salen por las puertas de acceso al hall de primera planta
a zona de confinamiento (patio central)

Aulario de primera planta y segunda planta; las aulas de 1° y 2° giran a la izquierda y por la escalera principal
acceden al hall de primera planta y salen a zona de confinamiento (patio central) y las aulas de 3° y 4° giran a la
derecha y por la escalera del fondo del aulario y la puerta de emergencia salen a la zona de confinamiento (patio
central)

Modulo I

Planos n°: 2
Densidad de ocupacion: 0,23
Salidas de evacuacion: Puertas de acceso a las diferentes dependencias.

Vias de evacuacién: Planta primera; salen de sus dependencias a la zona de confinamiento (patio central)
Planta segunda; salen de sus dependencias y por el pasillo y escalera exterior giran a la derecha a la zona de
confinamiento (patio central)

Modulo 111

Planos n°: 3
Densidad de ocupacion: 0,03
Salidas de evacuacién: Puertas de acceso al gimnasio

Vias de evacuacion: a través de la rampa acceden a la zona de confinamiento (patio central)

Punto de concentraciéon exterior e interior. Ubicacion
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Evacuacion. Ubicacidn en el exterior del centro.

Punto de concentracién exterior en caso de evacuacion:

- Zona: Zona de aparcamiento frente a la puerta principal del M6dulo |
- Se encuentra en el plano de Zonificacién, plano n° 5 del Anexo I

Confinamiento. Ubicacién en el interior del centro

Punto de concentracion interior en caso de evacuacion:

- Zona: Salon de actos
- Se encuentra en el plano de Zonificacién, plano n° 1 del Anexo I

Zonas de concentracién, recepcién de ayuda externay primeros auxilios

Se indican en el plano correspondiente los puntos de reunién, recepcién de ayuda externa y primeros auxilios, en
el plano de situacibn o emplazamiento del centro, con todos sus edificios y las zonas méas proximas, ya que
pueden estar situados en el exterior del centro.

Igualmente se indican posibles zonas de intervencién, base y de socorro, que puedan servir a las ayudas
externas. Se debe especificar si hay mas de una zona de recepcién de las ayudas externas, y su eleccién en
funcion de la zona en que ocurra una emergencia (ZONA DE INTERVENCION).

Zona de intervencién en la que se produce la emergencia: Patio central entre los Médulos 1y I

En plano de situacion o plano en planta del Centro, con su entorno mas préximo, se encuentran marcados con
los colores siguientes en el plano 5:

Breve descripcion Color
Punto o puntos de concentracién exterior al centro.
Punto o puntos de concentracion interior del centro.
Lugar de recepcion de los servicios operativos (zona base).
Zona de primeros auxilios.

Centro operativo y de comunicaciones. Ubicacion del centro

4.4, Planimetria

ANEXOS IlIl PLANOS
Plano n° \ Breve descripcion

Carpeta de Planos de Situacion

1 Plano obtenido en internet, donde se encuentra el entorno préximo al Centro Educativo,
donde figuran: industrias, instalaciones, accidentes y parajes naturales, accesos, etc.

2 Plano obtenido en internet, donde se encuentra el entorno proximo al Centro Educativo,
donde figuran: los accesos y se han colocado industrias, instalaciones, accidentes y
parajes naturales, etc.
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ANEXOS Il PLANOS
Plano n° Breve descripcion

3 Plano obtenido en internet, donde se encuentra el entorno préximo al Centro Educativo,
donde figuran: los accesos y sus sentidos, la localizacién de los puntos de concentracién
internos y externos, la recepcion de ayuda, los hidrantes y puesto de primeros auxilios.

4 Plano obtenido del catastro donde se marca solo la situacion del centro con respecto al
Norte geogréfico.

5 Plano obtenido del catastro donde se marca la situacion del centro con respecto al Norte
geografico. Donde se explicitan los nombres de las calles y las instalaciones, industrias,
accidentes y parajes naturales, accesos, etc.

Carpeta de Planos de Emplazamiento

6 Descripcién del centro en planta con las calles que le rodean, accesos e instalaciones de
este.

7 Descripcién del centro en planta con las calles que le rodean, accesos e instalaciones de
este. Incluyendo curvas de nivel.

8 Descripcién del centro en planta con las calles que le rodean, accesos e instalaciones del
mismo. Incluyendo puertas principales de evacuacion y zonas de seguridad.

Carpeta de Medios de Emergencias

9 Localizacién de los medios de emergencias (extintores, BIE, sefalizacion, alumbrado, etc.),
de las zonas de riesgo y centro de mando.

10 Localizacién de los medios de emergencias (extintores, BIE, sefalizacion, alumbrado, etc.),
de las zonas de riesgo y centro de mando.

8 Localizacién de los medios de emergencias (extintores, BIE, sefializacién, alumbrado, etc.)

12 Localizacién de los medios de emergencias y cuadros eléctricos.

13 Localizacién de los medios de emergencias y cuadros eléctricos.

14 Sefalizacion de evacuacion.

15 Sefializacién de evacuacion.

Carpeta de Planos de Evacuacion y Zonificacion

16 Descripcién de las vias de evacuacién y las zonas de riesgo. Situacion del centro de
comunicaciones.

17 Descripciéon de las vias de evacuacion y las zonas de riesgo. Situacion del centro de
comunicaciones.

18 Descripcién de las vias de evacuacién y las zonas de riesgo. Situacion del centro de
comunicaciones.

19 Sefializacién de evacuacion.

Carpeta de Planos de Evacuacion y Zonificacién

20 Sefializacién de evacuacion.

21 Sefializacion de evacuacion.

Los planos estan depositados en la carpeta que contiene el Plan de Autoproteccién para que puedan ser
consultados en caso de emergencia. Se recomienda que estén plastificados para evitar su deterioro. Igualmente,
los planos estan insertados en la aplicacion informatica Séneca, preferentemente en A3 y en formato pdf. La
planimetria, consta de un nimero minimo de planos, (con la simbologia segin las normas UNE o de forma que
sean facilmente interpretados los usuarios o los servicios de apoyo externo), en los que se especifican claramente
los datos y elementos siguientes:
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ANEXOS Il PLANOS
Plano n° \ Breve descripcion

a. Situacidon del centro con el entorno proximo, donde figuren los accesos y principales vias de
comunicacion, acometidas y los hidrantes si los hubiera en los alrededores del centro; y los puntos de
concentracion, puesto de primeros auxilios y lugar de recepcién de la ayuda externa.

b. Un plano en planta de cada edificio del centro, con las acometidas, accesos y salidas de emergencias y

ndmero de personas a evacuar o confinar por areas (maxima ocupacion).

Sistemas de alerta, alarma y deteccién (pulsadores de alarma).

Interruptores generales de electricidad y llaves de corte, de agua, gas, gas-olil, etc.

Vias de evacuacion por planta y edificio.

Medios de extincién (extintores, bocas de incendio equipadas, columnas secas, hidrantes, etc.) y el

alumbrado de emergencia y sefializacion por planta y edificio.

Zonas de riesgos si las hubiere (Mapa de riesgo) por planta y edificio.

. Situacion del centro de operativo o de mando y comunicacion.

~o oo

=@

Los planos tienen, al menos, los siguientes datos: las vias de evacuacion, los medios de autoproteccion y
extincidn, sistema de alarmas y deteccién si los hubiere, areas de concentracién y confinamiento, reflejando el
namero de personas a evacuar o confinar por area, cuadros de instalaciones y zonas de especial peligrosidad
(compartimentacion de sectores de riesgo).

Capitulo 4 - Pag. 14 de 14



Ref.Doc.: PaeCapV

Cod.Centro: 4700557

Fecha Generacién: 09/05/2024

A Junta deAndalucta Consejeria de Desarrollo Educativo y F.P.

I.E.S. Ciudad de Dalias

PLAN DE AUTOPROTECCION
DEL CENTRO

CAPITULO 5: MANTENIMIENTO PREVENTIVO DE INSTALACIONES

5.1. Mantenimiento preventivo de instalaciones de riesgo
5.2. Mantenimiento preventivo de instalaciones de proteccion
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CAPITULO 5: MANTENIMIENTO PREVENTIVO DE INSTALACIONES

El mantenimiento preventivo comprende las acciones que se deben realizar, de forma periddica para prevenir,
evitar o neutralizar dafios y/o el deterioro de las condiciones fisicas del centro, instalaciones, mobiliario y equipos.

5.1. Mantenimiento preventivo de instalaciones de riesgo

Tipo de instalacién Descripcién de las acciones de mantenimiento preventivo

Productos peligrosos que se|Revisién anual de fechas de caducidad, almacenamiento en armarios cerrados
almacenan o procesan con llave

Instalacion eléctrica y de los |Revisién anual
diferentes equipos eléctricos

Equipo de bombeo y aljibe o |Revisién anual
deposito de agua

Contenedores de pilas y|Almacenamiento de pilas gastadas y recogida por empresa proporcionada por
acumuladores Ayuntamiento

Contenedores para depositar otro |Plastico, papel o cartén y organico y recogida por empresa proporcionada por
tipo de residuos del centro Ayuntamiento

Ascensores, montacargas Y |Revision anual
elevadores

Desinfeccion,  desratizacion  y|Periédicamente por empresa de de limpieza
desinsectacion

5.2. Mantenimiento preventivo de instalaciones de proteccién

Tipo de instalacion Descripcién de las acciones de mantenimiento preventivo
Extintores de incendios Revision anual
Detectores de humo Revision anual

Presion de las bocas de incendio | Revision anual
equipadas (BIEs). Hidrantes

Sistema contra incendios Revision anual

Alumbrado de emergencia, | Revisiéon anual
sefializacion y pulsadores de

alarma
Sistemas de seguridad y alarmas | Revision anual
Sistemas de alarma antirrobo Revision anual
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PLAN DE AUTOPROTECCION
DEL CENTRO

CAPITULO 6: PLAN DE ACTUACION ANTE EMERGENCIAS

6.1. Clasificacion de las emergencias.

6.2. Procedimiento de actuacién ante emergencias.

6.3. Identificacion y funciones de la Unidad de Autoproteccion.
Equipo de emergencia

6.4. Responsable de la puesta en marcha del Plan de Autoproteccién
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CAPITULO 6: PLAN DE ACTUACION ANTE EMERGENCIAS

6.1. Claficacién de emergencias

Se enuncian los factores de riesgo méas importantes que definen una situacion de emergencia y que pueden
precisar diferentes acciones para su control. Se tiene en cuenta la gravedad de esta y la disponibilidad de medios
humanos.

Tipo de riesgo

EVACUACION. Para evacuar el centro tiene que haber un riesgo que provenga del interior de este:
. Incendio

. Explosion

. Amenaza de bomba

. Fuga de gas

CONFINAMIENTO. Confinarse significa encerrarse en un lugar seguro en el interior del centro, cuando hay
riesgos que proceden del exterior de este, como:

. Inundaciones

. Tempestad

. Accidente quimico

. Incendio forestal

Gravedad

Se clasificaran en funcion de las dificultades existentes para su control y sus posibles consecuencias:

Conato de emergencia: Equipo de Primera Intervencion. Si controlan el accidente, se recupera la actividad
normal y se hace el informe.

Emergencia parcial: El accidente no puede ser controlado. Requiere la actuacién de todos los equipos y medios
del centro, si bien sus efectos estan limitados a un sector del centro y no afectan a otros sectores o personas.
Puede ser necesaria la evacuacion parcial. En este caso se avisara al

TELEFONO DE EMERGENCIA 112.

Emergencia general: Requiere el apoyo de todos los equipos y medios de proteccion del centro y la ayuda de
medios externos y lleva acarreada la evacuacién (o confinamiento) total del centro. En este caso se avisara al
TELEFONO DE EMERGENCIA 112.

Ocupaciéon y medios humanos

Por las disponibilidades de medios de planes de actuacién en emergencia, se clasificaran en:

Ocupacion Medios humanos

Diurno (1) Maxima de 275; 240 alumnos/as, 25
docentes, 3 PAS, 3 personal de limpieza
mas posibles visitas

Nocturno Sin ocupacion
Extraescolar Sin ocupacion
Vacacional / Festivo Sin ocupacion

1) Diurno o a turno completo y en condiciones normales de funcionamiento con la maxima ocupacién.

Fases de la emergencia
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Las fases de la emergencia se pueden clasificar en:

Alerta: Ante una posible emergencia, se moviliza al Equipo de Primera Intervencion y se informa de ello al resto
de los equipos de Emergencia.

Intervencion: Cuando efectivamente se comprueba la existencia de una emergencia parcial y ésta puede ser
controlada, sencilla y rapidamente, por los equipos de intervencién del centro.

Alarma: Cuando la emergencia es de tal indole que ha de procederse a evacuar el centro, de forma parcial o
total.

Apoyo: Es la situacibn méas grave, en la que se solicita y se recibe a los servicios de apoyo externo,
informandoles de la situacion y evolucion del incidente, haciéndose éstos cargo de la emergencia.

La fase de apoyo es la mas compleja, dado que requiere la intervencion de los servicios externos de apoyo

(bomberos, policia, ambulancias, proteccidn civil, etc.), que sélo deben ser llamados en caso de EMERGENCIA
PARCIAL Y TOTAL.

6.2. Procedimiento de actuacién ante emergencias

Deteccién, alerta y activacion del Plan

La existencia de una emergencia dentro del &mbito del centro puede ser detectada por cualquier persona del
centro y dara pie a la activacion del Plan de Autoproteccién. La decisién de activar el Plan sera tomada por el
Jefe o Jefa de Emergencia, o por su suplente, en caso de su ausencia. Los equipos de la Unidad de
Autoproteccidn, asumird sus funciones, en las diferentes fases. Una vez tomada la decision de activar el Plan de
Autoproteccién, dicha activacion puede ser parcial o total:

Parcial: En los niveles de Conato de Emergencia y Emergencia Parcial.
Total: En el nivel de Emergencia General.

La desactivacién del Plan se producira una vez desaparecidas las circunstancias que provocaron su activacion y
asi lo decida el Jefe o Jefa de la Emergencia (o0 suplente en caso de ausencia de éste).

Mecanismo de alarma

Persona encargada de dar la alarma: Lépez Jiménez, Isabel.
Situacion de la alarma: Conserjeria

Sefial de alarma especifica del centro: Sera un toque de alarma del sistema contra incendios, o con tres toques
de sirena de cambio de clase, caso de tratarse de otro tipo de emergencia, en intervalos cortos de tiempo.

Centro operativo. Componentes

Responsabilidad Nombre Cargo

Jefe o Jefa de Emergencia Fernandez Morales, Pablo David Director/a del centro o servicio
Suplente Qel Jefe o Jefa de

emergencia

Jefe o Jefa de intervencion Bonillo Viciana, José Manuel Coordinador/a de centro del | Plan

Andaluz de Salud Laboral y

Bonillo Viciana, José Manuel - -
Prevencion de Riesgos Laborales

Suplente del Jefe o Jefa de
Intervencion

Encargado o Encargada de
Comunicaciones
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Responsabilidad

Nombre

Cargo

Suplente del Encargado o
Encargada de Comunicaciones

Centro operativo y de comunicaciones. Ubicacién del centro

Mecanismo de respuesta frente a emergencia colectiva

Riesgo: Emergencia colectiva

Plan de actuacion

Si se trata de un Conato de Emergencia, el E.E.A. mas cercano, se encargara de hacer frente a la situacion,
de acuerdo con la formacion recibida a principio de curso, 0 en el caso de profesorado interino, cuando se

haya incorporado al Centro.

En el caso de que el Jefe del E.E.A. no pueda controlar la situacion, daria lugar a una Emergencia Parcial o
General, por lo que deberia dar en el menor espacio de tiempo posible la voz de alarma, para poner en marcha
a los equipos de Primeros Auxilios. E.P.A. o de Emergencia General. E.E.G.
Si el Jefe del E.E.G. una vez en el lugar de los hechos, considera que la emergencia no puede ser dominada y
los dafios tanto materiales como personales pueden ser importantes, la calificard como Emergencia General, y
por lo tanto debera proceder al aviso de ayuda externa y a la puesta en marcha de la Evacuacién General del

Centro.

Capitulo 6 - Pag. 4 de 22




Ref.Doc.: PaeCapVI

Cod.Centro: 04700557

Fecha Generacién: 09/05/2024

Consejeria de Desarrollo Educativo y F.P.

|.E.S. Ciudad de Dalias

Protocolo ante una emergencia colectiva

DETECCION DE LA EMERGENCIA

ALERTA A LA DIRECCION Y PROFESORADO DE GUARDIA

VERIFICACION Y VALORACION
Equipo de Primera Intervencion

INTERVENCION
Equipo de Primera Intervencion

CONTROLA

PREPARACION DE LA EVACUACION
Jefe o Jefa de Emergencia

SOLICITUD DE AYUDA EXTERIOR
Responsable del Control
de Comunicaciones

COMPROBACION EN PUNTO DE REUNION
Responsable del Control de las
Comunicaciones

EJECUCION EVACUACION
Equipos de emergencias

v

NORMALIZACION #

TRASLADO

J DOMICILIO e}
y
INFORME CENTRO

Mecanismo de respuesta frente a emergencia individual

Riesgo: Emergencia individual
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Protocolo o proceso operativo. Accidente o enfermedad de personas

EMERGENCIA POR ACCIDENTE DE PERSONAS
EN EL CENTRO DE LA EMERGENCIA

DETECCION POR CUALQUIER PERSONA

ALERTA AL EQUIPO DIRECTIVO

COMPRUEBAY VALORA

ALARMA

v

ASISTENCIA PRIMEROS AUXILIOS AVISO A FAMILIARES
Y AL EQUIPO DE

PRIMEROS AUXILIOS

AVISO A LAAMBULANCIA

TRATAMIENTO

INFORME

TRASLADO

CENTRO DOMICILIO

Mecanismo de respuesta frente a emergencia

Riesgo: Incendio

Plan de actuacion

Con vista a prevenir el riesgo de incendio en el centro, se tendran en cuenta las siguientes medidas
preventivas:

- Respetar la prohibicion de no fumar en el centro.

- Retirada de elementos combustibles carentes de uso actual y futuro.

- Retirada de mobiliario y otros objetos combustibles situados en elementos y vias de evacuacion.
- No situar libros y papeleras préximos o encima de los radiadores.
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- Se prohibe expresamente la utilizacion de la sala de calderas como almacén.

- No es admisible utilizar o almacenar gas en zonas de sétanos y semisétanos.

- Mantener el orden y la limpieza, por ejemplo, vaciar las papeleras frecuentemente.

- Verificacion de las condiciones de ventilacion donde se almacenen productos que desprendan gases o
vapores inflamables.

- Si se detectase olor a gas no deben utilizarse los interruptores de las zonas afectadas y si las luces estan ya
encendidas no deben ser apagadas, procediendo a cortar de inmediato el suministro eléctrico.

- Sustitucién de elementos combustibles tales como cortinas, toldos... por otros con menor grado de
combustion.

- Control y/o eliminacién de posibles focos de ignicion.

- Se prohibe cualquier sistema de calefaccién no autorizado.

- Los materiales inflamables deben mantenerse permanentemente alejados de focos de calor y de enchufes y
conexiones eléctricas.

- Cualquier modificacion de la instalacion eléctrica o de combustible debe de ser realizada por instaladores
autorizados.

- No sobrecargar las bases de enchufes.

- Desconectar todos los aparatos al final de la jornada.

- No utilizar aparatos eléctricos en mal estado.

- Las maquinas que se utilicen en los Centros Educativos, especialmente los que imparten FP, estaran
disefiadas y fabricadas para evitar cualquier peligro de incendio, sobrecalentamiento o explosién, provocado
por la propia méquina o por sustancias producidas o utilizadas por la propia maquina.

- Las zonas donde se sitien medios de proteccién contra incendios de utilizacion manual (extintores,
pulsadores...) deben mantenerse continuamente despejadas de obstaculos.

- Los extintores disponibles deberan estar correctamente sefializados para permitir su rapida localizacién, para
su empleo.

- Un extintor manual tiene poca capacidad de extincién, por lo que solamente es adecuado para apagar
pequefios conatos de incendio.

- Los ocupantes del Centro Educativo deben conocer el significado de las distintas sefiales y el
comportamiento que debe adoptarse con respecto a las mismas.

- Las cocinas, con independencia de su superficie, deben estar ubicadas en la planta baja.

- Los laboratorios y talleres de centros de Formacién Profesional, atendiendo a la cantidad y peligrosidad de
los productos utilizados, estaran clasificados como locales de riesgo especial, si asi fuese procedente.

- Las salidas de emergencia que no sean de uso normal dispondran de cierres especiales antipanico.

- Deben evaluarse las condiciones de accesibilidad al contexto docente de los distintos servicios de
emergencia (bomberos, ambulancias...), suprimiéndose los obstaculos fijos existentes.

- No es admisible clausurar o cerrar con llave, aun con caracter provisional, las puertas de paso de ocupantes,
durante el periodo de funcionamiento del Centro.

- Disponer de un llavero de emergencia, en lugar seguro y accesible.

- Los ocupantes del edificio deben ser conocedores de las condiciones de evacuacion del mismo.

- Se deberan colocar detectores de humos en las aulas, pasillos y dependencias del centro.

Recomendaciones en caso de incendio:

Tras la deteccion de la emergencia y la alerta al profesorado de guardia, el equipo de primera intervencién con
el Jefe o Jefa de intervencion, valorard el intentar apagar el incendio (en caso de tratarse de un conato)
mediante el empleo de los medios de extincion disponibles (sin exponerse). Si ello no es posible (en caso de
qgue el fuego supere la fase de conato) se avisara de inmediato a las ayudas externas, y se evacuara la zona
(Plan de Actuacién ante Emergencias) teniendo en cuenta estas indicaciones:

- Procure mantener la calma.

- No se entretenga recogiendo objetos personales pues ello puede suponer una pérdida de tiempo importante.
- Proceda a cerrar puertas y ventanas para evitar el avivamiento del fuego y la propagacion del humo a otras
dependencias, cerciorandose antes de que no quedan mas personas en la zona.

- Si se encuentra con una nube de humo salga a ras de suelo.

- Todos los ocupantes (el alumnado, profesorado y personal del Centro) se concentraran en el punto o puntos
de reunion a fin de realizar recuento y comprobar si falta alguien.

- Si se encuentra atrapado intente avisar de su situacion y envolverse con ropa mojada procurando
permanecer en las zonas mas ventiladas.

Descripcién del proceso operativo en caso de un conato de incendio
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- Fase de alerta:

- Una central de 4 zonas, modelo: NK-704. Ubicacion: conserjeria

- 4 sirenas interiores, modelo: SK-07. Ubicacion: Mddulo | (Hall de la planta baja, Hall de primera planta,
Pasillo aulas de primera y segunda plantas, fachada entrada principal).

- 7 Detectores 06pticos, modelo E1003. Ubicacion: Modulo | (Conserjeria, Sala de profesorado, Aula de
PT, aula de informéatica), Médulo Il (Laboratorio de ciencias, Biblioteca, Tecnologia)

- 9 Pulsadores de fuego rearmables, modelo: ZT-300. Ubicacion: Modulo | (1 Hall de planta baja y 2
primera planta, 1Pasillo de aulas de primera y 2 segunda planta, 1 Pasillo de direccion, 1 Planta baja del
ala derecha junto a la puerta del Salén de actos), Médulo llI(Tecnologia)

- Fase de intervencion:

Accidente que puede ser controlado y dominado de forma sencilla y rapida por el personal y medios de
proteccion del Centro. Sus consecuencias son practicamente inapreciables, no es necesaria la evacuacion
del centro y la recuperacion de la actividad normal es inmediata.

Descripcién del proceso operativo en caso de emergencia parcial

- Fase de alerta:

- Una central de 4 zonas, modelo: NK-704. Ubicacién: conserjeria

- 4 sirenas interiores, modelo: SK-07. Ubicacién: Médulo | (Hall de la planta baja, Hall de primera planta,
Pasillo aulas de primera y segunda plantas, fachada entrada principal).

- 7 Detectores Opticos, modelo E1003. Ubicacion: Médulo | (Conserjeria, Sala de profesorado, Aula de
PT, aula de informética), Médulo Il (Laboratorio de ciencias, Biblioteca, Tecnologia)

- 9 Pulsadores de fuego rearmables, modelo: ZT-300. Ubicacién: Modulo | (1 Hall de planta baja y 2
primera planta, 1Pasillo de aulas de primera y 2 segunda planta, 1 Pasillo de direccion, 1 Planta baja del
ala derecha junto a la puerta del Salén de actos), Mddulo II(Tecnologia)

- Fase de intervencion:

Accidente que para ser controlado y dominado requiere la actuacion de todos los equipos y medios del
Centro Escolar. Los efectos de la emergencia parcial estaran limitados a un sector y no afectaran otros
adyacentes ni a terceras personas.

- Fase de alarma:

La sefal de alarma sera de un toque de la misma o de tres toques de sirena de cambio de clase en
intervalos cortos de tiempo, en ambos casos apoyados por la megafonia del centro, ante la misma todo el
personal se evacuara a la zona de confinamiento interior situada en el patio principal entre los Médulos |y
I

- Fase de apoyo:
Puede ser necesaria la evacuacién parcial hacia otros sectores del Centro, por lo que es interesante tener
una buena sectorizacion del Centro.

Descripcién del proceso operativo en caso de emergencia total

- Fase de alerta:

- Una central de 4 zonas, modelo: NK-704. Ubicacion: conserjeria

- 4 sirenas interiores, modelo: SK-07. Ubicacion: Modulo | (Hall de la planta baja, Hall de primera planta,
Pasillo aulas de primera y segunda plantas, fachada entrada principal).

- 7 Detectores Opticos, modelo E1003. Ubicacion: Médulo | (Conserjeria, Sala de profesorado, Aula de
PT, aula de informética), Médulo Il (Laboratorio de ciencias, Biblioteca, Tecnologia)

- 9 Pulsadores de fuego rearmables, modelo: ZT-300. Ubicacion: Modulo | (1 Hall de planta baja y 2
primera planta, 1Pasillo de aulas de primera y 2 segunda planta, 1 Pasillo de direccion, 1 Planta baja del
ala derecha junto a la puerta del Salén de actos), Mddulo II(Tecnologia)

- Fase de intervencion:
Accidente que precisa para su control el apoyo de todos los equipos y medios de proteccion del Centro y
la ayuda de medios externos. La emergencia general llevara acarreada la evacuacion total del Centro.

- Fase de alarma:
La sefial de alarma sera de un toque de la misma o de tres toques de sirena de cambio de clase en
intervalos cortos de tiempo, en ambos casos apoyados por la megafonia del centro, ante la misma todo el
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personal se evacuara a la zona de confinamiento interior situada en el patio principal entre los Mddulos |y
Il'y posteriormente al confinamiento exterior situada en zona de aparcamiento situado a la altura del
gimnasio.

- Fase de apoyo:
Se contactara con los servicios de proteccion civil y bomberos

Protocolo o proceso operativo. Incendio

EMERGENCIA COLECTIVA POR INCENDIO

DETECCION POR CUALQUIER PERSONA

.

ALERTA AL EQUIPO DIRECTIVO

COMPRUEBA Y VALORA

ALARMA AL GRUPO OPERATIVO

\ 4
AVISA BOMBEROS EVACUACION
INFORMA s o

\ 4
COMPROBACION EN
CONTROLA No PUNTO DE REUNION
Responsable del Control
de las Comunicaciones
SI

\ 4

NORMALIZACION CONTROL EJECUCION EVACUACION
Equipo de Emergencia

TRASLADO

Riesgo: Inundaciones

Plan de actuacion

Normas generales:
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- Entrar al Centro si se esta fuera.

- Cerrar puertas y ventanas.

- Confinarse en las aulas o en los espacios previamente establecidos (los mas resguardados del exterior y si
puede ser que no tengan ventanas).

- Si hay que trasladarse a otra zona del centro, el alumnado se pondra en fila india y el profesorado hara de
guia, tal y como se hace en la evacuacion.

- No salir del Centro hasta que lo indiquen las autoridades.

Recomendaciones especificas:

- El Jefe o Jefa de Emergencias y el Responsable del control de las comunicaciones, si es posible deben
mantenerse informados por la radio u otros medios. En funcién de lo indicado por Proteccién Civil se valorara
la necesidad de realizar un confinamiento o evacuacion.

- Retirar del exterior del centro (patio o recinto) aquellos objetos que pueden ser arrastrados por el agua.

- Revisar cada cierto tiempo el estado del tejado, la bajada de aguas y los desagiies proximos.

- Colocar la documentacién importante y los productos peligrosos en las zonas de menor riesgo de inundacion.
- Tener preparadas las plantas superiores por si hay que hacer un confinamiento.

Si llegara a inundarse el Centro: Abandonar los sétanos y planta baja, desconectar la energia eléctrica.

Otras actuaciones especificas del centro

Permanecer en el centro hasta hasta que pase la inundaciéon o hasta que llegue el personal de evacuacion.
Riesgo: Sismicos

Plan de actuacién
TERREMOTOS
Recomendaciones previas al terremoto:

- Tener preparado un botiquin de primeros auxilios, linternas, radio a pilas, pilas, etc. en el centro operativo.
Saber como se desconecta el agua, la luz y el gas.

- Fijar los muebles a las paredes y sujetar aquellos objetos que puedan dafar al caerse como cuadros,
espejos, lamparas y productos tdxicos o inflamables.- Revisar la estructura de tu centro y, sobre todo,
asegurar que los aleros, revestimientos, balcones, etc. tengan una buena fijacion a los elementos estructurales
(plan de mantenimiento)

Recomendaciones durante el terremoto:

- Mantenga la calma. La actitud y comportamiento de los adultos sera interpretada por los nifios y nifias.

- Si esta dentro de un edificio, quédese dentro. Si esta fuera, permanezca fuera.

- Utilice el teléfono soélo en casos extremos.

- Dentro de un edificio busque estructuras fuertes: bajo una mesa o cama, bajo el dintel de una puerta, junto a
un pilar, pared maestra o en un rincon, y proteja su cabeza.

- No utilice el ascensor y nunca huya rapidamente hacia la salida.

- Fuera de un edificio aléjese de cables eléctricos, cornisas o balcones.

- No se acerque ni entre en los edificios para evitar ser alcanzado por la caida de objetos peligrosos.

TSUNAMIS

Se entiende por tsunami (del japonés, ""tsu™: puerto o bahia y "'nami""; ola) una ola o serie de olas que se
producen en una masa de agua al ser empujada violentamente por una fuerza que se desplaza verticalmente.
Las causas que lo originan son: terremotos, volcanes, meteoritos, derrumbes costeros o subterraneos e incluso
explosiones de gran magnitud. De todas las causas enumeradas, la méas frecuente es el terremoto.

Recomendaciones:
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- Tenga siempre presente que un tsunami puede penetrar por rios, ramblas o marismas tierra adentro, por lo
tanto, aléjese de éstos.

- Si el centro esta en la costa y sienten un terremoto fuerte es posible que posteriormente pueda producirse un
maremoto o tsunami.

- Si es alertado de la posibilidad de un maremoto o tsunami sitiese en una zona alta de, al menos, 30 metros
sobre el nivel del mar, en terreno natural.

- Un tsunami puede tener varias olas destructivas.

- En el centro de operaciones debe haber una radio, linterna y pilas.

Otras actuaciones especificas del centro

Alumnado:

A) Durante el terremoto.

- Alejarse de paredes y cristaleras.

- Situarse debajo de los pupitres.

- Si se esta fuera del edificio alejarse de los muros altos.

B) Después del terremoto.

- Atender en todo momento las recomendaciones del profesor/a.

- No acercarse a las zonas dafiadas.

- Salir en orden cuando se indique (sin correr).

- Una vez fuera del recinto mantener el orden y seguir las instrucciones del profesor/a que este con ellos.
- Si se est4 en clase con un profesor distinto a su tutor continuar con él y éste actuara como si fuese su tutor
hasta que el tutor se haga cargo de la tutoria.

- Si algtn alumno esta fuera de clase se incorporara a su clase.

Profesorado:

A) Durante el terremoto

- Situarda a los alumnos debajo de las mesas y posteriormente una vez pasado el peligro los colocara en orden
para salir.

- Aguardara a que se le indique que puede salir.

- Mantendra en todo momento la calma tanto suya como la de sus alumnos.

B) Después del terremoto

- Hacer una rapida inspeccién ocular del entorno de la zona (sobre todo escaleras y paredes de carga).

- Ordenar la evacuacion de las clases sitodo esta en orden.

- En caso de desperfectos graves en escaleras o muros con problemas de desprendimientos se vera si es
posible realizar la evacuacion por otro lugar.

- Si no se puede salir por ninguna permanecer dentro del aula si no ofrece peligro o dirigirse a dependencias
gue se encuentren en mejor estado pero manteniendo en todo momento la calma tanto la del profesor como la
de los alumnos no dando nunca sensacion de miedo.

C) Salidas y ubicacion.

Tanto para las salidas, como para la ubicacion del alumnado y profesorado, se procedera como se indica en el
plan de evacuacién.

Conserjes:

- Abrir inmediatamente las puertas de salida, siempre del moédulo en que se encuentre en ese momento.
- Cortar el fluido eléctrico y agua.

- Ponerse en todo momento a disposicién del Equipo Directivo

Equipo directivo que en ese momento se encuentre en Secretaria;
- Ver el estado en que se encuentran las salidas del Centro.
- Coordinar junto con los responsables la evacuacion del Centro.

- Requerir la ayuda necesaria de los Organismos competentes asi como de Proteccion Civil si fuese
necesario.

Riesgo: Actividades deportivas

Plan de actuacion
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En caso de que hubiera un accidente en la actividad deportiva, se tratard como en un accidente escolar.

Otras actuaciones especificas del centro

La manera de proceder en caso de una emergencia individual seria:

1.- Alertar al Equipo de Primeros Auxilios (E.P.A), y procurar los primeros auxilios al accidentado.

2.- Si no se tiene capacidad suficiente para actuar correctamente, se procederd inmediatamente a dar la Alerta
del suceso al Jefe de Emergencia General, que en nuestro caso es el director o miembro del equipo directivo,

gue se encuentre de guardia.

3.- Una vez atendido el accidentado por el E. P. Ay si el jefe del equipo lo creyera necesario, se procedera al
Traslado de la persona accidentada al Centro Médico de la localidad.

4.- Este traslado se hard mediante un vehiculo del personal del centro si la gravedad del accidentado lo
permite, y siempre con autorizacion expresa de los tutores familiares del discente al formalizar la matricula en
nuestro centro.

5.- Cuando la gravedad no permita el transporte en un vehiculo personal, se hara en un transporte de la
sanidad publica, el cual sera avisado por el Jefe de Emergencias, bien directamente o bien delegando esta
labor a una persona en concreto, que le tendra en todo momento al corriente de lo sucedido.

6.- El E.P.A. se encargara de recibir e informar al equipo sanitario que venga en su apoyo.

7.- En el paso siguiente el Director o en su defecto el subdirector o un miembro del equipo directivo, avisara a
los familiares del accidentado, indicandole la situacion, el estado y el traslado del accidentado.

Riesgo: Epidemias y Plagas

Plan de actuacion
Epidemias:
En caso de epidemias, el Jefe o Jefa de emergencias (Director o Directora del centro) se pondra en contacto

con el centro de Salud al cual estd adscrito el centro, y seguird los protocolos marcados por el personal
sanitario.

Plagas:

Los centros de Educacion Infantil y Primaria, dependientes de los Ayuntamientos, se pondran en contacto con
el mismo, y seran ellos los encargados de determinar la actuacién a seguir.

Los centros de Educacion Secundaria y los Servicios Educativos, se pondran en contacto con una empresa del
ramo que estd autorizada, y ella realizara la actuacion.

Tanto para los centros de Educacion Infantil, Primaria y Secundaria y para los Servicios Educativos, si
existiese riesgo sanitario (ratas, piojos, etc.) se procedera como en una epidemia.

Otras actuaciones especificas del centro

-Proteccion individual de todo el personal del centro con EPIs

- Sefializacion de flujos.

- Separacion de espacios por niveles en recreos.

- Control de accesos con toma de temperatura individual a todo el personal de centro y desinfeccion de
manos.

- Desdobles en grupos burbujas en optatividad.
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- Posibilidad de clases telematicas en caso de confinamiento.
- Todas aquellas indicaciones que se nos den desde las autoridades sanitarias

Riesgo: Accidentes y desaparecidos

Otras actuaciones especificas del centro

La manera de proceder en caso de una emergencia individual seria:

1.- Alertar al Equipo de Primeros Auxilios (E.P.A), y procurar los primeros auxilios al accidentado.

2.- Si no se tiene capacidad suficiente para actuar correctamente, se procederd inmediatamente a dar la Alerta
del suceso al Jefe de Emergencia General, que en nuestro caso es el director o miembro del equipo directivo,

gque se encuentre de guardia.

3.- Una vez atendido el accidentado por el E. P. Ay si el jefe del equipo lo creyera necesario, se procedera al
Traslado de la persona accidentada al Centro Médico de la localidad.

4.- Este traslado se hard mediante un vehiculo del personal del centro si la gravedad del accidentado lo
permite, y siempre con autorizacion expresa de los tutores familiares del discente al formalizar la matricula en
nuestro centro.

5.- Cuando la gravedad no permita el transporte en un vehiculo personal, se hara en un transporte de la
sanidad publica, el cual sera avisado por el Jefe de Emergencias, bien directamente o bien delegando esta
labor a una persona en concreto, que le tendra en todo momento al corriente de lo sucedido.

6.- El E.P.A. se encargara de recibir e informar al equipo sanitario que venga en su apoyo.

7.- En el paso siguiente el Director o en su defecto el subdirector o un miembro del equipo directivo, avisara a
los familiares del accidentado, indicandole la situacion, el estado y el traslado del accidentado.

Evacuacion

Para evacuar el centro tiene que haber un riesgo que provenga del interior de este:

- Incendio

- Explosion

- Amenaza de bomba
- Fuga de gas

- Otros

Instrucciones en caso de evacuacion:
En general:

- Mantener la calma.

- No correr.

- No utilizar los ascensores 0 montacargas.

- Las vias de evacuacion estaran en todo momento libres de obstaculos.

- En general, el orden de desalojo debera ser el siguiente: desde las plantas inferiores hasta las superiores, y
desde las estancias mas cercanas a la escalera hasta las mas alejadas preferentemente, o bien atendiendo a
que el flujo de personal sea canalizado proporcionalmente entre el nimero de escaleras y salidas de evacuacion
existentes.

- Se verificar4 que no queda nadie en ninguna de las aulas, servicios, laboratorios y todas las dependencias de

la planta.

- Prestar especial atencion a los alumnos con Necesidades Educativas Especiales.

- Atender siempre las indicaciones del Jefe o Jefa de Emergencia.
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- Nunca debera volverse atras.

- No se tomaran iniciativas personales.

- Se bajara en orden, al lado de la pared, rapido, pero sin correr ni atropellarse, y sin gritar.

- Permaneciendo en todo momento junto al grupo.

- Dirigirse siempre al punto de reunién, permanecer en el mismo junto al responsable del grupo.

En caso de incendio, atentado o0 amenaza de bomba y otros riesgos que necesiten evacuacion:

- Cerrar puertas y ventanas, para evitar corrientes de aire.

- Si se encuentra una nube de humo, salir a ras del suelo.

- Taparse la boca con un pafio humedecido y mojarse la ropa, si es posible, en caso de pasar durante la
evacuacion por una zona de llamas o de altas temperaturas.

En caso de terremotos o cualquier riesgo sismico:

- Si se esta dentro de un edificio, quedarse dentro. Si se esta fuera, permanecer fuera.

- Dentro de un edificio buscar estructuras fuertes: bajo una mesa o cama, bajo el dintel de una puerta, junto a un
pilar, pared maestra o en un rincén, y proteger la cabeza.

- Fuera de un edificio alejarse de cables eléctricos, cornisas o balcones.

- No colocarse entre los edificios para evitar ser alcanzado por la caida de objetos peligrosos.

Espacio 0 espacios exteriores seguros (punto o puntos de concentracién)

- Segun plano n° 5 - Plano confinamiento

- Breve descripcion: En un primer momento, el punto de concentracion sera en el patio central entre los Modulos
I y Il, en donde se comprobard que esta todo el alumnado, profesorado y resto del personal del centro,
posteriormente y siguiendo las indicaciones establecidas en este plan se podra trasladar al aparcamiento junto al
gimnasio (interior del centro) o si la gravedad lo sugiere al aparcamiento frente a la entrada principal del Mddulo |
(exterior al centro)

Via de evacuacion. Disefio de las vias de evacuacion

- Segun plano n° 1 - Mapas de evacuacion del Modulo |

- Breve descripcion: Cada médulo tiene establecidas unas vias de evacuacion dependiendo del Médulo en si, y
de la planta a evacuar.

Recomendaciones preventivas para la evacuacion

- Comprobar diariamente, y a primera hora de la jornada, que los sistemas de alarma y las puertas que
intervienen en la evacuacion funcionan correctamente.

- El Jefe o Jefa de Emergencia, comprobara diariamente a primera hora de la jornada, que las vias de
evacuacion estan despejadas.

Normas y recomendaciones del centro

1.- A la sefial de alarma, si se encuentra en cualquier dependencia del Centro, que no sea su aula, se dirigira a la
puerta de salida y buscara al profesor o profesora del grupo de alumnado al que pertenece.

2.- La salida hacia el lugar de concentracion, se realizar de forma ordenada y de acuerdo con las instrucciones
que cada profesor o profesora explique en su aula o las normas que puntualmente se den para cada ocasion.

Confinamiento

Confinarse significa encerrarse en un lugar seguro en el interior del centro, cuando hay riesgos que proceden del
exterior del centro, como:

- Inundaciones
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- Tempestad

- Accidente quimico
- Incendio forestal

- Otros

Instrucciones en caso de confinamiento
En general:

- Mantener la calma.

- Entrar al Centro si se esta fuera.

- Cerrar puertas y ventanas.

- Prestar especial atencién al alumnado con Necesidades Educativas Especiales.

- Confinarse en las aulas lo mas alejado de las ventanas, o en los espacios previamente establecidos (los més
resguardados del exterior y si puede ser que no tengan ventanas).

- Si hay que trasladarse a otra zona del Centro, el alumnado se pondra en fila india y el profesorado hara de
guia, tal y como se hace en la evacuacion.

- No salir del Centro hasta que lo indique el Jefe o Jefa de Emergencia.

En caso de incendio externo:

- Ir siempre al lugar contrario donde se produce el incendio.

- El lugar debe estar situado, a ser posible, en contra del aire.

- Tapar las aperturas de las puertas. Si se tienen trapos, y es posible humedecerlos tapar las aperturas de las
puertas.

- Hacerse visible al exterior a través de las ventanas para poder ser localizados por los equipos de emergencias.
- Si en el desplazamiento hacia el lugar de confinamiento nos encontramos con una nube de humo, desplazarse
al nivel del suelo.

En caso de tormentas, fuertes vientos o vendavales, ola de frio y nevadas (riesgos meteorol6gicos):

- Conviene proteger los aparatos eléctricos desconectandolos de la red para evitar que sean dafiados o que
ocasionen descargas eléctricas.

- En caso de inundacién abandonar los lugares bajos (Sétanos y Planta baja si fuera necesario).

- Utilizar adecuadamente la calefaccion.

- Procurar que las estufas de carbdn o lefia, eléctricas y de gas estén alejadas de materiales inflamables, telas,
libros, visillos, etc.

- Asegurar una buena ventilacion cuando utilices estufas de carbdn, lefia o gas.

- Mantener alejado al alumnado de las estufas.

- No conviene que el alumnado, especialmente, los mas sensibles (E. Infantil, necesidades educativas
especiales, etc.), salga al exterior si no es necesario.

En caso de contaminacion (riesgos industriales, contaminacion y transporte de mercancias):

- Recomendaciones si estas en el interior del centro:

- Cerrar la llave de paso del gas y desconectar la electricidad.

- No encender aparatos eléctricos ni de ventilacién exterior hasta que el Jefe o Jefa de Emergencia lo indique.

- Recomendaciones si estas en el exterior del centro:

- Proteger las vias respiratorias y acudir al interior del centro.

- Evitar situarse en la direccion del aire, por si hubiera algin elemento en suspension que pudiera afectar a tu
salud.

Espacios més protegidos del Centro (punto de confinamiento)

- Segun plano n° 1 - Mapas de evacuacion del Moédulo |

- Breve descripcion: El espacio de confinamiento interior serd el Salén de actos por ser u espacio con acceso al
exterior y que permitiria el auxilio de equipos de emergencia y con el tamafio suficiente para albergar a todo el
personal del centro

Normas y recomendaciones del centro
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1.- Mantener la calma
2.- Atender las instrucciones que el equipo de emergencias nos esta dando
3.- atender las instrucciones que desde los equipos de auxilio exteriores nos estan dando

Instrucciones en caso de emergencia colectiva y para la realizacidon de simulacros

Instrucciones al profesorado

El profesorado seguira las indicaciones, establecidas en las reuniones previas a los simulacros, del Jefe o Jefa de
Emergencia y del Coordinador o coordinadora de centro del | Plan Andaluz de Salud Laboral y Prevencién de
Riesgos Laborales del Profesorado.

En caso de evacuacion:

- El profesorado no incurrirh en comportamientos que puedan detonar precipitacién o nerviosismo, evitando que

esta actitud pudiera transmitirse al alumnado, con las consecuencias negativas que ello llevaria aparejadas.

- El profesor o profesora de cada aula sera el Unico responsable de conducir y tranquilizar al alumnado en la
direccion de salida prevista, manteniendo el orden, eliminando obstaculos si los hubiere, y evitando que el grupo

se disgregue, incluso en el punto de encuentro.

- Cada profesor o profesora evacuara al alumnado y verificara que las ventanas y puertas estén cerradas.

Siempre que sea posible, organizara la estrategia de su grupo, encargando a algunos alumnos y alumnas la

realizacion de las funciones concretas como cerrar ventanas, contar al alumnado, controlar que no lleven objetos

personales, a apagar las luces, cerrar la puerta una vez que hayan salido todos y todas de clase, etc.

- El profesorado seguira las instrucciones en cuanto a orden de salida y se dirigird a al punto de concentracién,

previamente establecido en la reunién preparatoria del simulacro, y contardn a los alumnos y alumnas para

confirmar la correcta evacuacion del aula.

- Se designaran a una o varias personas que se encarguen de evacuar a las personas con discapacidad o

dificultades motrices permanentes y/o transitorias (pierna escayolada, esguince de tobillo, etc.) si las hubiera. El

profesor esperaré la llegada del equipo de apoyo a personas con necesidades educativas especiales.

En caso de confinamiento:

- Para realizar el confinamiento hay que conocer las zonas mas protegidas del Centro (punto de confinamiento)
en cada caso.

- La sefial de alarma sera distinta de la de evacuacion.

- Entrar dentro del edificio si nos encontramos fuera.

- Trasladarse a las aulas y confinarse en ellas y en el espacio mas resguardado del exterior (alejado de ventanas
y puertas).

- En el caso de que las aulas no sean seguras, el alumnado se desplazara en fila india hasta otra ubicacién en el
edificio que sea considerada segura (punto de confinamiento) que previamente haya sido indicada.

Normas y recomendaciones del centro

1°. Por la Direccion del Centro se designara un coordinador general que asuma la responsabilidad total y coordine
todas las operaciones del mismo. Igualmente se designara un coordinador suplente.

2°, Se designard por cada planta un coordinador, que se responsabilizardq de las acciones que se efectien en
dicha planta, asi como de controlar el tiempo de evacuacion total de la misma y el nimero de alumnos
desalojados.

3°. En el caso de que los alumnos y alumnas evacuados deban salir del recinto escolar y ocupar zonas ajenas al
Centro, se tomaran precauciones oportunas en cuanto al trafico, para lo cual, si fuera necesario, debe advertirse a
las autoridades o particulares, en su caso, que corresponda.

4°, Cada Profesor se responsabilizard de controlar los movimientos de los alumnos y alumnas a su cargo, de
acuerdo con las instrucciones recibidas del coordinador general y de los coordinadores de planta.

5°, Cada Profesor, en su aula, organizara la estrategia de su grupo designando a los alumnos y alumnas mas
responsables para realizar funciones concretas como cerrar ventanas, contar a los alumnos, controlar que no
lleven objetos personales, etc.

6°. Cuando hayan desalojado todos los alumnos y alumnas, cada Profesor comprobara que las aulas y recintos
gue tiene asignados quedan vacios, dejando las puertas y ventanas cerradas y comprobando que ningan alumno
guede en los servicios y locales anexos.

7°. Se designara a una o varias personas, que se responsabilizaran de desconectar la electricidad., después de
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sonar las sefiales de alarma,

8°. Se designara una persona encargada de la evacuacion de las personas minusvalidas o con dificultades
motoricas, si las hubiere.

9°. No se utilizaran otras salidas que no sean las normales del edificio. No se consideran como salidas ventanas,
puertas a terrazas, patios interiores etc. En caso de existir escaleras de emergencia, éstas se utilizaran con objeto
de comprobar su accesibilidad y buen funcionamiento.

10°. No se utilizara tampoco el ascensor para la evacuacion de personas ni se abriran ventanas o puertas que en
caso hipotético de fuego favorecerian las corrientes de aire y propagacion de las llamas.

11°. Teniendo en cuenta la tendencia instintiva de los alumnos y alumnas a dirigirse hacia las salidas y escaleras
gue habitualmente utilizan y que pueden no ser las convenientes en un caso concreto, es aconsejable prever esta
circunstancia, siendo el Profesor de cada aula el Unico responsable de conducir a los alumnos y alumnas en la
direccion de salida previamente establecida.

12°. Por parte del personal del Centro se procurard no incurrir en comportamientos que puedan denotar
precipitacién o nerviosismo, en evitacion de que esta actitud pudiera transmitirse a los alumnos y alumnas, con las
consecuencias negativas que ello llevaria aparejadas.

13°. Una vez desalojado el edificio, los alumnos y alumnas se concentraran en diferentes lugares, previamente
designados como puntos de encuentro, siempre bajo el control del Profesor responsable, quien comprobara la
presencia de todos los alumnos de su grupo.

Instrucciones al alumnado
En caso de evacuacion:

- El alumnado dejara de hacer la tarea que le ocupaba y se centrara en la nueva situacion de emergencia.

- Actuaran siempre de acuerdo con las indicaciones de su profesor o profesora, y en ningin caso debera seguir

iniciativas propias.

- Aquellos alumnos o alumnas que tengan encomendada unas funciones concretas por su profesor o profesora

se responsabilizaran de cumplirlas (cerrar ventanas, cerrar la puerta del aula, comprobar que no queda nadie,

etc.) y de colaborar con el profesorado en mantener el orden.

- Los alumnos y alumnas no recogeran sus objetos personales, con el fin de evitar demoras.

- El alumnado, que al sonar la sefial de alarma se encuentre fuera del aula a la que pertenezca, en los aseos 0 en

otros locales anexos, debera incorporarse al grupo mas cercano, segun su localizacién, en el momento de la

emision de la sefial de alarma, y en el exterior buscaran a su grupo y se incorporan al mismo comunicandoselo a

su profesor.

- Todos los movimientos deberan realizarse de prisa, pero sin correr, sin atropellar, ni empujar a los demas.

- Ningun alumno ni alumna debera detenerse junto a las puertas de salida.

- ElI alumnado debera realizar este ejercicio en silencio y con sentido del orden y ayuda mutua, para evitar

atropellos y lesiones, ayudando a los que tengan dificultades o sufran caidas.

- Los alumnos y alumnas deberan realizar esta practica de evacuacion respetando el mobiliario y equipamiento

escolar y utilizando las puertas con el sentido de giro para el que estan previstas.

- En el caso de que en las vias de evacuacion exista algun obstaculo que durante el ejercicio dificulte la salida,

sera apartado por el alumnado, si fuera posible, de forma que no provoque caidas de las personas o deterioro del
objeto.

- En ningln caso ningln alumno ni alumna deberd volver atrés con el pretexto de buscar a hermanos o hermanas

menores, amigos 0 amigas, objetos personales, etc.

- En todo caso los grupos permaneceran siempre unidos sin disgregarse ni adelantar a otros, incluso cuando se

encuentren en los lugares exteriores (en las zonas de seguridad) de concentracion previamente establecidos, con

objeto de facilitar al profesorado el control de los alumnos y alumnas.

En caso de confinamiento:

- Para realizar el confinamiento hay que conocer las zonas mas protegidas del Centro (punto de confinamiento)
en cada caso.

- La sefial de alarma sera distinta de la de evacuacion.

- El alumnado dejara de hacer la tarea que les ocupaba y se centrara en la nueva situacién de emergencia.

- Actuaran siempre de acuerdo con las indicaciones de su profesor o profesora, y en ningln caso debera seguir
iniciativas propias.

- Aquellos alumnos o alumnas que tengan encomendada unas funciones concretas por su profesor o profesora
se responsabilizaran de cumplirlas (cerrar ventanas, cerrar la puerta del aula, comprobar que no queda nadie,
etc.) y de colaborar con el profesorado en mantener el orden. Los alumnos y alumnas no recogeran sus objetos
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personales, con el fin de evitar demoras.

- Entrar dentro del edificio si nos encontramos fuera.

- El alumnado, que al sonar la sefial de alarma se encuentre fuera del aula a la que pertenezca, en los aseos o0 en
otros locales anexos, deberan incorporarse al aula mas cercano, segun su localizacién, en el momento de la
emision de la sefial de alarma, confinarse en ella y en el espacio mas resguardado del exterior (alejado de
ventanas y puertas).

- En el caso de que las aulas no sean seguras, el alumnado, siguiendo las indicaciones del profesor o profesora,
se desplazara en fila india hasta otra ubicacion en el edificio que sea considerada segura (punto de
confinamiento) que previamente haya sido indicada. Si no se encontraban en su aula, buscaran a su grupo y se
incorporan al mismo comunicandoselo a profesorado.

Normas y recomendaciones del centro

1° Los alumnos y alumnas deberan seguir siempre las indicaciones de su profesor y en ningan caso deberan
seguir iniciativas propias.

2° Los alumnos y alumnas que hayan recibido funciones concretas de su profesor deberan responsabilizarse de
su cumplimiento y colaborar en el mantenimiento del orden del grupo.

3° Los alumnos y alumnas no recogeran objetos personales, con el fin de evitar obstaculos y demoras.

4° Los alumnos y alumnas que se encuentren en los aseos o en locales anexos, al sonar la alarma, deberan
incorporarse rapidamente a su grupo. Si se encontraran en una planta distinta, se incorporaran al grupo mas
préximo, y ya en el exterior, buscaran a su grupo y se incorporaran al mismo comunicandoselo a su profesor.

5° Todos los movimientos se realizardn con rapidez y con orden, nunca corriendo, ni empujando o atropellando a
los demas.

6° Nadie debera detenerse junto a las puertas de salida.

7° Los alumnos y alumnas deberdn evacuar el Centro en silencio, con orden, evitando atropellos y ayudando a los
gue tengan dificultades o sufran caidas.

8° En la evacuacion se deberé respetar el mobiliario y el equipamiento escolar.

9° En el caso de que en las vias de evacuacion haya algun obstaculo que dificulte la salida, ser4 apartado por los
alumnos o alumnas, si fuera posible, de forma que no provoque caidas de las personas o deterioro del objeto.

10° En ningln caso, el alumno o alumna debera volver atras, sea cual sea el pretexto.

11° En todos los casos, los grupos permaneceran unidos, no se disgregaran y se concentraran en el lugar exterior
previamente establecido, con el fin de facilitar al profesor el control de los alumnos y alumnas.

12° En el caso de hundimiento o explosion y se hayan de atravesar algunas salas, se deber& hacer cerca de las
paredes, nunca por medio de las mismas.

13° En el caso de tener que atravesar zonas inundadas de humo, se deberan proteger las vias respiratorias con
pafiuelos mojados. Si la intensidad del humo es alta, no se debera pasar por dichas zonas.

14° En el caso de inundacién por humo de pasillos y escaleras, el grupo ha de permanecer en la clase, cerrar las
puertas y ventanas, colocar trapos en las juntas de las puertas, para evitar la entrada de humo. A través de las
ventanas se llamard la atencion del exterior.

Prestacion de Primeras Ayudas

ALERTA

1. Ante un accidente individual, cualquier persona puede detectarlo y lo comunicard a los miembros del centro.
Atiende el profesorado del aula o el personal del centro. Se asiste y se cura. Se comunica o no a la familia en
funcién de su gravedad.

INTERVENCION

2. Si la persona que atiende no controla la situacion, alerta al Equipo de Primera Intervencion (profesorado de
guardia o personas designadas) y al Jefe o Jefa de Emergencias, 0 suplente en su caso. Se asiste y se cura y se
comunica a los familiares.

ALARMA

3. Si es necesario, el Jefe o Jefa de Emergencias, o suplente en su caso, alerta al Equipo de primeros Auxilios

(con formacion en primeros auxilios) para que asista a la persona accidentada o enferma, y se avisara a la familia
para que la traslade al Centro de Salud.
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APOYO

4. Si es de mayor gravedad, el Jefe o Jefa de Emergencias, o suplente en su caso, avisara a la ambulancia (061),
informara y recibird a la ayuda externa (protocolo de emergencia 112) y avisara a los familiares indicandole la
situacion.

5. Finalmente, el Jefe o Jefa de Emergencia realizara el informe de registro en Séneca de comunicacion de
accidente correspondiente.

Protocolo de prestacion de Primeras Ayudas

EMERGENCIA POR ACCIDENTE DE PERSONAS EN EL CENTRO DE LA EMERGENCIA

DETECCION POR CUALQUIER PERSONA

ALERTA AL EQUIPO DIRECTIVO
COMPRUEBA Y VALORA

ALARMA AL GRUPO OPERATIVO

ACCIDENTE GRAVE

ASISTENCIA PRIMEROS AUXILIOS AVISO A FAMILIARES
Y AL EQUIPO DE

PRIMEROS AUXILIOS

AVISO A LA AMBULANCIA

INFORME TRATAMIENTO

TRASLADO

CENTRO DOMICILIO

QUE VIAS DE COMUNICACION:

Calle avenida de las Alpujarras, travesia hacia Real de Celin

EQUIPOS PREVISTOS DURANTE EL PERIODO DE TRANSFERENCIA A LOS EQUIPOS DE APOYO
EXTERNOS:
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Equipo de Emergencia General (E.E.G.)

MODO EN QUE EL JEFE O JEFA DE EMERGENCIA ESTARA INFORMADO SOBRE EL DESARROLLO DE LA
EMERGENCIA:

Teléfono

Informacién que comunicara al 112 o alos servicios de apoyo externo:

- D6nde estan situados los planos

- Qué personas estan en el interior del centro

- Qué tipo de evacuacion (parcial o total)

- Como se ha producido la emergencia

- D6nde se ha producido

- Qué evolucién ha seguido

- Cual es la zona en la que se recibe (area base).

- Cuales son los puntos o escenarios de riesgo principal (laboratorio o taller, depdsitos de
combustibles, cuartos de caldera, etc.).

- Cuales son las zonas que puede utilizar como area base y area de socorro

- Cuales son los puntos de concentracién y confinamiento

- Otra informacién adicional especifica.

6.3. Identificacién y funciones de la Unidad de Autoproteccion.

Equipos de Emergencia

Componentes del Equipo Operativo del centro (Periodo lectivo y horario habitual de clase)

Responsabilidad Nombre Cargo

Jefe o Jefa de Emergencia Fernandez Morales, Pablo David Director / A

Jefe o Jefa de Intervencion Bonillo Viciana, José Manuel Jefe / a de Departamento
Jefe o Jefa de Intervencion Bonillo Viciana, José Manuel Docente de Secundaria

Control de Comunicaciones (Periodo lectivo y horario habitual de clase)

Funciones especificas del Responsable de Control de Comunicaciones:

- Comunicar con los equipos de apoyo externo (Proteccién Civil 112) las incidencias que le indiqueel Jefe o Jefa
de Emergencia.

- Comunicar al Jefe o Jefa de Emergencia las instrucciones, recomendaciones e incidencias que reciba del
equipo de apoyo externo (bomberos, policia o proteccidn civil).

Responsable de desconectar instalaciones y abrir y cerrar las puertas (Periodo lectivo y
horario habitual de clase)

Funciones:

- El Jefe o Jefa de Emergencias designara a una o varias personas, que se responsabilizaran de abrir y cerrar las
puertas de acceso del edificio y desconectar las instalaciones generales.

- Responsabilidad de desconectar las instalaciones. Preferiblemente ha de ser una persona que no sea
responsable directamente de algin grupo de alumnado. Se recomienda que sea la persona que desempefie
funciones de mantenimiento, que tendra acceso a las llaves y conocimiento de las instalaciones. La desconexiéon
de las instalaciones se har4 en el orden:

- Gas.
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- Electricidad.

- Suministro de gasoéleo.

- Agua, pero so6lo en el caso de que el suministro a los hidrantes sea independiente de la red general.
- Otras.

- Responsabilidad de abrir y cerrar las puertas de acceso del edificio o edificios, en caso de evacuacion y de
confinamiento.

Equipos de Emergencia (Periodo lectivo y horario habitual de clase)

Funciones generales de los equipos de emergencia:

- Estar informados del riesgo general y particular correspondiente a las distintas zonas del edificio.

- Comunicar las anomalias que observen y verificar que sean subsanadas.

- Conocer las instalaciones, los medios de proteccidn, los primeros auxilios y sus normas de empleo y uso.
- Cumplir las funciones especificas asignadas a cada uno de los equipos.

Equipo de Primera Intervencion (EPI)

Este equipo tiene una importante labor preventiva, ya que conoceran las normas fundamentales de la prevencion
de incendios. Combatirdn los conatos de incendio con extintores portatiles u otros sistemas de extincion
disponibles en su zona de actuacion, sin correr riesgos innecesarios, para lo cual deben estar adecuadamente
formados en conocimiento del fuego, métodos de extincion, agentes extintores, extintores portatiles, practicas de
extincidn con extintores portatiles, operaciones en sistemas fijos de extinciéon BIEs (Boca de Incendio Equipada) y
Plan de Actuacion ante Emergencias. Actuaran siguiendo las instrucciones del Jefe o Jefa de Intervencion al que
informaran debidamente.

Funciones:

- Prevenir los siniestros e intervenir de forma inmediata.

- Acudir inmediatamente al lugar donde se ha producido la emergencia para controlarla.

- Tomar las decisiones ajustadas al problema y adoptar las medidas para reducir sus consecuencias.

- Una vez detectado el siniestro, se dirigiran al punto de alarma y evaluaran sus condiciones. En caso de conato
de incendio, lo sofocaran o tomaran las medidas de prevencidn necesarias con los medios manuales de extincion
a su alcance.

Responsabilidad Nombre Cargo
Jefe o Jefa de Intervencion Bonillo Viciana, José Manuel Jefe / a de Departamento
Jefe o Jefa de Intervencion Bonillo Viciana, José Manuel Docente de Secundaria

Equipo de Alarmay Evacuacion (EAE)

Los miembros del Equipo de Alarma y Evacuacion actuaran como responsable de planta, preferentemente, el que
esté situado en el aula mas proxima a la salida o escalera de evacuacion, en el momento de la emergencia.

Funciones:

- Garantizar el funcionamiento de la alarma.

- Ocuparse de la evacuacion, o bien del confinamiento, completo o parcial, (dependera de la situacion) de todo el
personal, de forma ordenada y controlada.

- El responsable de planta preparara la evacuacién, entendiendo como tal la comprobacion de que las vias de
evacuacion estan expeditas. Designara la via o vias de evacuacion segin la emergencia y las 6rdenes del Jefe o
Jefa de Intervencion. Dara las 6rdenes para el turno de salida. Verificara que no queda nadie en ninguna de las
aulas, servicios, laboratorios, y demas dependencias de la planta. Evacuara la planta en dltimo lugar. Una vez
terminada la evacuacion de la planta, dara parte al Jefe o Jefa de Intervencion y al Jefe o Jefa de Emergencia.

Equipo de Ayuda a Personas con Discapacidad (EAPD)
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Tendra como funcion evacuar a las personas con discapacidad (temporal o definitiva). Deberan conocer el lugar
donde se encuentra el alumnado con NEE (Necesidades Educativas Especiales), durante la jornada escolar y
evacuaran a estas personas, actuando de forma coordinada con el Equipo de Alarma y Evacuacion. Una vez
finalizada la evacuacioén se dara parte al Jefe o Jefa de Intervencién y de Emergencia.

Equipo de Primeros Auxilios (EPA)

Su misién es prestar los primeros auxilios a las personas accidentadas durante una emergencia, para lo cual
deberan estar adecuadamente formados y adiestrados.

Funciones:

- Prestar los primeros auxilios a las personas lesionadas que hubiera en situacion de emergencia.

- Valorar si la persona esta gravemente herida y requiere su traslado.

- Informar de las posibles personas lesionadas en la evacuacién y de la localizaciéon de los heridos (si los
hubiera), informando de ello al responsable del control de las comunicaciones, para que sean atendidos por el
personal especializado de los servicios externos de emergencia.

6.4. Responsable de la puesta en marcha del Plan de Autoproteccion

La decisién de activar el Plan sera tomada por el Jefe o Jefa de Emergencia, o por su suplente, en caso de su
ausencia. Jefe o Jefa de la Emergencia (o suplente en caso de ausencia de éste).

Responsabilidad Nombre Cargo

Jefe o Jefa de Emergencia Fernandez Morales, Pablo David Director/a del centro o servicio
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CAPITULO 7: INTEGRACION EN NIVEL SUPERIOR

7.1. Protocolo de notificacion de emergencias
Protocolo de comunicacion entre el centro y los servicios operativos externos

Ante una emergencia general o total es imprescindible comunicarse con el TELEFONO DE EMERGENCIA 112.

7.2. Protocolo de coordinacién entre la direccién del Plan y Proteccion Civil

Coordinacién entre el centro y los servicios externos

Todos los centros docentes, a excepcién de los universitarios, y los servicios educativos sostenidos con fondos
publicos, deberan enviar una copia del Plan de Autoproteccidn al Servicio competente en materia de Proteccion
Civil y Emergencias del Ayuntamiento correspondiente, asi como las modificaciones que cada afio se produzcan
en el mismo, de conformidad con lo dispuesto en el Acuerdo del Consejo de Gobierno, de 13 de octubre de 1999,
por el que se determina la entrada en vigor del Plan Territorial de Emergencia de Andalucia, y en cumplimiento del
Decreto 195/2007, de 26 de junio, por le que se establecen las condiciones generales para la celebracion de
espectaculos publicos y actividades recreativas de caracter ocasional y extraordinario que se celebren en
Andalucia.

7.3. Forma de colaboracién entre el centro y los servicios operativos externos

Cuando una situacién de emergencia pueda generar un riesgo de ambito superior al propio de la actividad, el Plan
Territorial de Emergencia de Andalucia establece para los distintos 6rganos que componen su estructura, las
actuaciones que deben ejecutar en funcién de la gravedad, el ambito territorial, los medios y los recursos a
movilizar. Las fases que se contemplan en el PTE-A son:

1. Preemergencia: Se procede a la alerta de los Servicios Operativos Municipales y medios provinciales, ante un
riesgo previsible, que podrian desencadenar una situacién de emergencia.

2. Emergencia local: Se procede a la movilizacion de los Servicios Operativos Municipales que actian de forma
coordinada. La direccion de esta fase corresponde a la persona titular de la alcaldia.

3. Fase de emergencia provincial: Se requiere la movilizacién de alguno o todos los Grupos de Accidn, pudiendo
estar implicados medios Supraprovinciales de forma puntual. La direccion de esta fase corresponde a la persona
responsable de la Delegacién Provincial del Gobierno de la Junta de Andalucia.

4. Fase de emergencia regional: Habiéndose superado los medios y recursos de una provincia, se requiere para
el control de la emergencia, la activacién total del Plan Territorial deEmergencias de Andalucia. La direccion de
esta fase corresponde a la persona titular de la Consejeria de Gobernacion.

5. Declaracion de interés nacional: Cuando la evolucibn o gravedad de la emergencia asi lo requiera, la
direccion del Plan podra proponer al Gabinete de Crisis la solicitud de Declaracion de Interés Nacional, ésta

corresponde al titular del Ministerio del Interior. La direccién y coordinacién correspondera a la Administracion
General del Estado.

En cualquier caso, una vez que se ha realizado la transferencia de mando a los equipos de apoyo externos, la
colaboracién se puede centrar en:

Equipos previstos y ayuda que se puede prestar a los equipos de apoyo externos:
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Equipo de Emergencia General (E.E.G.)

Modo en que el Jefe o Jefa de Emergencia estara informado sobre el desarrollo de la emergencia:

Teléfono
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8.1. Responsable de la implantacion del Plan

8.2. Programa de formacion y capacitacién de la Unidad de Autoproteccion
8.3. Formacidn e informacion a las personas del centro

8.4. Informacion a las personas visitantes y usuarios

8.5. Sefalizacion y normas para la actuacién de visitantes

8.6. Programa de dotacion y adecuacién de medios y recursos
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CAPITULO 8: IMPLANTACION

8.1. Responsable de la implantacién de plan

Son necesarias una serie de acciones encaminadas a garantizar que los procedimientos de actuacion previstos
en el Plan de Autoproteccion sean plenamente operativos, asegurando su actualizacién y adaptacion a posibles
modificaciones.

Es responsabilidad del titular de la actividad la implantacién y mantenimiento del Plan de Actuacion ante
Emergencias, segun los criterios establecidos en el Plan.

El titular de la actividad podra ejercer la coordinacion de las acciones necesarias para la implantacion y
mantenimiento del Plan de Autoproteccion, delegando estas funciones en el coordinador o coordinadora de centro
del Plan de Salud Laboral y Prevencién de Riesgos Laborales.

Responsabilidad Nombre Cargo

Jefe o Jefade Fernandez Morales, Pablo David Director/a del centro o servicio

Emergencia

Suplente

Jefe o Jefa de Bonillo Viciana, José Manuel Coordinador/a de centro del | Plan

Intervencién Andaluz de Salud Laboral vy
Prevencion de Riesgos Laborales

Suplente

8.2. Programa de formacidn y capacitaciéon de la Unidad de Autoproteccién
Plan de formacion

La base de la eficacia del Plan de Autoproteccion esta en la organizacién y preparacién de los equipos que tienen
que intervenir en la emergencia. Para ello se establece el siguiente programa de formacion y capacitacion para el
personal con participacién activa en este Plan.

8.3. Formacion e informacion alas personas del centro

La base de la eficacia del Plan de Autoproteccion estd en la organizacién y preparacién. Para ello es
conveniente que todas las personas del centro tengan la formacién e informacion necesaria para llevar a cabo el
proceso descrito en este Plan de Autoproteccion. A continuacién, se describen las actuaciones y fechas
previstas para el curso 2023:

8.4. Informacién a las personas visitantes y usuarios

Para que todas las personas visitantes del centro dispongan de la informacidon necesaria en prevencion y
Autoproteccién para la actuacién ante una emergencia, a principio del curso se dara informacién con la
confeccion y colocacion de:

8.5. Sefalizacidn y normas para la actuacién de visitantes
Informacién preventiva

Capitulo 8 - Pag. 2de 4



Ref.Doc.: PaeCapVIlI

Cobd.Centro: 04700557

Fecha Generacion: 09/05/2024

Consejeria de Desarrollo Educativo y F.P.

|.E.S. Ciudad de Dalias

Las sefiales de seguridad son el sistema de proteccién colectiva utilizado para preservar a las personas, de
determinados riesgos, que no han podido ser eliminados por completo, y que permite identificar y localizar los
mismos, asi como los mecanismos e instalaciones de proteccion y de auxilio, en caso de emergencia. La
Senfalizacién de seguridad proporciona una indicacién o una obligacion, relativa a la seguridad o a la salud en el
trabajo, mediante una sefial en forma de panel, un color, una sefial luminosa, acustica, una comunicacion verbal
0 una sefial gestual, etc., segun proceda.

Sefal de Advertencia. Simbolo gréfico que avisa de la existencia de un peligro. Tiene forma triangular, con el
pictograma negro sobre fondo amarillo y bordes negros.

Seflal de Obligacién. Simbolo gréfico que impone la observancia de un comportamiento determinado. Tiene
forma redonda, con el pictograma blanco sobre fondo azul.

Seflal de Prohibicion. Simbolo grafico que no permite un comportamiento susceptible de provocar un peligro.
Tiene forma redonda, con el pictograma negro sobre fondo blanco, bordes y banda (transversal descendente de
izquierda a derecha) rojos.

Sefial de Salvamento o Socorro. Indicacién relativa a salidas de socorro o primeros auxilios o los dispositivos
de salvamento. Estan concebidas para advertirnos del lugar donde se encuentran las salidas de emergencia,
lugares de primeros auxilios o de llamadas de socorro, emplazamiento para lavabos o luchas de
descontaminacién. Tienen forma rectangular o cuadrada y pictograma blanco sobre fondo verde.

Sefales relativas a los equipos de lucha contra incendios. Estan concebidas para indicarnos la ubicacion
donde se encuentran los dispositivos o instrumentos de lucha contra incendios, como extintores, mangueras, etc.
Su caracteristica es forma rectangular o cuadrada. Pictograma blanco sobre fondo rojo.

Sefales de seguridad especificas del centro por plantas:

Sefales de seguridad especificas del centro:

-Pulsadores incendios
- Flujos de direccion
- Planos de vias de evacuacion en todas las dependencias

- Extintores
- Planos de vias de evacuacion en todas las dependencias
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Edificio: Modulo 11l

Sefalizacién de seguridad

Tipo de sefal

- Extintores
- Planos de vias de evacuacion en todas las dependencias

8.6. Programa de dotacion y adecuacidon de medios y recursos

Una vez identificados los peligros del centro y efectuada la valoracion de los diferentes riesgos que éstos puedan
ocasionar, y habiendo tenido en cuenta la informacidén general disponible en el centro, el andlisis histérico de sus
incidentes y las revisiones e inspecciones de seguridad sobre las instalaciones, se esta en condiciones de
programar la adecuacion y dotacion de medios materiales y recursos insuficientes en materia de seguridad y
proteccion para las personas, bienes y/o medio ambiente que el centro pueda presentar.
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9. CAPITULO 9: MANTENIMIENTO

9.1. Programa de reciclaje de formacion e informacion

Programa de reciclaje para el curso académico 2023

Los centros y servicios educativos suelen tener movilidad y cambios de las personas en cada curso escolar. Para
gue el Plan de Autoproteccion sea eficaz y esté siempre vivo, es conveniente contemplar un programa de
reciclaje, incluido en el plan de formacién del centro para todas las personas que formen parte del centro. Es
necesario, a principio de curso, dar formacion a:

- A'llos miembros del equipo directivo.

- Los equipos de emergencia.

- Alumnado, profesorado y P.A.S.

9.2. Programa de sustitucién de medios y recursos

Programa de mantenimiento de instalaciones de riesgo para el curso académico 2023

Fecha de licencia de apertura y ocupacion del centro: 01/09/04

Ascensores, No
montacargas y
elevadores

Contenedores de No
pilas y
acumuladores
Contenedores para No
depositar otro tipo
de residuos del
centro

Productos No
peligrosos que se
almacenan o
procesan

Equipo de bombeo No
y aljibe o depdsito
de agua
Instalacion No
eléctrica y de los
diferentes equipos
eléctricos
Desinfeccion, No
desratizaciony
desinsectacién

Programa de mantenimiento de instalaciones de proteccién para el curso académico 2023
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Alumbrado de
emergencia,
sefializaciony
pulsadores de
alarma

Detectores de
humo

Extintores de
incendios

Sistemas de
seguridad y
alarmas

Sistema contra
incendios (equipos
de mangueras,
rociadores, etc)
Sistemas de
alarma antirrobo

Presién de las
bocas de incendio
equipadas (BIEs).
Hidrantes

9.3. Programa de ejercicios de simulacros

Realizacion de simulacros. Guia de simulacro
Realizacion de simulacros de evacuacion (o de confinamiento) de emergencia.

1. La participacion en los simulacros es obligatoria para todo el personal que esté presente en el centro, 0 en
el servicio educativo, en el momento de su realizacion.

2. Los simulacros de evacuacion, o de confinamiento, deberan realizarse obligatoriamente, al menos, uno
cada curso escolar en horario lectivo y/o maxima ocupacion y, por regla general, sin contar con ayuda
externa de los Servicios de Proteccion Civil o de Extincién de Incendios, sin perjuicio de que el personal
dependiente de los citados servicios pueda asistir como observador durante la realizacién de los
simulacros.

3. Los simulacros de evacuacion, o de confinamiento, no deben hacerse simulando situaciones reales de
emergencia que impliquen el uso de elementos peligrosos, tales como botes de humo, bengalas u otros,
salvo que el ejercicio sea una iniciativa de los Servicios Locales de Proteccion Civil o Extincion de
Incendios, o bien haya sido disefiado y preparado por aquellos, se realice bajo su total supervision y
control, y el Centro cuente con la previa autorizacion de la Delegacion Provincial de la Consejeria de
Educacion.

4, Con antelacion suficiente a la realizaciéon de un simulacro de evacuaciéon, o de confinamiento, la direccion
del centro se lo comunicara a los Servicios Locales de Proteccion Civil, Extincion de Incendios y Policia
Local, a fin de evitar alarmas innecesarias entre la ciudadania.

5. En la semana previa a la realizacion de un simulacro de evacuacién, o de confinamiento, la direccion del
centro informara a la comunidad educativa acerca del mismo, a fin de evitar alarmas innecesarias, sin
indicar el dia ni la hora previstos.
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6. Con posterioridad a la realizacion del simulacro, el profesorado y todo el personal del centro, debera volver
a la normalidad de sus clases y tareas. Los centros docentes y los servicios educativos elaboraran un
informe donde se recojan las incidencias de este. La direccion del centro comunicara a los Servicios de
Proteccion Civil y Extincion de Incendios las incidencias graves observadas durante el simulacro que
puedan afectar al normal desempefio de sus funciones en caso de emergencia, asimismo, y en ese caso,
lo remitir4 a la Delegacion Provincial de la Consejeria Educacion.

7. Se revisaran periédicamente los medios disponibles para intervenir en caso de emergencia (extintores,
alarmas, BIEs, lamparas de emergencia, sistemas automaticos de deteccién, aviso y extincion de
incendios, etc.). Dichas revisiones se efectuaran por empresas homologadas y acreditadas segun la
normativa vigente.

8. Conoceran la fecha y hora del simulacro la direccion del centro, el Jefe o Jefa de Intervencién, el de Control
de comunicaciones y el controlador u observador del simulacro, y se garantizara que son atendidas
debidamente todas las personas con discapacidad.

Instrucciones en caso de emergencia colectiva y para la realizacién de simulacros

El profesorado seguira las indicaciones, establecidas en las reuniones previas a los simulacros, del Jefe o Jefa de
Emergencia y del Coordinador o coordinadora de centro del | Plan Andaluz de Salud Laboral y Prevencion de
Riesgos Laborales del Profesorado.

En caso de evacuacion:

o El profesorado no incurrird en comportamientos que puedan detonar precipitacién o nerviosismo, evitando
gue esta actitud pudiera transmitirse al alumnado, con las consecuencias negativas que ello llevaria
aparejadas.

® El profesor o profesora de cada aula sera el Unico responsable de conducir y tranquilizar al alumnado en la
direccion de salida prevista, manteniendo el orden, eliminando obstaculos si los hubiere, y evitando que el
grupo se disgregue, incluso en el punto de encuentro.

® Cada profesor o profesora, en su aula, organizard la estrategia de su grupo, encargando a algunos
alumnos y alumnas la realizacién de funciones concretas como cerrar ventanas, contar al alumnado,
controlar que no lleven objetos personales, apagar las luces, cerrar la puerta una vez que hayan salido
todos y todas de clase, etc.

e E| profesorado seguird las instrucciones en cuanto a orden de salida y se dirigird al punto de
concentracién, previamente establecido en la reunion preparatoria del simulacro, y contaran a los alumnos
y alumnas para confirmar la correcta evacuacion del aula.

® Se designaran a una o varias personas que se encarguen de evacuar a las personas con discapacidad o
dificultades motrices permanentes y/o transitorias (pierna escayolada, esguince de tobillo, etc.) si las

hubiera. El profesor esperara la llegada del equipo de apoyo a personas con necesidades educativas
especiales

En caso de confinamiento:

® Para realizar el confinamiento hay que conocer las zonas mas protegidas del Centro (punto de
confinamiento) en cada caso.

® | a sefial de alarma sera distinta de la de evacuacion.
® Entrar dentro del edificio si nos encontramos fuera.

® Trasladarse a las aulas y confinarse en ellas y en el espacio mas resguardado del exterior (alejado de
ventanas y puertas).

® En el caso de que las aulas no sean seguras, el alumnado se desplazara en fila india hasta otra ubicacién
en el edificio que sea considerada segura (punto de confinamiento) que previamente haya sido indicada.

Instrucciones al alumnado

En caso de evacuacion:
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e El alumnado dejara de hacer la tarea que les ocupaba y se centrara en la nueva situacion de emergencia.

® Actuaran siempre de acuerdo con las indicaciones de su profesor o profesora, y en ningln caso debera
seguir iniciativas propias.

® Agquellos alumnos o alumnas que tengan encomendada unas funciones concretas por su profesor o
profesora se responsabilizaran de cumplirlas (cerrar ventanas, cerrar la puerta del aula, comprobar que no
gueda nadie, etc.) y de colaborar con el profesorado en mantener el orden.

e Los alumnos y alumnas no recogeran sus objetos personales, con el fin de evitar demoras.

® E| alumnado, que al sonar la sefial de alarma se encuentre fuera del aula a la que pertenezca, en los
aseos o en otros locales anexos, deberan incorporarse al grupo mas cercano, segun su localizacién, en el
momento de la emisién de la sefial de alarma, y en el exterior buscaran a sus grupos y se incorporan al
mismo comunicandoselo a su profesor.

® Todos los movimientos deberan realizarse de prisa, pero sin correr, sin atropellar, ni empujar a los demas.
® Ningun alumno ni alumna debera detenerse junto a las puertas de salida.

® E| alumnado debera realizar este ejercicio en silencio y con sentido del orden y ayuda mutua, para evitar
atropellos y lesiones, ayudando a los que tengan dificultades o sufran caidas.

® | os alumnos y alumnas deberan realizar esta practica de evacuacidon respetando el mobiliario y
equipamiento escolar y utilizando las puertas con el sentido de giro para el que estan previstas.

® En el caso de que en las vias de evacuacion exista algin obstaculo que durante el ejercicio dificulte la
salida, sera apartado por el alumnado, si fuera posible, de forma que no provoque caidas de las personas
o deterioro del objeto.

® En ningln caso ningun alumno ni alumna debera volver atrds con el pretexto de buscar a hermanos o
hermanas menores, amigos 0 amigas, objetos personales, etc.

® En todo caso los grupos permaneceran siempre unidos sin disgregarse ni adelantar a otros, incluso cuando
se encuentren en los lugares exteriores (en las zonas de seguridad) de concentracidon previamente
establecidos, con objeto de facilitar al profesorado el control de los alumnos y alumnas.

caso de confinamiento:

® Para realizar el confinamiento hay que conocer las zonas mas protegidas del Centro (punto de
confinamiento) en cada caso.

® | a sefal de alarma sera distinta de la de evacuacion.

e E| alumnado dejara de hacer la tarea que les ocupaba y se centrard en la nueva situaciéon de emergencia.

e Actuaran siempre de acuerdo con las indicaciones de su profesor o profesora, y en ningun caso debera
seguir iniciativas propias.

e Agquellos alumnos o alumnas que tengan encomendada unas funciones concretas por su profesor o
profesora se responsabilizaran de cumplirlas (cerrar ventanas, cerrar la puerta del aula, comprobar que no
gueda nadie, etc.) y de colaborar con el profesorado en mantener el orden.

® | os alumnos y alumnas no recogeran sus objetos personales, con el fin de evitar demoras.
® Entrar dentro del edificio si nos encontramos fuera.

e E| alumnado, que al sonar la sefial de alarma se encuentre fuera del aula a la que pertenezca, en los
aseos 0 en otros locales anexos, deberan incorporarse al aula mas cercano, segun su localizacion, en el
momento de la emision de la sefial de alarma, confinarse en ella y en el espacio mas resguardado del
exterior (alejado de ventanas y puertas).
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® En el caso de que las aulas no sean seguras, el alumnado, siguiendo las indicaciones del profesor o
profesora, se desplazara en fila india hasta otra ubicacién en el edificio que sea considerada segura (punto
de confinamiento) que previamente haya sido indicada. Si no se encontraban en su aula, buscaran a su
grupo y se incorporan al mismo comunicandoselo al profesorado.

9.4 Programa de revisién y actualizacion de documentacion

Mantenimiento y actualizacién del Plan durante el curso académico 2023

Reunién de constitucion de la Comision de Salud Laboral y Prevencién de
Riesgos Laborales

Reunion del nombramiento del coordinador o coordinadora del | Plan de
Salud Laboral y PRL

Reunioén de la Comision de Salud Laboral y Prevencion de Riesgos
Laborales (trimestral, etc.)

EL PLAN DE AUTOPROTECCION
Plan de Autoproteciéon. Modificacion del Plan

Plan de Autoprotecion. Actividades formativas realizadas relacionadas con
el Plan de Autoproteccion

Plan de Autoprotecién. Envio a los Servicios Locales de Proteccion Civil
Plan de Autoprotecién. Aprobacion por el Consejo Escolar

Mantenimiento de la documentacion

Inventario de los factores que influyen sobre el riesgo potencial

Inventario de los medios técnicos de proteccion

Confeccién de planos

Elaboracion del Plan de Autoproteccion y planes de actuacion

Incorporacion de los medios técnicos previstos para ser utilizados en
los planes de actuacion (alarmas, sefializacion, etc.)

Reunidn con los Equipos de Emergencia. Tema a tratar "Realizacion
del simulacro”

Redaccioén y entrega de consignas de prevencion y actuacion en caso
de emergencia para los componentes de los Equipos de Emergencias

Reuniones informativas para todo el personal del centro

Seleccion, formacion y adiestramiento de los componentes de los
Equipos de Emergencia

Primera reunion con el Claustro del centro. Tema a tratar "Plan de
Autoprotecién: pautas a seguir en caso de emergencia"

Reunion con el Claustro del centro. Tema a tratar "Plan de formacion:
calendario de actividades formativas y reparto de responsabilidades"

Redaccion y entrega de consignas de prevencion y actuaciéon en caso
de emergencia para el personal del centro (alumnado, profesorado,
P.A.S) y los usuarios del mismo
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9.5 Programa auditorias e inspecciones

Auditorias e inspecciones
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